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1. Procedura di Aggiudicazione

1.1- Consultazione CIG

3 Anagrafica Progetto [£] Gestione Spese L‘} Titolare Effettivo € Cronoprogramma/C... @ Procedura Aggiudic...

Nella sezione Procedura di Aggiudicazione sara possibile consultare i CIG che I'utente potra associare ai CUP
tramite selezione.

Figura 1 — Lista dei Cig associati ai CUP
La tabella “Lista dei Cig associati ai CUP” offre I'elenco dei CIG disponibili.

Selezionando il numero CIG (in blu), si aprira una schermata dove ¢ possibile consultare le informazioni
associate al dato.

Nella parte superiore troviamo i dati di anagrafica

Anagrafica CIG

Simog Contratto

8039279 - INCARICO PER LAVORI DI RIMODULAZIONE PS FIORENZUGLA D 11 - CONTRATTO D'APPALTO DISCENDENTE DA ACCORDO QUADRO/CONVENZIONE SENZA
SUCCESSIVO C

Regione Provincia

08 - EMILIA-ROMAGNA 033 - PIACENZA

Comune Zona

021 - FIORENZUOLA D'ARDA 2 - NORD-EST

Data Scadenza Codice appalto

27/01/2021 LAVORI

Subappalto Stato CIG

No A-Attivo

Tipo CIG Link Profilo Committente

N-Ordinario
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Figura 2 — Anagrafica CIG
Procedendo troviamo i dati di Anagrafica dei Contratti
Anagrafica Contratti di Gara

Contratto Gara Soggetto Appaltante Data Stipula Contratto Data Fine Contratto Importo Stipula Contratto Importo Fine Contratto Oggetto Contratto

3563839 91002500337-AZIENDA USL PIACENZA 11/02/2021 03/08/2021 €0.00 €0.00

Figura 3 -Anagrafica Contratti di Gara

A seguire I’Anagrafica Collaudi Contratti di Gara

Anagrafica dei Collaudi

Collaudo Descrizione Data Data Certificazione Data Certificazione Regolare Data Redazione Data Redazione Certificato

Gara Collaudo Gara SasrRipei Collaudo Regolare Esecuzione Esecuzione Utente Certificato Collaudo Collaudo Utente

82005730161-COMUNE DI
/ /03!, 106/
403368 TERNO DISOLA 10/03/2022  10/03/2022 13/06/2023

Figura 4 - Anagrafica Collaudi di Contratti di Gara

Di seguito I’Anagrafica Soggetti Gara

Anagrafica Soggetti Gara

Aggiudicat A am S Gruppo

Soggetto ario Forma Giuridica Forma Partecipazione Pt
GRPLGUB4A12G535M-GRUPPI LUIGI I(:EJ:)R\CATO No Privato

. Societa a responsabilita ATl (RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI: CONSORZI
01426090336-IMPREDIMA SRL MANDATARIA S 6

‘ limitata ORDINARI DI CONCORRENTI)
02862061211-Esposito Costruzioni & MANDANTE 5 Societa in accomandita ATl (RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI CONCORRENTI: CONSORZI 5
C. Sas semplice ORDINARI DI CONCORRENTI)

Figura 5 - Anagrafica Soggetti di Gara
Ultima anagrafica presente riguarda i Subappaltatori, “Anagrafica Subappaltatori”
Anagrafica Subappaltatori
Soggetto Subappaltatore Ruolo Forma Giuridica Oggetto Subappalto Data Importo Effettive  Visualizza Subappaltante

00101320331-IDROTERMICA PEROTTI SRL  IMPRESA SINGOLA  Societa a responsabilita limitata REALIZZAZIONE IMPIANTI MECCANICI  09/04/2021 €0.00 Visualizza Subappaltante

Figura 6 - Anagrafica Subappaltatori

1.2 Selezione CIG
Una volta consultati i CIG a disposizione per poter procedere all’associazione al CUP e necessario:

- Selezionare il tasto “ Modifica”

- Selezionare il Cig scelto cliccando sul pallino che verra riempito
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11 - CONTRATTO D'APPALTO IN

(®)  8620764F7D R DISCENDENTE DA ACCOR...

Figura 7 -Seleziona CIG

8 Aggiungi Cig selezionato
- Selezionare il Pulsante, sopra la tabella,

La seguente operazione permettera di popolare le tabelle con i dati del CIG selezionato.

@ Success

Cig selezionato aggiunto correttamente

Figura 8 -Messaggio di conferma

Il CIG selezionato non sara piu presente nella tabella “Lista CIG associati ai CUP” ma sara possibile
visualizzare i dati, in esso contenuti, nelle tabelle di successiva visualizzazione nella schermata.

La prima tabella visibile popolata riguarda le Procedure di aggiudicazione.
Procedura di Aggiudicazione

(s

Modalita Tipologia Procedura Importo base d'asta 2
B cc Ty CigAccordo Quadro T Codice Procedura T) PO TL Attestazione Gara TL & Agghudicazione n ¢ TL DataPubblicazione T,  Allegati TL

8444436907

Figura 9 - Procedure di aggiudicazione
Facendo click sul CIG (in blu) si potra accedere ad una schermata che proporra:
-Associazione Cig
-Anagrafica Cig
-Anagrafica dei Contratti

- Anagrafica dei Collaudi
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Associazione CIG

Data Associazione
160272023

Soggetto stazione appaltante
91002500337

Anagrafica CIG

Simog
8039279 - INCARICO PER LAVORI DI RIMODULAZIONE PS FIORENZUOLA D

Regione
08 - EMILIA-ROMAGNA

Comune
021 - FIORENZUOLA DXARDA

Data Scadenza
27012021

Subappalto
No
Tipo CIG

N-Ordinario

Anagrafica dei Contratti

Denominazione Sopgetto stazione appaltants
AZIEMDA USL PIACENZA

Contratto
11 - CONTRATTO D'APPALTO DISCENDENTE DA ACCORDO QUADROICONVENZIONE SENZA
SUCCESSVO C

Provincia
033 - PIACENZA

Zona
2 - NORD-EST

Codice appalto
LAVORI

Stato CIG
A-Attivo

Link Profilo Committente

Cod. Anagrafica o Data Stipula Data Ane Importo Stipula Importo Aine Oggetto Data Fine Contratto
Contratto Soggetio stazione appallante ¢ yypyy Contratio Contratto Contratto Contratio EEETTTREEE e
91002500337-AZIENDA USL

acpaman O 0B/ €0, €0.0
3563839 SIACENTA 11/02/2021 03/08/2021 €0.00 €0.00

Anagrafica dei Collaudi
Collaudo Descrizione Soggemo Data Data Certificazione Regolare  Daia Centificazione Regolare Data Redazione Data Redazione Certificato
Gara Collaudo Gara Appattante Collaudo Esecuzione Esecuzione Utente Certificato Collaudo Collaudo Utente

MNon sono presenti dati allinterno della tabella

Figura 10 - Procedure di aggiudicazione-Schermata da Link CIG

All'interno dell’Anagrafica dei Contratti € possibile modificare manualmente “Data Contratto Utente” e
“Data fine contratto Utente” (se non valorizzati dal sistema esterno).

All'interno dell’Anagrafica dei Collaudi & possibile modificare le date che non sono valorizzate da sistema
esterno (esempio nelle immagini a seguire).

Anagrafica dei Collaudi

Data Certificazione
Regolare Esecuzione

Data Redazione
Certificato Collaudo

Data Redazione Certificato
Collaudo Utente

Descrizione Data

Data Certificazione Regolare
SoEEsipe Esecuzione Utente

Collaudo Gara Collaudo

82005730161-COMUNE DI

403368 TERNO D'ISOLA

10/03/2022  10/03/2022

Figura 11 — Anagrafica dei Collaudi — Data Redazione Certificato Utente editabile
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Anagrafica dei Collaudi

Collaudo Descrizione
Gara Collaudo Gara

Data
Collaudo

Soggetto Appaltante

Data Certificazione
Regolare Esecuzione

Data Certificazione Regolare
Esecuzione Utente

Data Redazione
Certificato Collaudo

Data Redazione Certificato
Collaudo Utente

403368

82005730161-COMUNE DI

TERNO DISOLA 100312022

13/06/2023

Figura 12 — Anagrafica dei Collaudi — Data Redazione Certificato Utente modificata

Ad esempio se nella procedura in “Anagrafica Cig” non & presente la “Data di aggiudicazione” e possibile
inserirla tramite la modalita “Modifica”, selezionato il Cig, compilando il campo “Data aggiudicazione

procedura Utente” (di seguito le immagine relative).

Anagrafica CIG

Data Aggludicazione

v

Regione
03 - LOMBARDIA

Comune
179 - PREGNANA MILANESE

Imperto Aggiudicazione

€0.00
Subappalto

No

Tipo CIG
N-Ordinario

Data Aggiudicazione Utente

Data Scadenza
2311002019

Simog
7565231 - SCUOLA SECONDARIA | GRADO VIA
VARESE SOSTITUZIONE CALDAIA CON UNA PIU
EFFICIENTE E ADEGUAMENTO CENTRALE
TERMICA

Provincia
015 - MILANO

Zona
1 - NORD-OVEST

Codice appalto
FORNITURE

Stato CIG

A-Attivo

Link Profilo Committente

Contratto
1 - CONTRATTO DXAPPALTO

Figura 13 - Procedure di aggiudicazione- Anagrafica CIG -Esempio Data Aggiudicazione vuota
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Modifica

ClG

8064013409

Codice procedura*

Descrizione Cig/Procedura Aggiudicazione *

Importe base d'asta €+

Data aggiudicazione procedura

Tipologia Procedura di Aggiudicazione*

Se CIG assente - Estremi Atte di Rif.*

Modalita Realizzazione*

Data Pubblicazione*

Importe aggiudicato €

Data aggiudicazione procedura Utente

/ [ Annulla )

Figura 14 - Procedure di aggiudicazione - Schermata di modifica

Anagrafica CIG

Data Aggiudicazione Data Aggiudicazione Utente

Simog Contratto

7565231 - SCUOLA SECONDARIA | GRADO VIA 1 - CONTRATTO D'APPALTO
VARESE SOSTITUZIONE CALDAIA CON UNA PIU

EFFICIENTE E ADEGUAMENTO CENTRALE

TERMICA

Figura 15 - Procedure di aggiudicazione — Data Aggiudicazione Utente modificata
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Se I'utente deve inserire una Procedura di Aggiudicazione che non prevede il codice CIG, puo
procedere aggiungendo una riga a sistema, entrando in modalita “Modifica’’ e cliccando sul tasto

+) Aggiungi R
© Asgngi| 5 questo punto, comparira la seguente schermata:

Aggiungi
CiG Se CIG assente - Estremi Atto di Rif.*
]

Codice procedura* Tipologia Procedura di Aggiudicazione* Modalita Realizzazione*
| || | ]
Descrizione Cig/Procedura Aggiudicazione* Data Pubblicazione*
Importo base d’asta €* Importo aggiudicato €

Inserisci | | Inserisci ‘

Data aggiudicazione procedura

Inserisci 14 |

| Annulla |
. /

Figura 16 - Procedure di aggiudicazione - Schermata inserimento manuale

Segnalati con * i campi obbligatori da compilare, in assenza di CIG & necessario il Codice Procedura
di riferimento

e Codice procedura: serve a identificare in modo univoco la procedura che si sta inserendo a
sistema;
e Estremi atto di riferimento (se CIG assente): scelti tramite un menu a tendina

Se CIG assente - Estremi Atto di Rif.~

001 - DLGS 163/2006: ART 19, COMMA 1, LETTERA A}, PRIMO CAPOVERSO

ART LETTERA C): (SER RBITRATO E DI CO.

NCERNENTI CONTRATTI DI .

OPO DI RIVENDITA O DI LO.

PRIVATO IN SOCIETA MISTE: (SCELTA SOCIO FINANZIATORE)
A1, LETTERAA)
A1, LETTERA C): (SERVIZI DARBITRATO E DI CON
A1, LETTERAE)

A1, LETTERA G): (CONCERNENTI CONTRATTI DI L

RT 9, COM 1, CONFI

:NTO INCARICHI

23, COMMA 2: AFFIDAMENTO INTERNO

099 - ALTRO

Figura 17 - Se CIG assente - Estremi atto di riferimento
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e Descrizione Procedura di Aggiudicazione
e Tipo Procedura di Aggiudicazione: scelto tramite un menu a tendina

Tipo Procedura di Aggiudicazione

001 - PROCEDURA APERTA i
002 - PROCEDURA RISTRETTA

003 - PROCEDURA NEGOZIATA PREVIA PUBBLICAZIONE
004 - PROCEDURA NEGCZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE

005 - DIALOGQ COMPETITIVO

006 - PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA INDIZIONE DI GARA (SETTORI SPECIA...
007 - SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE

008 - AFFIDAMENTO IN ECONOMIA - COTTIMO FIDUCIARIC

009 - PUBBLICO INCANTO

010 - LICITAZIONE PRIVATA

011 - LICITAZIONE PRIVATA SEMPLIFICATA

012 - AFFIDAMENTO DIRETTO EX ART.5 DELLA LEGGE N.381/91

013 - TRATTATIVA PRIVATA

014 - PROCEDURA SELETTIVA EX ART. 238 C.7, D.LGS. 163/2006

015 - PROCEDURA NEGOZIATA

016 - ACCORDO QUADRO

017 - NON CLASSIFICATO

018 - AFFIDAMENTO DIRETTO EX ART. 5 DELLA LEGGE 381/91
019 - CONVENZIONE
020 - AGGIUDICAZIONE DI APPALTI PUBBLICI DESTINATI AD AMMINISTRAZIONI AGG

021 - AGGIUDICAZIONE E REALIZZAZIONE/ACQUISTO DI LAVORI, FORNITURE O SER.

Figura 18 - Tipo Procedura di Aggiudicazione

e Importo PDA base d’asta
e Data di pubblicazione procedura

| campi “Importo Aggiudicato” e “Data aggiudicazione procedura” sono facoltativi.

In successione verra popolata la tabella “Soggetti Gara”.

Figura 19 - Soggetti Gara

e Aggiungi
Con il tasto e possibile accedere alla schermata da cui inserire nuovi Soggetti di Gara.

10
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Aggiungi Cig/Procedura

Codice procedura Descrizione Cig/Procedura Aggiudicazione

INCARICO PER LAVORI DI RIMODULAZIONE PS
FIORENZUOLA D

O 8620764F7D

Figura 20 - Schermata inserimento Soggetti di Gara

Selezionare un Cig, cliccare su “Modifica”, viene proposta una schermata dove poter inserire i dati del
nuovo soggetto.

Modifica
Tipo*

| Codice fiscale italiano

C.FIPIva Soggetto Correlato *

| 01199250158 |

Q. Cerca

C.HP.lva Sistema Denominazione Sogg.Coim. Forma Giuridica Sett. Ateco Codice IPA Sogg. Pubblica Amm.
. 01199250158 ReGis Comune di Milano 45 84.11.10 C_F205 Si >
Ruolo*
MANDATARIA o |
Gruppo Partecipante* Forma Partecipazione *
50099 | | Comune

Aggiudicatario*

|S\ v|

) G

Figura 21 - Schermata inserimento Soggetti di Gara

Una volta compilati i dati, obbligatori solo quelli segnalati con *, procedere al salvataggio.

La tabella visibile, di seguito, sara quella dei “Subappaltatori e Componenti RTI”
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Subappaltatori e Camponenti RT

Figura 22 - Subappaltatori e Componenti RTI

@ Aggiungi
Con il tasto e possibile accedere alla schermata da cui inserire nuovi Subappaltatori e

Componenti RTI.
Aggiungi

Tipo*
| <]

C.F/IP.Iva Soggetto Correlato*

= |

\/ Q Cerca )I

AN

C.F/Plva Sistema Denominazione Sogg.Corr. Forma Giuridica Sett. Ateco Codice IPA Sogg. Pubblica Amm.

Non sono presenti dati all'interno della tabella
Ruolo*
| <]

Oggetto Subappalto

Data*

‘ daMMbvyyy |

Importo Effettivo*

|< Chiudi )\

Figura 23 — Schermata di inserimento

Nel campo “Tipo” € possibile selezionare se si tratta di un codice fiscale italiano o estero

Tipo*

Codice fiscale Estero

Codice fiscale italiano

TITSETI=T

Figura 24 — Tipo

Compilando la P.IVA e facendo click su “Cerca” il sistema proporra il soggetto associato.

12
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C.FIP.lva Soggetto Correlato*

’ 01199250158

\/ 3 Cerca \I
h vy

C.F/PIva Sistema Denominazione Sogg.Corr. Forma Giuridica Sett. Ateco Codice IPA Sogg. Pubblica Amm.

01199250158 ReGis Comune di Milano 45 84.11.10 C_F205 Si >

Se si procede alla modifica di un soggetto proveniente dal sistema esterno il programma blocchera la
modifica. Sara infatti possibile modificare solo righe inserite manualmente.

& Error

Riga non modificabile: inserita da servizio esterno

I
| Close
e

Figura 25 — Messaggio di errore

1.3 CIG Accordo Quadro

Se un CIG presenta I'associazione ad un CIG Accordo Quadro verra valorizzata la sua tabella

Figura 26 — Tabella Cig Accordo Quadro

Facendo click sul CIG Accordo Quadro (in blu) si potra accedere ad una schermata che proporra:
-Anagrafica Cig

-Anagrafica dei Contratti

- Anagrafica dei Collaudi Contratti di Gara

-Anagrafica soggetti di gara

-Anagrafica Subappaltatori
13
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Simog Confratio
7885810 - ACCORDO QUADRO 21 LOTTI RICRGANIZZAZIONE DELLA RETE OSPEDALIERA NAZIONALE 17 - ACCORDO QUADRO

Regione Provincia

Comune Zona

Data Scadenza Codice appalto
12/10v2020 LAVORI

Subappalto Stato CIG

Mo A

Tipo CIG Link Profilo Committente

M-

Anagrafica Contratti di Gara
Contratto Gara Soggeto Appaltante Data Stipula Contratto Data Fine Conwatto Imporo Stipula Contratto Importo Fine Contratto ‘Oggeto Contratto

MNon sono presenti dati allinternc della tabella

Anagrafica Collaudi Contratti di Gara

Collaudo Gara Desaizione Collaudo Gara Soggetio Appaltante Data Collaudo Data Certificazione Regolare Esecuzione Data Redazione Certificato Collaudo

MNon sono presenti dati allinternc della tabella

Anagrafica Soggetti Gara

Aggiudica Forma Forma Giuppo
SLLET R tario Giuridica Partecipazione e ——
DSNRTRE7M24C5398-DE SANTIS ARTURD INCARICATO (RUF) Mo Privato
15678001007-UNITA PER IL COMPLETAMENTO DELLA CAMPAGNA VACCINALE E PER LADOZIONE D STAZIONE o Privain
ALTRE MISURE DI CONTRASTO ALLA PANDEMIA APPALTANTE

( Chiudi

Figura 27 — Schermata Link Cig Accordo quadro

Nel caso in cui non fosse gia presente un CIG Accordo Quadro associato ad uno dei CIG della tabella “Lista

N

dei Cig Associati al CUP”, & possibile procedere all'inserimento manuale attraverso il tasto.

@ Recupera Accordo Quadro

Il tasto permettera I'accesso ad una schermata dove poter inserire il Cig Accordo Quadro.
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Recupera Accordo Quadro

Cig Accordo Quadro

‘ 8444436907

Recupera Accordo Quadro

|/ Annulla \\I
N

Figura 28 — Schermata inserimento manuale Accordo quadro

Si procede facendo click su “Recupera Accordo Quadro” ed in seguito “ Conferma”.

Se il CIG Accordo Quadro viene recuperato verra visualizzato il messaggio di modifica corretta

@ Success

e I'Inserimento in tabella come riga.

Accordi Quadro

Figura 30 — Tabella Cig Accordo Quadro

/ Modifica

E’ possibile modificare I'lmporto Adesione, selezionando la riga e cliccando su

Sara visibile la seguente schermata

15
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[P e I I e e e e e e e e

Modifica Accordo Quadro

Importo Adesione

1126000.00

|/ Annulla \I
N )

Figura 31 — Modifica Importo Adesione

All'interno del campo sara possibile modificare I'importo e Confermare la modifica.

16



