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1. RENDICONTAZIONE DI PROGETTO 

1.1 GENERALITÀ 

Il processo della Rendicontazione di Progetto permette agli utenti definiti come Soggetti Attuatori 

di creare dei Rendiconti di Progetto sia singoli che multipli e inviarli all’Amministrazione Titolare 

o al Rendicontatore Intermedio che dovranno eseguire tutte le opportune verifiche, le quali 

porteranno all’approvazione finale dei Rendiconti di Progetto. 

1.1.1 Rendicontazione ordinaria 

Nel processo ordinario della rendicontazione il Soggetto Attuatore crea il Rendiconto di Progetto, 

lo modifica, compila l’attestazione ed invia il Rendiconto di Progetto all’Amministrazione Titolare. 

L’utente dell’Amministrazione Titolare effettua per prima cosa una verifica formale del 

rendiconto ed una volta che l’esito della verifica formale si è concluso in modo positivo viene 

effettuata una verifica sostanziale (opzionale), e a valle dell’esito positivo di tale verifica si arriva 

all’approvazione del rendiconto, concludendo così il processo. 

 

Figura 1- Rendicontazione di progetto ordinaria 
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1.1.2 Rendicontazione con delega ordinaria 

In questo processo della rendicontazione i Rendiconti di Progetto vengono creati dal Soggetto 

Attuatore su Misure delegate aventi come tipologia di delega, la delega ordinaria. Il Soggetto 

Attuatore crea il Rendiconto di Progetto, compila l’attestazione ed invia il Rendiconto di Progetto 

al Rendicontatore Intermedio. L’utente Rendicontatore Intermedio effettua per prima cosa una 

verifica formale del rendiconto ed una volta che l’esito della verifica formale si è concluso in 

modo positivo viene effettuata una seconda verifica sostanziale e a valle dell’esito positivo di tale 

verifica si arriva allo stato “VERIFICATO REND. INT” del rendiconto, concludendo così il processo. 

 

 

Figura 2 – Rendicontazione di progetto con delega ordinaria 
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1.1.3 Rendicontazione con delega ridotta alla sola Verifica Formale 

In questo processo della rendicontazione i Rendiconti di Progetto vengono creati dal Soggetto 

Attuatore su Misure delegate aventi come tipologia di delega, la delega ridotta alla sola verifica 

formale. Il Soggetto Attuatore crea il Rendiconto di Progetto, compila l’attestazione ed invia il 

Rendiconto di Progetto al Rendicontatore Intermedio. L’utente Rendicontatore Intermedio può 

effettuare solo la verifica formale del rendiconto ed una volta che l’esito della verifica formale si 

è concluso in modo positivo, il rendiconto passa in carico all’Amministrazione Titolare che 

effettuerà una seconda verifica sostanziale (opzionale) e a valle dell’esito positivo di tale verifica 

potrà procedere con l’approvazione del rendiconto, concludendo così il processo. 

 

Figura 3 – Rendicontazione di progetto con delega ridotta 
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1.2 RENDICONTAZIONE DI PROGETTO - CREAZIONE E GESTIONE 

L’utente che dà inizio al processo della rendicontazione è il Soggetto Attuatore che ha la capacità 

di poter creare i Rendiconti di Progetto sia singoli che multipli. 

Il processo è strutturato nel seguente modo:  

A. il Soggetto Attuatore inizia dalla creazione del rendiconto che assumerà lo stato “BOZZA”, 

procede alla sua modifica/lavorazione e successivamente alla compilazione 

dell’attestazione ed all’invio del rendiconto all’Amministrazione Titolare o Rendicontatore 

Intermedio (nel caso in cui il rendiconto sia stato creato su una Misura delegata). Dopo 

l’invio il rendiconto assumerà lo stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”. 

B. Nel caso in cui siano richieste delle integrazioni, il Soggetto Attuatore visualizzerà il 

rendiconto precedentemente inviato in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” e dovrà procedere 

con le relative modifiche e successivamente alla compilazione di una nuova attestazione 

ed invio del rendiconto all’Amministrazione Titolare o Rendicontatore Intermedio. Dopo 

l’invio il rendiconto assumerà nuovamente lo stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”. 

C. Nel caso in cui durante la verifica formale o sostanziale da parte dell’Amministrazione 

Titolare o Rendicontatore Intermedio si rilevino delle carenze da un punto di vista 

documentale, il Soggetto Attuatore riceverà il rendiconto in stato “IN ATTESA 

CONTRODEDUZIONI”. Quindi, dovrà procedere con le relative modifiche ed infine cambiare 

lo stato del rendiconto in “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. 

Se non saranno necessarie altre modifiche ed integrazioni non vi saranno altri compiti da 

svolgere per il Soggetto Attuatore sul rendiconto. 

 

Figura 4 - Rendicontazione di progetto Soggetto Attuatore 

I possibili stati del Rendiconto di Progetto sono: 

 “BOZZA”: questo stato viene apposto alla creazione del rendiconto da parte del soggetto 

attuatore, che potrà modificarlo, compilare l’attestazione per procedere all’invio del 

rendiconto all’Amministrazione Titolare. Questo stato è lavorabile e visualizzabile solo da 

Soggetto Attuatore; 
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 “DA CONTROLLARE (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento 

in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dall’Amministrazione Titolare. Il 

rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “DA CONTROLLARE (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel 

momento in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dal Rendicontatore Intermedio. 

Il rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “DA INTEGRARE (S.A.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio, che necessitano di integrazioni da parte del soggetto 

attuatore. Il rendiconto è lavorabile solo dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore 

Intermedio; 

 DA INTEGRARE (REND. INT): lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare, in fase 

di verifica sostanziale, nel caso in cui ci fosse una delega attiva per la sola verifica formale  

quando la verifica lato Amministrazione Titolare ha esito negativo e sono necessarie 

integrazioni da parte del Rendicontatore Intermedio. Successivamente cambierà 

nuovamente lo stato in “VERIFICATO FORM”, inviando il rendiconto all’Amministrazione 

Titolare. Nel caso in cui il Rendicontatore Intermedio abbia necessità di integrazioni da 

parte del SA, potrà cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” e quindi trasmetterlo in 

lavorazione al SA;  

 “VERIFICATO FORMALMENTE”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio, nel momento in cui la verifica formale del rendiconto si 

è conclusa con esito positivo. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione per il 

Soggetto Attuatore; 

 “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”: Lo stato viene cambiato 

dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio, quando durante la 

verifica sostanziale sono necessarie integrazioni documentali da parte del soggetto 

attuatoe. Il rendiconto è lavorabile solo dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore 

Intermedio; 

 “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”: Lo stato viene 

cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento in cui ha portato a termine l’integrazione 

documentale del rendiconto richiesta. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione 

Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione 

per il Soggetto Attuatore; 

 “APPROVATO (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare nel 

momento in cui anche la verifica sostanziale si è conclusa con esito positivo. Il rendiconto 

è disponibile in sola modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare e dal 

Soggetto Attuatore. 

 “VERIFICATO (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dalIl Rendicontatore Intermedio nel 

momento in cui anche la verifica sostanziale si è conclusa con esito positivo. Il rendiconto 

è disponibile in sola modalità di visualizzazione dal Rendicontatore Intermedio 

dall’Amministrazione Titolare e dal Soggetto Attuatore. 

 

Di seguito vengono riportati gli stati in carico al Soggetto Attuatore. 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

10 

#NEXTGENERATIONITALIA  

- BOZZA, visibile al solo Soggetto Attuatore 

- DA INTEGRARE (S.A.) 

- IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE da S.A. 

I rendiconti nei seguenti stati sono in carico ad altri attori del processo e pertanto saranno solo 

consultabili dal Soggetto Attuatore. 

- DA CONTROLLARE (REND. INT) 

- DA CONTROLLLARE (A.T.) 

- DA INTEGRARE (REND.INT) 

- VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.) 

- VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT) 

- CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A 

- VERIFICATO (REND.INT) 

- APPROVATO (A.T.) 

 

Per creare un Rendiconto di Progetto, l’utente Soggetto Attuatore accede alla tile 

“Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione” contenuta nel catalogo “Controllo e 

Rendicontazione spese” di ReGiS 

 

 

Figura 5 - Tile Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione 

Una volta entrato nella tile, l’utente viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio lato 

Soggetto Attuatore in cui l’utente visualizza di default i rendiconti singoli e può selezionare 

attraverso lo switch i rendiconti multipli, come rappresentato nell’immagine che segue: 
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Figura 6 - "Switch" Rendiconto Singolo 

 

Figura 7 - "Switch" Rendiconto Multiplo 
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1.2.1 Rendiconti singoli 

Per creare un rendiconto singolo, il Soggetto Attuatore accede alla tile dove viene indirizzato di 

default in modalità “switch” su “Rendiconto singolo”. Nella tile visualizza la lista dei Rendiconti 

di Progetto appartenenti a questa categoria e afferenti al proprio cono di visibilità. 

N.B. Alcuni Rendiconti di Progetto potrebbero rientrare nelle Misure delegate 

dall’Amministrazione Titolare ad un Rendicontatore Intermedio. Il Soggetto Attuatore potrà 

distinguerli dal flag presente nel campo “Misura Delegata”. 

Se un Rendiconto di Progetto è in elaborazione da un altro utente non è possibile per il Soggetto Attuatore 

visualizzarlo, apparirà, infatti, la seguente pop up bloccante: 

 

Figura 8 - Pop up di concorrenza 

1.2.1.1 Creazione Rendiconto 

Per procedere alla creazione di un rendiconto l’utente Soggetto Attuatore clicca il pulsante “Crea 

rendiconto”. 
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Figura 9 - Tile Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione- Visualizzazione rendiconti singoli 

L’utente è guidato nella creazione dei rendiconti attraverso quattro step: 

 Selezione Progetti  

 Pagamenti e Allegati  

 Attestazione  

 Riepilogo  
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1.2.1.2.1  Step 1: Selezione Progetti 

Una volta premuto il pulsante “Crea rendiconto” l’utente si ritrova nel primo step di creazione 

chiamato “Selezione progetti”. L’utente visualizza di default la tipologia di rendiconto 

“Rendiconto Singolo”. 

 

Figura 10 - Step 1- Seleziona progetti - Rendiconto singolo 

Per visualizzare i progetti, l’utente deve necessariamente inserire il Piano, Codice unico progetto, 

il Codice Locale progetto e la Misura. Verrà, dunque, popolata la tabella “Lista progetti”, in stato 

diverso da “Cancellato”, con pagamenti rendicontabili e afferenti al proprio cono di visibilità. 

L’utente seleziona il campo “Codice Unico progetto”. 

 

Figura 11- Campo codice unico progetto 
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Si aprirà un help di ricerca contenente 3 campi: CUP, CLP e Titolo Progetto e verranno prospettati 

tutti i progetti del piano selezionato, per i quali l’utente è abilitato e per i quali può essere creato 

un rendiconto, verranno estratti anche i CUP, CLP di progetti contenenti soli pagamenti con 

importo richiesto pari a zero. L’utente potrà cercare per cup/clp/titolo progetto, (anche 

inserendo il testo parziale con asterischi), e selezionare un solo progetto.  

 

Figura 12- help di ricerca Codice unico progetto 

Cliccando il pulsante  l’Utente non visualizzerà più i filtri inerenti al Codice unico 

progetto, Codice Locale progetto e Titolo progetto. 

 

Figura 13- help di ricerca Cup con filtri nascosti 
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Dopo aver selezionato il progetto, i due campi CUP e CLP presenti nella schermata degli input si 

valorizzeranno.  

Successivamente l’utente deve selezionare la “Misura” tramite il menu a tendina.  

 

Figura 14 - Seleziona Progetto - Misura 

NB. Per i progetti finanziati da più iniziative saranno presenti più Misure da poter selezionare. In 

questo caso il Soggetto Attuatore può selezionare una sola Misura su cui creare il rendiconto. È 

bene precisare, però, che nel caso in cui per lo stesso progetto vengano creati più Rendiconti di 

Progetto, l’utente per ognuno di essi può scegliere una delle Misure presenti. Non ci sono, dunque, 

limiti sulla selezione della Misura, che verrà selezionata dall’utente in base alle proprie esigenze, 

ma solo numerici in quanto non è possibile selezionare due o più Misure contemporaneamente per 

lo stesso Rendiconto di Progetto.  

Una volta selezionato Piano, CUP, CLP e Misura, i campi “Amministrazione Titolare” e “Fondo” 

saranno valorizzati in automatico.  
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Figura 15 - Step 1 - Campi "Amministrazione Titolare" e "Fondo" 

Successivamente cliccare il pulsante “Applica filtri su Lista progetti”. Verrà, dunque, popolata la 

tabella “Progetto” con il progetto corrispondente.  

 

Figura 16 - Step 1 - Seleziona Progetti - inserimento dati e visualizzazione del progetto 

Per procedere con la creazione del rendiconto bisogna apporre il flag sul progetto e 

successivamente cliccare il pulsante “Avanti”: 
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Figura 17 - Step 1 - Selezione Progetto 

Cliccando sul pulsante “Avanti” appare il seguente messaggio di conferma:  

 

Figura 18 - Pop up di conferma per passare allo step successivo 

Per passare allo step 2 – Pagamenti e allegati l’utente deve cliccare sul pulsante “Conferma”. Una 

volta cliccato, avverrà automaticamente un salvataggio in BOZZA del rendiconto singolo e 

contemporaneamente verrà generato l’ID del rendiconto che verrà mostrato in testata.  

Inoltre, l’utente può decidere di proseguire con la creazione del rendiconto in un altro momento 

cliccando sul pulsante “salva BOZZA”.  

Se è già presente un Rendiconto di Progetto in stato “BOZZA” contenente lo stesso codice CUP e 

CLP del Rendiconto di Progetto che il Soggetto Attuatore intende creare, non sarà possibile crearne 

uno nuovo, ma il sistema proporrà di continuare con la creazione del precedente attraverso la 

seguente popup: 
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Figura 19 - Messaggio d'avvertimento 

Cliccando su “Procedi” l’utente Soggetto Attuatore può procedere con la modifica del rendiconto 

in “BOZZA”.  

 

1.2.1.2.2 Step 2: Pagamenti e Allegati 

Nel secondo step vengono visualizzati quattro sottosezioni: 

 Lista pagamenti a costi reali 

 Lista giustificativi di spesa 

 Lista pagamenti a costi semplificati 

 Lista allegati Rendiconto 

Inoltre, in testata è presente un riepilogo del Rendiconto di Progetto dove vengono visualizzati: 

 ID Rendiconto di Progetto; 

 Misura; 

 Piano/Fondo; 

 Amministrazione Titolare; 

 Stato; 

 Pratt; 

 Codice Unico progetto; 

 Codice Locale progetto.  
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Figura 20 - Modifica Rendiconto - Dati di testata 

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi reali si visualizzerà la seguente schermata: 

 

Figura 21 - Step 2 - Lista Pagamenti a costi reali 

L’utente visualizza di default tutti i pagamenti a costi reali che hanno un importo residuo 

rendicontabile diverso da zero in stato voce spesa “Incluso”.  

Sul campo CUP si troverà un hyperlink e cliccando lo stesso si aprirà una nuova finestra portando 

l’utente nel dettaglio del progetto relativo al CUP cliccato presente all’interno della Tile di 

Anagrafica Progetto. 
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Figura 22- Tile Anagrafica Progetto 

 

Nel caso in cui l’utente non sia abilitato alla tile di Anagrafica Progetto, verrà visualizzato un 

messaggio di errore che informa l’utente di non essere autorizzato alla visualizzazione del 

dettaglio progetto in anagrafica. 

 

Figura 23- Messaggio di errore 

 

Per ogni singolo pagamento verranno visualizzati i seguenti campi: 

 ID rendiconto: che corrisponde all’id del Rendiconto di Progetto in cui rientra il 

pagamento; 

 Mandato: ossia il riferimento inserito in fase di caricamento in “Anagrafica progetto” per 

quel pagamento; 

 Codice unico progetto: riferito al progetto a cui appartiene quel pagamento; 

 Codice locale progetto: riferito al progetto a cui appartiene quel pagamento; 

 Importo del pagamento: l’equivalente dell’importo totale della fattura a cui il pagamento 

fa riferimento; 

 Importo richiesto: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a rimborso in 

“Anagrafica Progetto”; 

 Importo max rendicontabile: tale importo mostra l’importo disponibile alla 

rendicontazione, aggiornandosi nel caso in cui tale pagamento è stato rendicontato 

parzialmente in un altro Rendiconto di Progetto; 

 Importo da rendicontare: corrisponde all’importo che il Soggetto Attuatore vuole 

rendicontare all’interno dell’attuale Rendiconto di Progetto, può decidere di rendicontare 

anche un importo parziale o escludere il pagamento; 
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 Stato voce spesa: il campo indica lo stato del pagamento; 

 Stato nota: il campo indica la presenza di una nota, se appare “Non Inserita” non è 

presente alcuna nota, se risulta “Inserita” è presente una nota visualizzabile nel dettaglio 

rendiconto; 

 Allegati: indica il numero di allegati presenti all’interno dei pagamenti. Cliccando il campo 

apparirà la lista degli allegati. 

Cliccando sul singolo pagamento apparirà il dettaglio del pagamento contenente le seguenti 

informazioni: 

 Dati Pagamento: 

 Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

 Riferimento: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Causale pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno 

del Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE 

(S.A.)”, “Integrato”, “Ammesso”, “Parzialmente ammesso”, “Non ammesso”; 

 Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 iD cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal 

Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto 

a rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto 

pagamento; 

 Importo Approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già Approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i 

rendiconti in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale; 

 Di cui IVA Approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo Approvato. 

 Dati Rendiconto 

 Importo da rendicontare: l’importo richiesto da rendicontare, parziale o totale, 

all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Di cui IVA richiesto da rendicontare: il corrispettivo dell’IVA richiesta da 

rendicontare, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di 

Progetto e gli importi da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto 

in cui il pagamento è inserito;  

 Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di 

Progetto e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di 

Progetto in cui il pagamento è inserito. 

 Lista Note: 
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 Stato Nota: mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita”, se non è stata 

inserita alcuna nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

 Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, 

l’utente che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita;  

 

 

Figura 24 - Step 2 - Dettaglio Pagamento 

 

Figura 25 – Dettaglio Pagamento - Lista Note 

Per modificare il singolo pagamento a costi reali, l’utente appone il flag al singolo pagamento e 

vengono abilitati i seguenti pulsanti: 

 Includi; 

 Escludi;  

 Modifica; 

 Carica Allegati; 

 Aggiungi Nota;  

 Storico Pagamenti. 
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Figura 26 - Seleziona Pagamento a costi reali 

Selezionando uno o più pagamenti e cliccando sul pulsante , l’etichetta del campo “Stato 

voce spesa” diventerà rossa con la dicitura “Escluso”, ed inoltre verranno aggiornate in tempo 

reale le colonne degli importi totali.  

 

Figura 27 - Step 2 - Esclusione Pagamento a costi reali 

Nel caso l’utente intenda includere di nuovo un pagamento precedentemente escluso, potrà 

includerlo nuovamente selezionando il record e cliccando sul tasto . L’inclusione e 

l’esclusione può essere effettuata in modo massivo selezionando più pagamenti 

contemporaneamente.  

Cliccando sul singolo pagamento e sul tasto è possibile effettuare la modifica 

dell’importo da rendicontare e apparirà la seguente schermata: 
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Figura 28 - Step 2 - Modifica Importo richiesto 

All’interno del pop up l’utente inserisce l’importo da rendicontare e il valore dell’IVA da 

rendicontare e una volta premuto il tasto “Conferma”, la modifica dell’importo richiesto da 

rendicontare sarà registrata e si aggiorneranno gli importi residui da rendicontare. Cliccando sul 

tasto “Annulla”, la modifica sarà annullata. 

Alla modifica dell’importo richiesto sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile richiedere un importo maggiore dell’importo rendicontabile: 

 

Figura 29 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile richiedere un importo IVA maggiore dell’importo IVA rendicontabile: 

 

Figura 30 - Pop-up d’ errore 

 L’importo “Di cui IVA da rendicontare” non può essere superiore all’ “Importo da 

rendicontare”: 
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Figura 31- Pop up d'errore 

 L’importo residuo di IVA, visualizzato al campo “Di cui IVA residuo da rendicontare” non 

può essere maggiore dell’importo residuo da rendicontare: 

 

Figura 32 - Pop-up d’ errore 

Cliccando sul tasto , potranno essere caricati uno o più allegati su ogni singolo 

pagamento. L'utente dovrà cliccare sul tasto "sfoglia", selezionare l'allegato e successivamente 

cliccare sul tasto "conferma". Una volta caricato l'allegato, l'utente potrà eliminarlo.  

 

Figura 33 - Step 2 - Carica allegati 

Comparirà un’ulteriore pop-up a conferma del caricamento dell’allegato. 

 

Figura 34 - Step 2 - Carica allegati - Operazione riuscita 
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Il documento appena caricato può essere visualizzato e scaricato cliccando direttamente sul 

pulsante “Allegati”. La lista degli allegati mostra tutti gli allegati caricati rispetto al pagamento 

ed è comprensiva dei documenti caricati dal Soggetto Attuatore in fase di caricamento del 

pagamento in “Anagrafica progetto”, alla colonna “Informazione dell’allegato” è possibile, infatti, 

visualizzare la fonte d’origine dell’allegato. 

 

Figura 35 - Step 2 - Visualizza allegati 

È bene precisare che il Soggetto Attuatore potrà eliminare, tramite il pulsante  solo gli allegati 

caricati sul Rendiconto di Progetto e non quelli allegati attraverso l’applicazione di Anagrafica 

Progetto. 

L’utente, cliccando sul tasto  può aggiungere una nota ai singoli pagamenti. Una volta 

inserita la nota, lo stato “nota” risulterà “Nuova” e sarà visualizzabile nel “Dettaglio Pagamento” 

dopo che l’utente procede al salvataggio. 

 

Figura 36 - Step 2 - Inserisci Nota 
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Figura 37 - Step 2 - Stato Nota Nuova 

 

Figura 38 - Step 2 - Lista Note 

L’utente, cliccando sul tasto “Storico pagamenti”, può visualizzare lo storico dei pagamenti. 

È bene precisare che l’utente può rendicontare lo stesso pagamento parzialmente e, di 

conseguenza, rendicontarlo su più Rendiconti di Progetto utilizzando gli importi residui. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenta totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando i seguenti attributi: 

 ID rendiconto: che mostra l’ID del Rendiconto di Progetto nel quale è incluso il pagamento; 

 Stato pagamento: mostra lo stato del pagamento che può essere “Inserito”, “Ammesso 

Ardi”, “Non ammesso ardi”, “Parzialmente ammesso ardi”, “DA INTEGRARE (S.A.)” e 

“Integrato”; 

 Importo richiesto: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a rimborso nel 

Rendiconto di Progetto. 

 Importo Rendicontato: ossia l’importo richiesto in fase di creazione del Rendiconto di 

Progetto; 

 Di cui IVA: ossia l’iva dell’importo richiesto; 

 Importo Approvato: corrisponde all’importo approvato dall’Amministrazione Titolare in 

fase di trasmissione del Rendiconto di Progetto; 

 Di cui IVA: corrisponde all’iva dell’importo approvato dall’Amministrazione Titolare in fase 

di trasmissione del Rendiconto di Progetto; 

 Piano/Fondo: il piano rappresenta il programma a cui fa riferimento il progetto mentre il 

fondo rappresenta la fonte di finanziamento del progetto, rappresentano le risorse 

finanziarie messe a disposizione per l’attuazione dei progetti all’interno del sistema Regis; 

 Misura: indica la Misura sul quale è stato creato il Rendiconto di Progetto; 

 Descrizione Amministrazione Titolare: indica l’Amministrazione Titolare d’intervento; 

 Stato Rendiconto: indica lo stato del Rendiconto di Progetto in cui è presente il 

pagamento. Gli stati possono essere: “BOZZA”, “DA CONTROLLARE (A.T.)”, “DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE”, “IN 
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ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”, “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”, “APPROVATO (A.T.)”, “VERIFICATO LIV. INT”.  

Inoltre, in basso è presente la somma degli importi: 

 

Figura 39 – Step 2 - Storico Pagamenti 

 

Nella sezione pagamenti a costi reali è presente la lista dei giustificativi di spesa.  

 

Figura 40 - Step 2 - Lista Giustificativi di spesa 

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi semplificati, si potranno effettuare le stesse operazione 

dei pagamenti a costi reali sui singoli pagamenti a costi semplificati. 

Anche nella tabella dei pagamenti a costi semplificati un hyperlink sul campo CUP Cliccando 

l’hyperlink si aprirà una nuova finestra portando l’utente nel dettaglio del progetto relativo al 

CUP cliccato presente all’interno della tile di Anagrafica Progetto. 

Infine, cliccando sulla sezione “Lista allegati” verrà visualizzata la seguente schermata: 
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Figura 41 - Step 2 - Lista allegati 

Nella sezione è possibile inserire allegati al Rendiconto di Progetto. Cliccando sul pulsante 

 si apre un pop-up tramite cui saranno prevalorizzati i campi “Tipo Documento” con 

“Altro documento” e il campo “Seleziona dalla lista il CUP-CLP relativo al progetto a cui vuoi 

allegare un documento” con il CUP e CLP corrispondente a quelli selezionati in fase di creazione 

dall’Utente: 

 

Figura 42 - Step 2 - Pop up carica allegati Rendiconto di Progetto 

Una volta caricato il documento, è necessario cliccare sul tasto “Conferma”. Il documento appena 

caricato può essere scaricato cliccando direttamente sul titolo dell’allegato. 

Nel caso si volesse eliminare uno o più allegati dei rendiconti, basterà cliccherà sul pulsante in 

alto a sinistra e apparirà un pop up di conferma  
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Figura 43 - Step 2 - Messaggio di conferma eliminazione allegato 

Il Soggetto Attuatore può procedere al prossimo step cliccando sul tasto “Avanti” e apparirà la 

seguente pop up di conferma: 

 

Figura 44 - Pop up di conferma per passare allo step successivo 

Cliccando sul tasto “Conferma”, si passerà allo step 3 – Attestazione. 

 

1.2.1.2.3 Modifica Rendiconto singolo in Bozza 

L’utente, inoltre, può decidere di salvare in BOZZA il rendiconto cliccando sul pulsante “Salva 

BOZZA”. I rendiconti in stato “BOZZA” sono visualizzabili solo dal Soggetto Attuatore e non saranno 

visualizzabili dall’Amministrazione Titolare. 

Per lavorare un rendiconto in BOZZA, deve selezionare il rendiconto nel cruscotto di monitoraggio. 

L’utente può filtrare la ricerca del Rendiconto di Progetto sfruttando i filtri relativi all’ID 

Rendiconto, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice di Misura, 

Amministrazione Titolare, Codice PRATT o i filtri di stato.  
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Figura 45 - Tile Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione - Filtri 

Nello stato BOZZA, il Soggetto Attuatore ha ancora la facoltà di includere i pagamenti a costi reali 

e semplificati, aggiungere allegati, note e modificare gli importi dei pagamenti. Dunque, nello 

stato BOZZA l’utente ha la capacità di effettuare tutte le operazioni che possono essere eseguite 

in fase di creazione. 

 

1.2.1.2.4 Step 3: Attestazione 

L’utente, nel terzo step chiamato “Attestazione” deve compilare i campi obbligatori: 

 Nome; 

 Cognome; 

 In qualità di Titolare/Responsabile dell’Ufficio dell’Ufficio/struttura. 

Successivamente, deve obbligatoriamente caricare almeno un documento per le prime cinque 

verifiche marcate automaticamente da sistema e facoltativamente le ultime tre verifiche da 

flaggare eventualmente a discrezione dell’utente.  Il caricamento della documentazione avviene 

tramite il pulsante “Carica allegati”, da cui attraverso un menù a tendina è possibile scegliere il 

tipo di documento da inserire in corrispondenza di ogni verificata pre-flaggata e/o da flaggare e 

successivamente caricare il documento. 
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Figura 46 - Step 3 - Attestazione - Dati di testata 

 

Figura 47 - Step 3 - Attestazione - Corpo 
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Figura 48 - Step 3 - Carica Allegati 

Per visualizzare un allegato all’interno dell’Attestazione del Rendiconto l’utente deve cliccare sul 

pulsante “Visualizza allegati” e comparirà il seguente pop up: 

 

Figura 49 - Step 3 - Lista Allegati 

Nel caso in cui l’utente intenda eliminare un allegato precedentemente caricato, dovrà cliccare 

sul pulsante “Modifica allegati”, e nella pop up visualizzata dovrà cliccare sull’icona del cestino. 

 

Figura 50 - Step 3 - Elimina Allegati 

Una volta completati i passaggi facoltativi e obbligatori, l’utente può procedere a scaricare 

l’attestazione cliccando sul tasto “Scarica attestazione”.  

L’attestazione deve essere firmata offline e caricata tramite il pulsante “Carica attestazione”.  

L’utente può decidere di salvare in BOZZA, chiudere, e riprendere in qualsiasi momento. 
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Figura 51 - Step 3 - Scarica e carica attestazione 

Una volta caricata l’attestazione, cliccando sul pulsante “Avanti”, comparirà un pop up di 

avvertimento. 

 

Figura 52 - Pop up di conferma del caricamento dell'attestazione 

Cliccando sul pulsante “Conferma”, appare un ulteriore popup di operazione riuscita. 

 

Figura 53 - Pop up conferma del caricamento dell’attestazione 

Cliccando sul pulsante “Prosegui”, il Soggetto Attuatore verrà reindirizzato allo step successivo. 

Nel caso in cui l’utente desideri caricare lo stesso file per più aree di verifica potrà farlo tramite 

una sezione denominata “Allegati all’attestazione” nella quale tramite una pop up che si aprirà 

cliccando il pulsante “carica allegato” 
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Figura 54 - caricamento massivo allegati all'attestazione 

si potranno selezionare le aree di controllo, ed il tipo documento, sulle quali caricare l’allegato.  

 

Figura 55 - pop up di caricamento massivo allegati all'attestazione 

Una volta cliccato il pulsante “conferma” l’allegato verrà caricato sulle rispettive aree di controllo 

selezionate apponendo una “x” nelle rispettive aree nelle quali il file è stato caricato. 
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Figura 56 - caricamento massivo degli allegati all'attestazione avvenuto 

Inoltre, è possibile visualizzare e/o eliminare gli allegati in modo massivo selezionando la riga che 

si intende modificare e successivamente cliccare il pulsante “elimina”. 

 

Figura 57 - eliminazione massiva allegati all'attestazione 

Apparirà una finestra per chiedere all’utente se intende confermare l’eliminazione degli allegati 

inseriti in una o più aree di controllo, cliccando sul pulsante “si” tutti gli allegati relativi alle aree 

sul quale era stato caricato verranno cancellati. 

L’utente può anche decidere di eliminare l’allegato dalla singola area di controllo, mantenendo 

l’allegato sulle altre aree di controllo, in questo caso dovrà cliccare il pulsante “modifica” ed 

apparirà una finestra nella quale potrà deselezionare o selezionare una o più aree di controllo. 
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Figura 58 - modifica massiva degli allegati all'attestazione 

Cliccando il pulsante di conferma l’allegato sarà eliminato dalle singole aree, lasciando le altre 

immutate. 

Nel caso in cui l’utente crei un secondo rendiconto afferente al medesimo progetto, mentre il 

rendiconto si trova in stato “BOZZA” una volta arrivato a questo step di attestazione comparirà 

una finestra nella quale potrà scegliere di recuperare o meno tutti gli allegati all’attestazione 

presenti nel rendiconto precedente; in questo modo potrà anche non aver la necessità di dover 

caricare nuovi documenti e quindi dover procedere con la sola attestazione. 

 

Figura 59 - finestra per il recupero degli allegati all'attestazione da rendiconto precedente 

  

1.2.1.2.5 Step 4: Riepilogo e invio 

All’interno dell’ultimo step di “Riepilogo”, vengono visualizzate le seguenti sezioni riepilogative 

di quanto inserito precedentemente: 

 Informazioni generali: 
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Figura 60 - Step 4 - Informazioni generali 

 Lista Rendiconti:  

 

Figura 61 - Step 4 - Lista rendiconti 

 Lista Pagamenti a costi reali: 

 

Figura 62 - Step 4 - Lista pagamenti a costi reali 

 Lista Pagamenti a costi semplificati:  
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Figura 63 - Step 4 - Lista Pagamenti a costi semplificati 

 

 Lista Allegati Rendiconto: 

 

Figura 64 - Step 4 - Lista allegati rendiconto 

 

 Lista Allegati Attestazione: 

 

Figura 65 - Step 4 - Lista Allegati Attestazione 

 

 Attestazione: 

 

Figura 66 - Step 4 – Attestazione 
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L’Attestazione appena caricata è visibile nel riepilogo con stato “Attivo”, mentre se sono presenti 

attestazioni di rendiconto precedenti saranno visualizzate in stato “Archiviato”. 

Se non ci sono altre modifiche da effettuare si potrà procedere con l’invio del rendiconto multiplo   

cliccando il pulsante “Invio rendiconto”. 

 

Figura 67 - Step 4 - Invio rendiconto 

Successivamente, appare il seguente pop up di conferma nella quale si dà evidenza che il 

rendiconto verrà inviato alla ARDI e non sarà più possibile modificarlo. 

 

Figura 68 - Pop up di conferma invio rendiconto 

 

Cliccando sul tasto “Conferma” verrà visualizzata un pop up di operazione riuscita. 
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Figura 69 - Pop up di conferma 

Cliccando sul tasto “Torna alla home”, l’utente viene reindirizzato alla sezione monitoraggio 

rendiconto. 

Il rendiconto sarà visualizzabile in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)”. 

Cliccando sul rendiconto, l’utente Soggetto Attuatore avrà la sola possibilità di visualizzazione 

senza poter modificare nulla, né a livello di Rendiconti di Progetto né a livello di singoli pagamenti. 

Inoltre, non si potranno nemmeno integrare note o allegati nel momento in cui il rendiconto è in 

carico all'Amministrazione. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso ogni 

Amministrazione che ha in visibilità il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: Mail di notifica per rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 ID Rendiconto multiplo; 

 ID Rendiconto singolo; 

 Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

N.B. per i rendiconti con gestione in delega, i destinatari dell’e-mail saranno tutti gli utenti 

Rendicontatori Intermedi che hanno in visibilità il rendiconto. 

 

1.2.1.3 Verifica Formale con esito negativo – Integrazione Rendiconto 

Qualora l’utente dell’Amministrazione dovesse rilevare anomalie formali sul Rendiconto di 

Progetto, può procedere con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. A questo punto il 

Soggetto Attuatore potrà di nuovo lavorare il rendiconto.  

Il Soggetto Attuatore accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione”, dove 

visualizza lo stato del Rendiconto di Progetto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Accedendo al rendiconto il Soggetto Attuatore visualizza la nota inserita dall’Amministrazione 

Titolare all’interno del tab “Lista Note Rendiconto”. 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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Figura 70 - Nota Integrazione 

Seleziona il rendiconto e successivamente passa alla sezione “Lista pagamenti” per visualizzare i 

singoli pagamenti in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 71 - Rendiconto di progetto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Il Soggetto Attuatore nella sezione “Pagamenti e allegati” visualizza i pagamenti in stato “DA 

INTEGRARE (S.A.)”. Per apportare modifiche l’utente clicca sul tasto “Modifica”. 
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Figura 72 - Modifica rendiconto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Le modifiche seguono gli step due, tre e quattro riportati nel paragrafo “Creazione rendiconti 

singoli – Soggetto Attuatore”.  

Sul campo CUP si troverà un hyperlink e cliccando lo stesso si aprirà una nuova finestra portando 

l’utente nel dettaglio del progetto relativo al CUP cliccato presente all’interno della Tile di 

Anagrafica Progetto. 

 

 

Figura 73- Tile Anagrafica Progetto 

 

Nel caso in cui l’utente non sia abilitato alla tile di Anagrafica Progetto, verrà visualizzato un 

messaggio di errore che informa l’utente di non essere autorizzato alla visualizzazione del 

dettaglio progetto in anagrafica. 
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Figura 74- Messaggio di errore 

 

Cliccando sul dettaglio del pagamento può visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione 

Titolare durante il cambio stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

 

Figura 75 - Visualizzazione Nota dell'integrazione nel Dettaglio del pagamento 

Per procedere con l’integrazione l’utente Soggetto Attuatore, una volta selezionato il pagamento 

in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” può compiere una delle seguenti azioni: 

 Aggiungere una nota integrativa cliccando sul pulsante ; 

 Aggiungere un allegato integrativo cliccando sul pulsante ; 

 Eliminare, se lo ritiene necessario, il pagamento cliccando sul pulsante . 
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Figura 76 - Modifica pagamento in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Quando viene inserita una nuova nota o un nuovo allegato lo stato del pagamento passa in stato 

“Integrato” e sarà possibile per l’Utente passare allo step successivo cliccando sul tasto “Avanti”. 

 

Figura 77 - Integrazione pulsante "Avanti" 

Se tutti i pagamenti in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” non sono stati integrati, per il S.A. non sarà 

possibile procedere allo step successivo. Apparirà dunque la seguente pop up di errore: 

 

Figura 78 - Pop up d'errore 

Se, invece, tutti i pagamenti sono stati integrati, sarà possibile per il Soggetto Attuatore 

proseguire con lo step successivo, ossia la compilazione e il caricamento di una nuova attestazione. 

Durante la compilazione di una nuova attestazione, nel terzo step, l’utente può caricare ulteriori 

allegati per le verifiche obbligatorie e facoltative, ma non ha la possibilità di eliminare gli allegati 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

47 

#NEXTGENERATIONITALIA  

caricati in fase di creazione del Rendiconto di Progetto.  L’Attestazione appena caricata è visibile 

nel riepilogo con stato “Attivo”, mentre la precedente passa in stato “Archiviato”. 

 

Figura 79 - Attestazione stato "Attivo" e "Archiviato" 

Nel caso in cui risulta DA INTEGRARE (S.A.) l’intero Rendiconto di Progetto senza una specifica 

indicazione sui pagamenti, il Soggetto Attuatore può proseguire alla modifica dei pagamenti 

seguendo le indicazioni della nota d’integrazione. L’utente accede alla sezione “Pagamenti e 

allegati”, clicca su “Modifica” e procede alla modifica seguendo gli step 2, 3 e 4. L’utente può 

caricare allegati ai pagamenti e al Rendiconto di Progetto ed aggiungere note al singolo 

pagamento. Successivamente procede alla compilazione della nuova attestazione. 

 

 

Figura 80- step 2 Pagamenti e allegati 

Infine, il Soggetto Attuatore procede con l’invio del rendiconto all’Amministrazione Titolare. Lo 

stato del rendiconto passerà nuovamente allo stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” e spetterà dunque 

all’Amministrazione Titolare procedere alle successive modifiche.  
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1.2.1.4 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa 

Controdeduzioni / Documentazione da S.A. 

Nel caso in cui si dovessero rilevare carenze o errori dopo la fase di verifica formale, 

l’Amministrazione Titolare può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i 

pagamenti in stato “Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso Ardi” e cambia lo stato del 

Rendiconto di Progetto in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Partendo dal cruscotto di monitoraggio, il Soggetto Attuatore visualizza il rendiconto in stato “IN 

ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

L’utente seleziona il rendiconto e può visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione Titolare 

all’interno della sezione “Lista Note Rendiconto”, cliccando sulla nota apparirà una pop up che ne 

mostra il contenuto. 

 

Figura 81 - Visualizzazione Nota "In attesa controdeduzioni" caricata dall'Amministrazione Titolare 

Una volta visualizzata la nota, L’utente può procedere alla modifica del rendiconto. 

L’utente va alla sezione “Lista pagamenti” e clicca sul tasto , il quale abilita i pulsanti 

“Carica Allegati”, “Aggiungi nota” e “Storico Pagamenti”.  

Per aggiungere una nota l’utente seleziona il pagamento e clicca sul tasto “Aggiungi nota”, appare 

un pop up in cui inserire il testo della nota e procede cliccando sul tasto “Conferma”. 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

49 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 

Figura 82 - Aggiunta note nello stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Per inserire un allegato, l’utente seleziona il pagamento, clicca sul tasto “Carica allegato”, 

seleziona il file che intende caricare, e successivamente clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 83 - Aggiunta allegati nello stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Una volta effettuate le dovute modifiche, l’utente può cambiare lo stato del rendiconto in 

“CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. Nella sezione “Rendiconto di 

progetto” seleziona il pulsante . Successivamente, appone il flag sul Rendiconto di 

Progetto e clicca su “Presenta controdeduzioni”. 
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Figura 84 - Pulsante "Presenta controdeduzioni" 

Il Soggetto Attuatore inserisce la nota e clicca sul pulsante “Conferma”. 

 

Figura 85 - Nota CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A. 

Una volta cliccato il pulsante “Conferma”, l’utente dovrà salvare, cliccando sul pulsante “Salva” 

comparirà la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 86 - pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 
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Figura 87 - Cambio stato in "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." 

 

Successivamente il rendiconto singolo verrà nuovamente inviato all’Amministrazione Titolare. 

NB. Gli importo non ammessi dall’Amministrazione Titolare e ammessi in modo parziale potranno 

essere utilizzati dall’utente S.A. durante la creazione di un nuovo Rendiconto di Progetto sul CUP 

e CLP al quale fanno riferimento. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso l’Amministrazione Titolare che ha fatto l’ultimo passaggio 

di stato in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A. PRESENTATE”.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: Mail di notifica per rendiconto in stato "CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 Titolo Progetto. 

N.B. per i rendiconti con Misura Delegata, il destinatario dell’e-mail sarà l’utente REND.INT che 

ha fatto l’ultimo passaggio di stato in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

PRESENTATE”. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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1.2.1.5 Dettaglio Rendiconto Singolo 

Quando l’utente entra all’interno di un rendiconto che si trova in stato “BOZZA” o “DA INTEGRARE 

(S.A.)” l’utente non rientra direttamente nel processo con i vari step ma in una modalità di 

dettaglio in cui possono essere inseriti allegati e note. 

 

Figura 88 - inserimento note e allegati tab Rendiconto di Progetto senza step 

Cliccando il pulsante “inserisci note/allegati” verranno abilitati due pulsanti “aggiungi nota” e 

“carica allegati” che permetteranno all’utente di caricare note e/o allegati al rendiconto. 

 

Figura 89 – abilitazione pulsanti per l’inserimento di note e allegati 

La stessa funzionalità è presente nel Tab denominato “lista pagamenti”, anche qui tramite un 

pulsante “inserisci note/allegati” l’utente potrà caricare note e/o allegati ai pagamenti sia reali 

che semplificati e solamente allegati per quanto riguarda eventuali giustificativi di spesa. 
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Figura 90 - inserimento di note e allegati tab Lista pagamenti 

 

Figura 91- caricamento note e allegati su pagamenti e giustificativi senza step 

Per abilitare gli step e permettere la modifica del rendiconto per poi procedere all’attestazione 

l’utente deve cliccare il pulsante “Modifica” in questo modo si abiliterà processo con gli step. 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 92 - scarico excel complessivo 

 

1.2.1.5.1 Scarico Allegati dettaglio Rendiconto Singolo  

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati” posizionato nella zona in basso a sinistra della schermata. 

 

Figura 93 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto singolo 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “zip” 
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Figura 94 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto 

 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati”.  

 

Figura 95 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto 

 

Figura 96 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione 
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Figura 97 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni 
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1.2.2 Rendiconti multipli 

Per creare un rendiconto multiplo, il Soggetto Attuatore accede alla tile in modalità “switch” su 

“Rendiconto multiplo” dove visualizza la lista dei Rendiconti di Progetto appartenenti a questa 

categoria e afferenti al proprio cono di visibilità.  

Si precisa che alcuni Rendiconti di Progetto potrebbero rientrare nelle Misure delegate 

dall’Amministrazione Titolare ad un Rendicontatore Intermedio. Il Soggetto Attuatore potrà 

distinguerli dal flag presente nel campo “Misura Delegata”. 

Gli stati del Rendiconto di Progetto sono: 

 “BOZZA”: lavorabile e visualizzabile solo da Soggetto Attuatore; 

 “DA CONTROLLARE (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento 

in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dall’Amministrazione Titolare. Il 

rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “DA CONTROLLARE (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore, è 

lavorabile dal Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione 

per il Soggetto Attuatore; 

 “DA INTEGRARE (S.A.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio, è lavorabile dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore 

Intermedio; 

 “VERIFICATO FORMALMENTE”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio, è lavorabile dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto 

Attuatore; 

 “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”: Lo stato viene cambiato 

dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio, è lavorabile dal Soggetto 

Attuatore e disponibile in sola modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio; 

 “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”: Lo stato viene 

cambiato dal Soggetto Attuatore, è lavorabile dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto 

Attuatore; 

 “APPROVATO (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio, ed è disponibile in sola modalità di visualizzazione 

dall’Amministrazione Titolare e dal Soggetto Attuatore. 

 “VERIFICATO REND. INT”: Lo stato viene cambiato dalIl Rendicontatore Intermedio, ed è 

disponibile in sola modalità di visualizzazione dalIl Rendicontatore Intermedio 

dall’Amministrazione Titolare e dal Soggetto Attuatore. 

Se un Rendiconto di Progetto è in elaborazione da un altro utente non è possibile per il Soggetto Attuatore 

visualizzarlo, apparirà, infatti, la seguente pop up bloccante: 
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Figura 98 - Pop up di concorrenza 

 

1.2.2.1 Creazione Rendiconto Multiplo 

Per procedere alla creazione di un rendiconto multiplo l’utente Soggetto Attuatore clicca il 

pulsante “Crea rendiconto”. 

 

Figura 99 - Tile Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione - visualizzazione rendiconti multipli 

L’utente è guidato nella creazione dei rendiconti attraverso quattro step: 

 Selezione Progetti  

 Pagamenti e Allegati  

 Attestazione  

 Riepilogo  
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1.2.2.1.1 Step 1: Selezione Progetti 

Una volta premuto il pulsante “Crea rendiconto” l’utente si ritrova nel primo step di creazione 

chiamato “Selezione progetti”. L’utente visualizza di default la tipologia di rendiconto 

“Rendiconto Multiplo”. 

 

Figura 100 - Step 1 - Creazione rendiconto multiplo 

Per visualizzare i progetti, l’utente deve necessariamente inserire il Piano, la Misura e la Pratt, i 

campi Amministrazione Titolare e Fondo saranno prevalorizzati. Successivamente il Soggetto 

Attuatore dovrà cliccare il pulsante “Applica filtri su lista progetti”. Verrà, dunque, popolata la 

tabella “Lista progetti”, in stato diverso da “Cancellato”, con pagamenti rendicontabili, verranno 

estratti anche i progetti contenenti soli pagamenti con importo richiesto pari a zero ed afferenti 

al proprio cono di visibilità.  
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Figura 101 - Step 1 - Lista progetti 

In fase iniziale i progetti saranno inclusi di default, il campo “Stato” appare, infatti, valorizzato 

come “Incluso”. Il Soggetto Attuatore può escludere progetti dal rendiconto apponendo il Flag sui 

progetti che intende escludere e cliccando sul pulsante “Escludi”. 

 

Figura 102 - Step 1 - Selezione dei progetti da escludere dal rendiconto 

NB. È possibile includere un progetto precedentemente escluso apponendo il flag sullo stesso e 

cliccando sul tasto “Includi”. 

Se l’utente ha la necessità di cercare nella lista progetti una serie di CUP o CLP può utilizzare il 

filtro denominato “cerca o incolla” all’interno del quale può inserire una intera lista di CUP o CLP 

precedentemente copiati da un file excel  
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Figura 103 - filtro cerca o incolla creazione rendiconto multiplo 

Inserendo uno o più dati all’interno del campo di ricerca, la lista verrà automaticamente filtrata 

facendo visualizzare solamente i dati desiderati. Tramite il cestino posto di fianco al campo di 

ricerca il filtro viene azzerato e verrà visualizzata la lista iniziale non filtrata. Inoltre, nella 

denominazione della Lista Progetti è presente un contatore che permette di conoscere il numero 

totale di progetti che si trovano nello stato “incluso”. 

 

Figura 104 - Conta dei progetti in stato incluso nella creazione del rendiconto multiplo 

Se il Soggetto Attuatore include solo un progetto all’interno del Rendiconto di Progetto, il sistema 

chiederà la conferma per la creazione automatica di un rendiconto singolo: 
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Figura 105 - Pop up creazione rendiconto singolo 

Per procedere alla creazione del rendiconto multiplo è necessario cliccare sul pulsante “Avanti”. 

Cliccando sul pulsante “Avanti” appare il seguente messaggio di conferma:  

 

Figura 106 - Pop up di conferma per passare allo step successivo 

Per passare al prossimo step, l’utente deve cliccare sul pulsante “Conferma”. Una volta cliccato, 

avverrà automaticamente un salvataggio in BOZZA del rendiconto multiplo e contemporaneamente 

verrà generato l’ID del rendiconto che verrà mostrato in testata.  

Non sarà possibile per l’utente includere all’interno del Rendiconto di Progetto dei progetti inclusi 

in un Rendiconto di Progetto in stato “BOZZA”. Procedendo alla creazione in automatico il sistema 

genererà l’ID rendiconto sui progetti ancora non rendicontati.  

 

Figura 107 - Pop up di avvertimento 

Inoltre, l’utente può decidere di proseguire con la creazione del rendiconto multiplo in un altro 

momento cliccando sul pulsante “salva BOZZA”.  
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1.2.2.1.2 Step 2: Pagamenti e Allegati 

Nel secondo step vengono visualizzati tre menù a tendina: 

 Lista pagamenti a costi reali; 

 Lista giustificativi di spesa; 

 Lista pagamenti a costi semplificati; 

 Lista allegati Rendiconto. 

Inoltre, in testata è presente un riepilogo del Rendiconto di Progetto dove vengono visualizzati: 

 ID Rendiconto di Progetto; 

 Misura; 

 Piano/Fondo; 

 Amministrazione Titolare; 

 Stato; 

 Pratt; 

 

Figura 108 - Dati di testata 

 

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi reali si visualizzerà la seguente schermata: 

 

Figura 109 - Step 2 - Lista pagamenti a costi reali 
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L’utente visualizza di default tutti i pagamenti a costi reali in stato voce spesa “Incluso”.  

Sul campo CUP si troverà un hyperlink e cliccando lo stesso si aprirà una nuova finestra portando 

l’utente nel dettaglio del progetto relativo al CUP cliccato presente all’interno della Tile di 

Anagrafica Progetto. 

 

Figura 110- Tile Anagrafica Progetto 

 

Nel caso in cui l’utente non sia abilitato alla tile di Anagrafica Progetto, verrà visualizzato un 

messaggio di errore che informa l’utente di non essere autorizzato alla visualizzazione del 

dettaglio progetto in anagrafica. 

 

Figura 111- Messaggio di errore 

Per ogni singolo pagamento verranno visualizzati i seguenti campi: 

 ID rendiconto: che corrisponde all’ID del Rendiconto di Progetto in cui rientra il 

pagamento; 

 Mandato: ossia il riferimento inserito in fase di caricamento in “Anagrafica progetto” per 

quel pagamento; 

 Codice unico progetto: riferito al progetto a cui appartiene quel pagamento; 

 Codice locale progetto: riferito al progetto a cui appartiene quel pagamento; 

 Importo del pagamento: rappresenta l’importo rendicontabile derivante dall’Anagrafica 

di Progetto; 

 Importo richiesto: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a rimborso in 

“Anagrafica Progetto”; 
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 Importo max rendicontabile: tale importo mostra l’importo disponibile alla 

rendicontazione, aggiornandosi nel caso in cui tale pagamento è stato rendicontato 

parzialmente in un altro Rendiconto di Progetto; 

 Importo da rendicontare: corrisponde all’importo che il Soggetto Attuatore vuole 

rendicontare all’interno dell’attuale Rendiconto di Progetto, può decidere di rendicontare 

anche un importo parziale o escludere il pagamento; 

 Stato voce spesa: il campo indica lo stato del pagamento; 

 Stato nota: il campo indica la presenza di una nota, se appare “Non Inserita” non è 

presente alcuna nota, se risulta “Inserita” è presente una nota visualizzabile nel dettaglio 

rendiconto; 

 Allegati: indica il numero di allegati presenti all’interno dei pagamenti. Cliccando il campo 

apparirà la lista degli allegati. 

Per ogni progetto inserito verrà stampato un ID rendiconto singolo differente, visualizzabile nella 

colonna “ID rendiconto”. L’utente può, inoltre, filtrare i pagamenti relativi ad un progetto 

attraverso il filtro “Cerca” che propone in automatico i Cup e Clp da poter selezionare attraverso 

il flag situato a sinistra. 

 

Figura 112 - Filtro pagamenti a costi reali per Cup e Clp 

Cliccando, sul singolo pagamento apparirà il dettaglio del pagamento contenente le seguenti 

informazioni: 

 Dati Pagamento: 

o Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

o Riferimento: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

o Causale pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

o Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno 

del Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE 

(S.A.)”, “Integrato”, “Ammesso”, “Parzialmente ammesso”, “Non ammesso”; 

o Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 
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o Di cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal 

Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

o Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto 

a rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

o Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto 

pagamento; 

o Importo Approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i 

rendiconti in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale; 

o Di cui IVA Approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo approvato. 

 Dati Rendiconto 

o Importo da rendicontare: l’importo richiesto da rendicontare, parziale o totale, 

all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

o Di cui IVA richiesto da rendicontare: il corrispettivo dell’IVA richiesta da 

rendicontare, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

o Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di 

Progetto e gli importi da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto 

in cui il pagamento è inserito;  

o Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di 

Progetto e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di 

Progetto in cui il pagamento è inserito. 

 Lista Note: 

o Stato Nota: mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita”, se non è stata 

inserita alcuna nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

o Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, 

l’utente che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita;  
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Figura 113 - Step 2 - Dettaglio Pagamento 

 

Figura 114 – Dettaglio Pagamento - Lista Note 

Per modificare il singolo pagamento a costi reali, l’utente appone il flag al singolo pagamento e 

vengono abilitati i seguenti pulsanti: 

 Includi; 

 Escludi;  

 Modifica; 

 Carica Allegati; 

 Aggiungi Nota; 

 Storico Pagamenti; 
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Figura 115 - Step 2 - Seleziona Pagamento a costi reali 

Selezionando uno o più pagamenti e cliccando il pulsante , l’etichetta del campo “Stato 

voce spesa” diventerà rossa con la dicitura “Escluso”, ed inoltre verranno aggiornate in tempo 

reale le colonne degli importi totali.  

 

Figura 116 - Step 2 - Esclusione pagamenti a costi reali 

Nel caso l’utente intenda includere di nuovo un pagamento precedentemente escluso, potrà 

includerlo nuovamente selezionando il record e cliccando sul tasto . L’inclusione e 

l’esclusione può essere effettuata in modo massivo selezionando più pagamenti 

contemporaneamente. 
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Se l’utente esclude tutti i pagamenti appartenenti ad un progetto precedentemente inserito, 

quest’ultimo verrà automaticamente cancellato dal Rendiconto di Progetto e non verranno più 

mostrati i pagamenti all’interno del Rendiconto di Progetto. 

N.B. Per la creazione del Rendiconto di Progetto è necessario che ci sia almeno un pagamento 

all’interno del rendiconto ed è, dunque, impossibile escludere tutti i pagamenti. Nel caso in cui 

siano inclusi in un rendiconto multiplo solo pagamenti appartenenti ad un progetto, il Rendiconto 

di Progetto diventerà automaticamente un rendiconto singolo.  

Cliccando sul singolo pagamento e sul tasto  è possibile effettuare la modifica 

dell’importo richiesto e apparirà la seguente schermata: 

 

Figura 117 - Step 3 - Modifica Importo richiesto 

All’interno del pop up l’utente inserisce l’importo da rendicontare e il valore dell’IVA e una volta 

premuto il tasto “Conferma”, la modifica dell’importo richiesto sarà registrata e si aggiorneranno 

gli importi totali. Cliccando sul tasto “Annulla” la modifica sarà annullata. 

Alla modifica dell’importo richiesto sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile richiedere un importo maggiore dell’importo rendicontabile: 

 

Figura 118 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile richiedere un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA rendicontabile: 
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Figura 119 - Pop-up d’ errore 

 L’importo “Di cui IVA da rendicontare” non può essere superiore all’ “Importo da 

rendicontare”: 

 

Figura 120- Pop-up d'errore 

 L’importo residuo di IVA, visualizzato al campo “Di cui IVA residuo da rendicontare” non 

può essere maggiore dell’importo residuo da rendicontare: 

 

Figura 121 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile modificare un pagamento il cui stato voce spesa risulta “Escluso”: 

 

Figura 122- Pop-up d'errore 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

71 

#NEXTGENERATIONITALIA  

Cliccando sul tasto “Carica allegati”, potranno essere caricati uno o più allegati su ogni singolo 

pagamento. L’utente clicca sul tasto “Sfoglia”, seleziona l’allegato e successivamente clicca il 

tasto “Conferma”. 

 

Figura 123 - Step 2 - Carica Allegati 

Comparirà un’ulteriore pop-up a conferma del caricamento dell’allegato. 

 

Figura 124 - Step 2 - Carica allegati - Operazione riuscita 

Il documento appena caricato può essere visualizzato e scaricato cliccando direttamente sul 

pulsante “Allegati”. La lista degli allegati mostra tutti gli allegati caricati rispetto al pagamento, 

compresi quelli provenienti da “Anagrafica Progetto”. 

 

Figura 125 - Step 2 - Visualizza allegati 
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È bene precisare, che il Soggetto Attuatore potrà eliminare, tramite il pulsante  solo gli allegati 

caricati in fase di rendicontazione di progetto e non quelli allegati attraverso l’applicazione di 

Anagrafica Progetto. 

L’utente, cliccando sul tasto può aggiungere una nota ai singoli pagamenti. Una volta 

inserita la nota, lo stato “nota” risulterà “Nuova” e sarà visualizzabile nel “Dettaglio Pagamento” 

dopo che l’utente procede al salvataggio. 

 

Figura 126 - Step 2 - Inserisci nota 

 

Figura 127 - Step 2 - Stato Nota Nuova 

 

Figura 128 - Step 2 - Lista Note 

L’utente, cliccando sul tasto “Storico pagamenti”, può visualizzare lo storico dei pagamenti. 

È bene precisare che, l’utente può rendicontare lo stesso pagamento parzialmente e, di 

conseguenza, rendicontarlo su più Rendiconti di Progetto utilizzando gli importi residui. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenza totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando, anche lo stato del Rendiconto di Progetto. 

All’interno dello storico l’utente visualizza una tabella contenente i seguenti campi: 

 ID rendiconto: che mostra l’ID del Rendiconto di Progetto nel quale è incluso il pagamento; 
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 Stato pagamento: mostra lo stato del pagamento che può essere “Inserito”, “Ammesso”, 

“Non ammesso”, “Parzialmente ammesso”, “DA INTEGRARE (S.A.)” e “Integrato”; 

 Importo Rendicontato: ossia l’importo richiesto in fase di creazione del Rendiconto di 

Progetto; 

 Di cui IVA: ossia l’iva dell’importo rendicontato; 

 Importo Approvato: corrisponde all’importo approvato dall’Amministrazione Titolare in 

fase di trasmissione del Rendiconto di Progetto; 

 Di cui IVA Approvato: corrisponde all’iva dell’importo approvato dall’Amministrazione 

Titolare in fase di trasmissione del Rendiconto di Progetto; 

 Piano/Fondo: il piano rappresenta il programma a cui fa riferimento il progetto mentre il 

fondo rappresenta la fonte di finanziamento del progetto, ovvero le risorse finanziarie 

messe a disposizione per l’attuazione dei progetti all’interno del sistema Regis; 

 Misura: indica la Misura sul quale è stato creato il Rendiconto di Progetto; 

 Descrizione Amministrazione Titolare: indica l’Amministrazione Titolare d’intervento; 

 Stato Rendiconto: indica lo stato del Rendiconto di Progetto in cui è presente il 

pagamento. Gli stati possono essere: “BOZZA”, “DA CONTROLLARE (A.T.)”, “DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE”, “IN 

ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”, “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”, “APPROVATO (A.T.)”, “VERIFICATO LIV. INT”.  

Inoltre, in basso è presente la somma degli importi: 

 

Figura 129 – Step 2 - Storico Pagamenti 

Inoltre, nella sezione pagamenti a costi reali è presente la lista dei giustificativi di spesa.  

 

Figura 130 - Step 2 - Lista Giustificativi di spesa 

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi semplificati, si potranno effettuare le stesse operazione 

dei pagamenti a costi reali sui singoli pagamenti a costi semplificati. 
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Anche nella tabella dei costi semplificati un hyperlink sul campo CUP Cliccando l’hyperlink si aprirà 

una nuova finestra portando l’utente nel dettaglio del progetto relativo al CUP cliccato presente 

all’interno della tile di Anagrafica Progetto. 

Nel caso in cui l’utente non sia abilitato alla Tile di Anagrafica Progetto, verrà visualizzato un 

messaggio di errore che informa l’utente di non essere autorizzato alla visualizzazione del 

dettaglio progetto in anagrafica. 

Infine, cliccando sulla lista allegati si visualizzerà la seguente schermata: 

 

Figura 131 - Step 2 - Lista allegati 

Nella sezione è possibile inserire allegati al singolo Rendiconto di Progetto. Cliccando sul pulsante 

 si apre un pop up tramite cui verrà chiesto di selezionare il tipo documento e il 

relativo Rendiconto di Progetto su cui vorrà caricare un allegato.  

 

Figura 132 - Step 2 - Pop up carica allegati Rendiconto di Progetto 
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Figura 133 - Step 2 - Lista Tipo Documento 

L’inserimento dell’allegato può avvenire anche su più Rendiconti di Progetto, apponendo il flag 

sui CUP e CLP dei progetti interessati o, in alternativa, su tutti i Rendiconti di Progetto apponendo 

il flag su “Seleziona tutto”. 

 

Figura 134 - Step 2 - Selezione Progetto su cui inserire l'allegato 

Una volta caricato il documento è necessario cliccare sul tasto “Conferma”. Il documento, una 

volta caricato, potrà essere scaricato cliccando direttamente sul titolo dell’allegato. 

Nel caso si volesse eliminare uno o più allegati dei rendiconti, basterà cliccare sul pulsante in  

alto a sinistra   e apparirà un pop up di conferma  

 

Figura 135 - Step 2 - Messaggio di conferma eliminazione allegato 

Il Soggetto Attuatore può procedere allo step 3 – Attestazione cliccando sul tasto “Avanti” e 

apparirà la seguente pop up di conferma: 
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Figura 136 - Pop up di conferma per passare allo step successivo 

Cliccando sul tasto “Conferma”, si passerà al prossimo step. 

Si precisa che nel caso in cui l’utente abbia escluso tutti i pagamenti appartenenti ad un progetto 

precedentemente inserito, quest’ultimo verrà automaticamente cancellato dal Rendiconto di 

Progetto. Cliccando il pulsante “Conferma” apparirà seguente pop up: 

 

Figura 137 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Conferma” si passerà allo step di “Attestazione” e il progetto precedentemente 

inserito all’interno del Rendiconto di Progetto multiplo non sarà più disponibile.  

 

1.2.2.1.3 Modifica Rendiconto multiplo in Bozza 

L’utente, inoltre, può decidere di salvare in BOZZA il rendiconto cliccando sul pulsante “Salva 

BOZZA”. 
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Figura 138 - Pulsante "Salva BOZZA" 

Per lavorare un rendiconto in BOZZA, deve selezionare il rendiconto nel cruscotto di monitoraggio. 

 

Figura 139 - Selezione del Rendiconto di Progetto in stato "BOZZA" 

L’utente può filtrare la ricerca del Rendiconto di Progetto sfruttando i filtri relativi all’ID 

Rendiconto, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice di Misura, 

Amministrazione Titolare, Codice PRATT.  

Nello stato BOZZA, il Soggetto Attuatore ha ancora la facoltà di includere i pagamenti a costi reali 

e semplificati, aggiungere allegati, note e modificare gli importi dei pagamenti. Quindi nello stato 
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BOZZA l’utente ha la capacità di effettuare tutte le operazioni che possono essere eseguite in fase 

di creazione. 

 

1.2.2.1.4 Step 3: Attestazione 

L’utente, nel terzo step chiamato “Attestazione” deve compilare i campi obbligatori: 

 Nome; 

 Cognome; 

 In qualità di Titolare/Responsabile dell’Ufficio; 

 dell’Ufficio/struttura. 

Successivamente, deve obbligatoriamente caricare almeno un documento per le prime cinque 

verifiche pre-flaggate automaticamente da sistema e facoltativamente le ultime tre verifiche da 

flaggare eventualmente a discrezione dell’utente.  Il caricamento della documentazione avviene 

tramite il pulsante “Carica allegati”, da cui attraverso un menù a tendina è possibile scegliere il 

tipo di documento da inserire in corrispondenza di ogni verifica pre-flaggata e/o da flaggare e 

successivamente caricare il documento. 

 

Figura 140 - Step 3 - Attestazione - Dati di testata 
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Figura 141 - Attestazione - Corpo 

 

Figura 142 - Step 3 - Carica Allegati 

Per visualizzare un allegato all’interno dell’Attestazione del Rendiconto l’utente deve cliccare sul 

pulsante “Visualizza allegati” e comparirà il seguente pop up: 

 

Figura 143 - Step 3 - Lista Allegati 

Nel caso in cui l’utente intenda eliminare un allegato precedentemente caricato, dovrà cliccare 

sul pulsante “Modifica allegati” e, nella pop up visualizzata, dovrà cliccare sull’icona del cestino. 
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Figura 144 - Step 3 - Elimina Allegati 

Una volta completati i passaggi facoltativi e obbligatori, l’utente può procedere a scaricare 

l’attestazione cliccando sul tasto “Scarica attestazione”.  

L’attestazione deve essere firmata e caricata tramite il pulsante “Carica attestazione”.  

L’utente può decidere di salvare in BOZZA, chiudere, e riprendere in qualsiasi momento. 

 

Figura 145 - Step 3 - Scarica e carica attestazione 

Una volta caricata l’attestazione, cliccando sul pulsante “Avanti”, comparirà un pop up di 

avvertimento. 

 

Figura 146 - Pop up di conferma del caricamento dell'attestazione 

Cliccando sul pulsante “Conferma”, appare un ulteriore popup di operazione riuscita. 
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Figura 147 - Pop up conferma del caricamento dell’attestazione 

Cliccando sul pulsante “Prosegui”, il Soggetto Attuatore verrà reindirizzato allo step successivo. 

 

 

Figura 148- step 2 Pagamenti e allegati 

Nel caso in cui l’utente desideri caricare lo stesso file per più aree di verifica potrà farlo tramite 

una sezione denominata “Allegati all’attestazione” nella quale tramite una pop up che si aprirà 

cliccando il pulsante “carica allegato” 

 

Figura 149 - caricamento massivo allegati all'attestazione rendiconto multiplo 

si potranno selezionare le aree di controllo, ed il tipo documento, sulle quali caricare l’allegato.  
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Figura 150 - - pop up di caricamento massivo allegati all'attestazione rendiconto multiplo 

Una volta cliccato il pulsante “conferma” l’allegato verrà caricato sulle rispettive aree di controllo 

 

Figura 151 - caricamento massivo degli allegati all'attestazione avvenuto rendiconto multiplo 

Inoltre, è possibile visualizzare e/o eliminare gli allegati in modo massivo selezionando la riga che 

si intende modificare e successivamente cliccare il pulsante “elimina”. 
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Figura 152 - eliminazione massiva allegati attestazione rendiconto multiplo 

Apparirà una finestra per chiedere all’utente se intende confermare l’eliminazione degli allegati 

inseriti in una o più aree di controllo, cliccando sul pulsante “si” tutti gli allegati relativi alle aree 

sul quale era stato caricato verranno cancellati. 

L’utente può anche decidere di eliminare l’allegato dalla singola area di controllo, mantenendo 

l’allegato sulle altre aree di controllo, in questo caso dovrà cliccare il pulsante “modifica” ed 

apparirà una finestra nella quale potrà deselezionare o selezionare una o più aree di controllo. 

 

Figura 153 - modifica massiva degli allegati all'attestazione rendiconto multiplo 

Cliccando il pulsante di conferma l’allegato sarà eliminato dalle singole aree, lasciando le altre 

immutate. 

 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

84 

#NEXTGENERATIONITALIA  

1.2.2.1.5 Step 4: Riepilogo e invio 

All’interno dell’ultimo step di “Riepilogo”, vengono visualizzate le seguenti sezioni riepilogative 

di quanto inserito precedentemente: 

 Informazioni generali: 

 

Figura 154 - Step 4 - Riepilogo rendiconto 

 Lista Rendiconti:  

 

Figura 155 - Step 4 - Lista rendiconti 

 Lista Pagamenti a costi reali: 
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Figura 156 - Step 4 - Lista pagamenti a costi reali 

 Lista Pagamenti a costi semplificati:  

 

Figura 157 - Step 4 - Lista pagamenti a costi semplificati 

 

 Lista Allegati rendiconto: 

 

Figura 158 - Step 4 - Lista Allegati Rendiconto 

 Lista Allegati attestazione: 
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Figura 159 - Lista Allegati Attestazione 

 Attestazione: 

 

Figura 160 - Step 4 – Attestazione 

L’Attestazione appena caricata è visibile nel riepilogo con stato “Attivo”, mentre se sono presenti attestazioni 

di rendiconto precedenti saranno visualizzate in stato “Archiviato”. 

Se non ci sono altre modifiche da effettuare si potrà procedere con l’invio del rendiconto multiplo   

cliccando il pulsante “Invia rendiconto”. 

 

Figura 161 - Step 4 - Invia rendiconto 

Successivamente, appare il seguente pop up di conferma. 
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Figura 162 - Pop up di conferma invio rendiconto 

Cliccando sul tasto “Conferma” verrà visualizzata un pop up di operazione riuscita. 

 

Figura 163 - Pop up di conferma 

Cliccando sul tasto “Torna alla home”, l’utente viene reindirizzato alla sezione monitoraggio 

rendiconto. 

Il rendiconto sarà visualizzabile in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)”. 

Cliccando sul rendiconto, l’utente Soggetto Attuatore avrà la sola possibilità di visualizzazione 

senza poter modificare nulla, né a livello di Rendiconti di Progetto né a livello di singoli pagamenti. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso ogni 

Amministrazione che ha in visibilità il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: Mail di notifica per rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 ID Rendiconto multiplo; 

 ID Rendiconto singolo; 

 Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

N.B. per i rendiconti con Misura Delegata, i destinatari dell’e-mail saranno tutti gli utenti 

Rendicontatore Intermedio che hanno in visibilità il rendiconto. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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1.2.2.2 Verifica Formale con esito negativo – Integrazione Rendiconto 

Qualora l'utente dell'Amministrazione Titolare dovesse rilevare anomalie formali sul Rendiconto di 

Progetto, può procedere con il cambio stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. A questo punto il S.A. può 

lavorare di nuovo il rendiconto.  

Il Soggetto Attuatore accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Creazione e gestione”, dove 

visualizza lo stato del Rendiconto di Progetto multiplo in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”. Una volta 

selezionato il Rendiconto di Progetto multiplo, il Soggetto Attuatore potrà modificare solo i 

Rendiconti di Progetto presenti all’interno con lo stato “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

 

 

Figura 164 - Rendiconto di progetto multiplo in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Il Soggetto Attuatore nella sezione “Lista pagamenti” visualizza i pagamenti in stato “DA 

INTEGRARE (S.A.)”. Per apportare modifiche l’utente clicca sul tasto “Modifica”. 
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Figura 165 - Modifica rendiconto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Le modifiche seguono gli step 2,3 e 4, riportati nel paragrafo “Creazione rendiconti multipli – 

Soggetto Attuatore”. 

Cliccando sul dettaglio del pagamento può visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione 

Titolare durante il cambio stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

 

Figura 166 - Visualizzazione Nota dell'integrazione nel Dettaglio del pagamento 

Per procedere con l’integrazione, l’utente Soggetto Attuatore una volta selezionato il pagamento 

in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” può compiere una delle seguenti azioni: 

 Aggiungere una nota integrativa cliccando sul pulsante ; 
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 Aggiungere un allegato integrativo cliccando sul pulsante ; 

 Escludere, se lo ritiene necessario, il pagamento cliccando sul pulsante . 

 

Figura 167 - Modifica pagamento in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Quando viene inserita una nuova nota o un nuovo allegato lo stato del pagamento passa in stato 

“Integrato” e sarà possibile per l’Utente passare allo step successivo cliccando sul tasto “Avanti”. 

 

Figura 168 - Integrazione pulsante "Avanti" 

Se tutti i pagamenti in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” non sono stati integrati, non sarà possibile 

per il S.A. proseguire con lo step successivo. Apparirà il seguente pop up di errore: 

 

Figura 169 - Pop up d'errore 
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Se invece, tutti i pagamenti sono stati integrati, sarà possibile per il Soggetto Attuatore proseguire 

con lo step successivo, ossia la compilazione e il caricamento di una nuova attestazione. 

Durante la compilazione di una nuova attestazione, nel terzo step, l’utente può caricare ulteriori 

allegati per le verifiche obbligatorie e facoltative, ma non ha la possibilità di eliminare gli allegati 

caricati in fase di creazione del Rendiconto di Progetto multiplo. 

Dallo step 2 “Pagamenti e allegati” l’utente dovrà cliccare il pulsante “Avanti” 

 

 

Figura 170 - step 2 "Pagamenti e Allegati" 

 

Nel quarto step di riepilogo la nuova attestazione sarà visibile nella sezione “Attestazione”. 

L’attestazione caricata precedentemente passa in stato “Archiviato” mentre la nuova è visibile in 

stato “Attivo”. 

 

Figura 171 - Attestazione stato "Attivo" e "Archiviato" 

Infine, il Soggetto Attuatore procede con l’invio del rendiconto all’Amministrazione Titolare. Lo 

stato del rendiconto passerà nuovamente allo stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” e spetterà dunque 

all’Amministrazione Titolare procedere alle successive modifiche.  
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1.2.2.3 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa 

Controdeduzioni / Documentazione da S.A. 

Partendo dal cruscotto di monitoraggio, il Soggetto Attuatore visualizza il rendiconto in stato “IN 

ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

L’utente seleziona il rendiconto e può visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione Titolare 

all’interno della sezione “Lista Note Rendiconto”, cliccando sulla nota apparirà una pop up che ne 

mostra il contenuto. 

 

Figura 172 - Visualizzazione Nota "In attesa controdeduzioni" caricata dall'Amministrazione Titolare 

Una volta visualizzata la nota, l’utente può procedere alla modifica del rendiconto. 

L’utente va alla sezione “Lista pagamenti” e clicca sul tasto , il quale abilita i pulsanti 

“Carica Allegati”, “Aggiungi nota” e “Storico Pagamenti”.  

Per aggiungere una nota l’utente seleziona il pagamento e clicca sul tasto “Aggiungi nota”, appare 

un pop up in cui inserisce il testo della nota e procede cliccando sul tasto “Conferma”. 
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Figura 173 - Aggiunta note nello stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Per inserire un allegato, l’utente seleziona il pagamento, clicca sul tasto “Carica allegato”, 

seleziona il file che intende caricare e successivamente clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 174 - Aggiunta allegati nello stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Una volta effettuate le dovute modifiche, l’utente può cambiare lo stato del rendiconto in 

“CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. Nella sezione “Rendiconto di 

progetto” seleziona il pulsante . Seleziona il progetto e clicca su “Presenta 

controdeduzioni”.  
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Figura 175 - Presenta controdeduzioni 

 Il cambio stato in “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.” richiede 

l’inserimento di note a corredo. 

 

Figura 176 - Inserimento nota per presentare le controdeduzioni 

Una volta cliccato il pulsante “Conferma”, l’utente dovrà salvare, cliccando sul pulsante “Salva” 

e comparirà la seguente pop up di conferma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 177 - pop up di conferma 
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Lo stato di CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A. si propagherà a livello di 

rendiconto multiplo. 

 

Figura 178 - Cambio stato in "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." 

Sarà disponibile in sola modalità di visualizzazione dal Soggetto Attuatore. 

Successivamente il rendiconto multiplo verrà nuovamente inviato all’Amministrazione Titolare. 

NB. Gli importo non ammessi dall’Amministrazione Titolare e ammessi in modo parziale potranno 

essere utilizzati dall’utente S.A. durante la creazione di un nuovo Rendiconto di Progetto sul CUP 

e CLP al quale fanno riferimento. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso l’Amministrazione Titolare che ha fatto l’ultimo passaggio 

di stato in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A. PRESENTATE”.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: Mail di notifica per rendiconto in stato "CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it


PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

96 

#NEXTGENERATIONITALIA  

N.B. per i rendiconti con Misura Delegata, il destinatario dell’e-mail sarà l’utente REND.INT che 

ha fatto l’ultimo passaggio di stato in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

PRESENTATE”. 

1.2.2.4 Dettaglio Rendiconto multiplo 

Quando l’utente entra all’interno di un rendiconto multiplo che si trova in stato “BOZZA” o “DA 

INTEGRARE (S.A.)” non si atterra direttamente nel processo con i vari step ma in una modalità di 

dettaglio in cui si possono visualizzare tutti i dati del rendiconto ed essere inseriti allegati e note. 

 

Figura 179 - inserimento note e allegati tab Rendiconto multiplo senza step 

Cliccando il pulsante “inserisci note/allegati” verranno abilitati due pulsanti “aggiungi nota” e 

“carica allegati” che permetteranno all’utente di caricare note e/o allegati al rendiconto. 

 

Figura 180 - abilitazione pulsanti per l’inserimento di note e allegati rendiconto multiplo 

La stessa funzionalità è presente nel Tab denominato “lista pagamenti”, anche qui tramite un 

pulsante “inserisci note/allegati” l’utente potrà caricare note e/o allegati ai pagamenti sia reali 

che semplificati e solamente allegati per quanto riguarda eventuali giustificativi di spesa. 
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Figura 181 - inserimento di note e allegati tab Lista pagamenti rendiconto multiplo 

 

Figura 182 - abilitazione pulsanti per l’inserimento di note e allegati tab pagamenti rendiconto multiplo 

Per abilitare gli step e permettere la modifica del rendiconto per poi procedere all’attestazione 

l’utente deve cliccare il pulsante “Modifica” in questo modo si abiliterà processo con gli step. 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 183 - scarico excel complessivo rendiconto multiplo 

 

1.2.2.4.1 Scarico allegati da dettaglio Rendiconto multiplo 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati”, l’utente può scegliere se scaricare uno o più rendiconti che si trovano all’interno del 

rendiconto multiplo 

 

Figura 184 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto multiplo 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “Zip” 
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Figura 185 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto multiplo 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 186 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto in un rendiconto multiplo 

 

Figura 187 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione in un rendiconto multiplo 
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Figura 188 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni in un rendiconto multiplo 
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1.3 RENDICONTAZIONE DI PROGETTO – VERIFICA 

L’utente dell’Amministrazione Titolare è la figura preposta alle verifiche dei rendiconti inviati dal 

Soggetto Attuatore e si occupa anche della loro approvazione finale. 

Dopo l’invio del rendiconto da parte del Soggetto Attuatore, l’utente dell’Amministrazione 

visualizzerà il rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)” e inizierà la verifica formale. Questo 

processo di verifica può avere due esiti, positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

passando così il rendiconto in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le 

modifiche e successivamente all’invio del rendiconto nuovamente in stato “DA CONTROLLARE 

(A.T.)”. 

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.)” 

ponendo fine così alla verifica formale del rendiconto. 

Successivamente l’utente dell’Amministrazione Titolare potrà procedere con la verifica 

sostanziale. Anche qui possono esserci due esiti, positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “IN ATTESA DI CONTR.”, 

passando così in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le modifiche e 

successivamente all’invio del rendiconto in stato “contr. presentate”. Nel caso in cui il rendiconto 

sia stato creato su una Misura delegata con tipologia ridotta e quindi la verifica formale sia stata 

effettuata dal Rendicontatore Intermedio; se l’utente dell’Amministrazione Titolare necessita di 

integrazioni da parte del Rendicontatore Intermedio cambierà lo stato del rendiconto in “da int. 

liv. int.”, passando così in lavorazione al Rendicontatore Intermedio che dovrà procedere con le 

modifiche richieste. 

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “APPROVATO (A.T.)”, 

concludendo così il processo della rendicontazione di progetto. 

 

Figura 189 - Rendicontazione di progetto - Verifica 
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I possibili stati del Rendiconto di Progetto sono: 

 “DA CONTROLLARE (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel 

momento in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dal Rendicontatore Intermedio. 

Il rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “DA CONTROLLARE (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento 

in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dall’Amministrazione Titolare. Il 

rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “DA INTEGRARE (S.A.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o dalIl 

Rendicontatore Intermedio, che necessitano di integrazioni da parte del soggetto 

attuatore. Il rendiconto è lavorabile solo dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore 

Intermedio; 

 “VERIFICATO FORMALMENTE”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio, nel momento in cui la verifica formale del rendiconto si 

è conclusa con esito positivo. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione Titolare o 

dalIl Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione per il 

Soggetto Attuatore; 

 “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”: Lo stato viene cambiato 

dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio, quando durante la 

verifica sostanziale sono necessarie integrazioni documentali da parte del soggetto 

attuatoe. Il rendiconto è lavorabile solo dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore 

Intermedio; 

 “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”: Lo stato viene 

cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento in cui ha portato a termine l’integrazione 

documentale del rendiconto richiesta. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione 

Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio e disponibile in sola modalità di visualizzazione 

per il Soggetto Attuatore; 

 “APPROVATO (A.T.)”: Lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare nel 

momento in cui anche la verifica sostanziale si è conclusa con esito positivo. Il rendiconto 

è disponibile in sola modalità di visualizzazione dall’Amministrazione Titolare e dal 

Soggetto Attuatore. 

 “VERIFICATO (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dalIl Rendicontatore Intermedio nel 

momento in cui anche la verifica sostanziale si è conclusa con esito positivo. Il rendiconto 

è disponibile in sola modalità di visualizzazione dal Rendicontatore Intermedio 

dall’Amministrazione Titolare e dal Soggetto Attuatore. 

 

Di seguito vengono riportati gli stati in carico all’Amministrazione Titolare. 

- DA CONTROLLLARE (A.T.) 

- VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.) 

- VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT), in caso di delega ridotta 

- CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A 

- APPROVATO (A.T.), stato non modificabile 
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I rendiconti nei seguenti stati sono in carico ad altri attori del processo e pertanto saranno solo 

consultabili dall’Amministrazione titolare. 

- BOZZA, visibile al solo Soggetto Attuatore 

- DA CONTROLLARE (REND. INT) 

- DA INTEGRARE (S.A.) 

- IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE da S.A. 

- DA INTEGRARE (REND.INT) 

- VERIFICATO (REND.INT) 

 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto – 

Amministrazione” contenuta nel catalogo della rendicontazione delle spese. 

 

 

Figura 190 - Tile Rendicontazione di progetto - Verifica 

Una volta entrato nella tile, l’utente viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio lato 

Amministrazione, dove visualizza di default i Rendiconti di Progetto singoli appartenenti alle 

Misure ad esso associato. L’utente, inoltre, attraverso gli “switch” può cambiare modalità di 

visualizzazione e vedere rispettivamente:  

 Rendiconti di progetto singoli, Misure non delegate: 
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Figura 191 - Visualizzazione Rendiconti di Progetto - Misure non delegate 

 Rendiconti di progetto multipli, Misure non delegate: 

 

 

Figura 192 - Visualizzazione Rendiconti di Progetto multipli - Misure non delegate 

 Rendiconti di progetto singoli, Misure delegate: 

 

Figura 193 - Visualizzazione Rendiconti di Progetto singoli - Misure delegate 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

105 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 Rendiconti di progetto multipli, Misure delegate: 

 

 

Figura 194 - Visualizzazione Rendiconti di Progetto multipli - Misure delegate 

 

Impostando lo “switch” su rendiconto multiplo, l’Amministrazione Titolare visualizza i rendiconti 

multipli creati dal Soggetto Attuatore. Si tratta di un unico ID rendiconto multiplo, al cui interno 

sono presenti più Rendiconti di Progetto singoli creati in contemporanea dal Soggetto Attuatore 

facendo riferimento a più progetti.  

Impostando lo “switch” su Misure delegate, l’Amministrazione Titolare visualizza i rendiconti 

creati dal Soggetto Attuatore su Misure che l’Amministrazione Titolare ha delegato alIl 

Rendicontatore Intermedio.  

L’utente può affinare la ricerca di un rendiconto valorizzando i campi in alto: ID Rendiconto, 

Amministrazione Titolare, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice 

Misura, Codice PRATT, Soggetto Attuatore, Regione, Provincia, Rendiconto pagato, Rendiconto 

pagato senza Rend.Misura e cliccando il tasto “Applica filtri” su lista rendiconto.  

 

Figura 195 - Applica filtri su Lista rendiconti 

Può ulteriormente affinare la ricerca attraverso i filtri di stato rendiconto. 

 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

106 

#NEXTGENERATIONITALIA  

Figura 196 - Filtri di stato rendiconto 

 

1.3.1 Visualizzazione Delega 

Il Rendicontatore Intermedio è un utente che viene delegato dall’Amministrazione Titolare ad 

eseguire le attività di rendicontazione in sua sostituzione su una specifica Misura. Il Rendicontatore 

Intermedio potrà avere due diverse tipologie di delega sulle Misure.  

Le tipologie di delega saranno le seguenti:  

  Delega ridotta alla sola verifica formale: viene effettuata dal Rendicontatore Intermedio 

la Verifica Formale, quindi fino al cambio stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)” a 

“VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)”. Nel caso in cui durante la verifica sostanziale 

l’Amministrazione Titolare ritenga che siano necessarie delle integrazioni, cambierà lo 

stato in “DA INTEGRARE (REND. INT)”. Così facendo il rendiconto verrà sottoposto 

nuovamente al Rendicontatore Intermedio che dovrà procedere con le relative integrazioni 

e successivamente cambiare nuovamente lo stato in “VERIFICATO FORM”. Nel caso in cui il 

Rendicontatore Intermedio abbia necessità di integrazioni da parte del SA, potrà cambiare 

lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” e quindi trasmetterlo in lavorazione al SA;   

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia multiplo l’Amministrazione Titolare non potrà 

modificare lo stato dei singoli rendiconti in modo tale da creare una situazione mista, in cui alcuni 

rendiconti risultano in stato "DA INTEGRARE (S.A.) livello Intermedio" e altri in "IN ATTESA 

CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.".  

Al fine di evitare questa azione non consentita, verrà visualizzato un messaggio di avvertimento 

bloccante nel momento in cui l'utente tenta di salvare la modifica di stato. 

  Delega ordinaria: vengono effettuate dal Rendicontatore Intermedio la Verifica Formale, 

quella Sostanziale e la creazione dei Rendiconti di Misura, che verranno sottoposti a 

verifica successiva da parte dell’Amministrazione Titolare prima di essere inviati a RGS. 

L’Amministrazione Titolare potrà visualizzare solo le Misure di propria competenza su cui c’è una 

delega. Accedendo alla tile “Abilitazione/revoca Misura delegata” contenuta nel catalogo 

“Rendicontazione spese” si potrà visualizzare quali sono le Misure delegate delle relative 

Amministrazioni ed anche il tipo di delega associato ad ogni Misura. 

 

Figura 197 - tile di "Abilitazione/revoca Misura delegata" 
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Accedendo alla tile “Abilitazione/revoca Misura delegata” compare la seguente schermata: 

 

Figura 198 - visualizzazione misure delegate 

Per visualizzare la tipologia di Delega si deve far riferimento alla colonna “Tipo Delega”. 

 

 

Figura 199 - visualizzazione tipologia delega 

 

  



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

108 

#NEXTGENERATIONITALIA  

1.3.2 Rendiconti di Progetto Singoli 

Attraverso lo switch, l’Amministrazione Titolare accede alla lista dei rendiconti delle Misure non delegate e 

afferenti al proprio cono di visibilità. 

 

Figura 200 - Tile Rendiconti di progetto singoli 

Cliccando su un Rendiconto di Progetto l’Amministrazione Titolare accede alla schermata di 

visualizzazione/modifica del Rendiconto di Progetto. La schermata si suddivide in cinque sezioni: 

 Rendiconto di Progetto; 

 Lista pagamenti; 

 Lista Note; 

 Lista Allegati Rendiconto; 

 Attestazioni. 

Nella sezione “Rendiconto di Progetto” il Rendiconto di Progetto. In particolare, vengono 

visualizzate informazioni inerenti l’ID rendiconto, Titolo Progetto, Codice Unico Progetto, Codice 

Locale Progetto, Importo Totale Rendiconto, Importo Approvato e Stato.  

L’importo Approvato verrà aggiornato successivamente all’approvazione del Rendiconto di 

Progetto.   
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Figura 201 - Rendiconto di progetto - Sezione "Rendiconto di Progetto" 

Cliccando sul pulsante “Storico Rendiconti di Progetto” l’Amministrazione Titolare visualizza i 

diversi stati del rendiconto associati all’utente che ha effettuato il passaggio di stato e la data 

dello stesso. 

 

Figura 202- “Storico Rendiconti di Progetto” 

Se l’Amministrazione Titolare è abilitata alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo Rendiconto di Progetto. Per farlo clicca 

sul pulsante “Cambia stato”, seleziona il Rendiconto di Progetto e clicca sul pulsante “Aggiungi 

Nota”: 
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Figura 203 - Aggiungi nota 

Apparirà la seguente pop up: 

 

Figura 204- Pop up "Aggiungi nota" 

L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile sul tab Lista note Rendiconto:  
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Figura 205- Tab Lista note Rendiconto 

 

Nel Tab “Rendiconto di Progetto” è possibile caricare gli allegati cliccando il pulsante “Cambia 

stato”. 

 

Figura 206- Tab Rendiconto di Progetto 

Selezionare il rendiconto e cliccare il pulsante “carica allegati” tramite il quale potranno essere 

scelti i file da caricare sul Rendiconto di Progetto. 
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Figura 207- Pulsante "Carica Allegati" 

Si aprirà la seguente pop up di caricamento degli allegati  

 

Figura 208- pop up "carica allegati" 

 

Dopo aver caricato l’allegato cliccare il pulsante “Salva” 

 

Figura 209- Tab Rendiconto di Progetto 

Gli allegati caricati potranno essere visualizzati all’interno della colonna “Allegati” cliccando 

sull’icona “Allegati()”, la quale riporterà tra “()” il numero di allegati presenti. 
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Figura 210- Colonna Allegati 

Cliccando su comparirà la seguente pop up contenente 6 colonne: nome file, data di 

archiviazione, tipo documento, utente, informazioni allegato e gestisci allegato. 

 

 

Figura 211- pop up Lista Allegati Rendiconto 

Nella colonna “Gestisci allegato” sarà presente la seguente icona  per tutti gli allegati caricati 

dall’Utente dal Tab Rendiconti di Progetto. Al contrario, l’utente non è abilitato a eliminare i 

rendiconti quando nella medesima colonna non è presente tale icona.  

Nel Tab “Rendiconti di Progetto”, l’Amministrazione Titolare ha la possibilità di contrassegnare 

manualmente i Rendiconti di progetto che si trovano in sato “DA CONTROLLARE (A.T.)” in poi con 

un flag denominato “Pagato senza Rend.Misura” per segnalare i rendiconti non inclusi in un 

rendiconto di Misura, per il quale è stata effettuata una Richiesta di Erogazione a titolo di rimborso 

e la stessa è stata già erogata.  

Cliccando il pulsante “Cambia Stato” si potrà apporre il flag “Pagato senza Rend.Misura”. 
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Figura 212-Tab "Rendiconti di Progetto" 

Il Flag si può apporre cliccando direttamente sul campo “Pagato senza Rend.Misura”. 

 

 

Figura 213- Flag campo " Pagato senza Rend.Misura " 

 

Oppure, selezionare il Rendiconto e cliccare il Pulsante “Contrassegna Pagato senza RDM”. 

 

Figura 214- Pulsante "Contrassegna Pagato senza RDM" 

 

Cliccando il pulsante “Salva” verrà visualizzato il flag sul campo “Pagato senza Rend.Misura” 
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Figura 215- Tab "Rendiconti di Progetto" 

È possibile de-flaggare un rendiconto come non pagato, nel caso ci fosse stato un errore nella 

precedente apposizione del flag.  

Non sono contrassegnabili i Rendiconti di Progetto confluiti in un Rendiconto di Misura già 

TRASMESSO A RGS a RGS. Ma, sono contrassegnabili solo i Rendiconti di Progetto confluiti in 

Rendiconto di Misura NON TRASMESSO A RGS a RGS.  

L’informazione relativa a questo flag non dovrà essere resa visibile al Soggetto Attuatore. 

Nella sezione “Lista Pagamenti” l’utente visualizza: 

 la Lista dei pagamenti a costi reali: 

 

Figura 216 - Lista pagamenti a costi reali 

 La lista dei Giustificativi di spesa in riferimento ai pagamenti a costi reali: 

 

Figura 217 - Lista Giustificativi di spesa 

 La lista dei pagamenti a costi semplificati: 
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Figura 218 - Lista pagamenti a costi semplificati 

Cliccando sul singolo pagamento a costi reali o semplificati apparirà il dettaglio del pagamento 

contenente le seguenti informazioni: 

 Dati Pagamenti: 

 Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

 Mandato: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel pagamento; 

 Causale Pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno del 

Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

“Integrato”, “Ammesso Ardi”, “Parzialmente ammesso Ardi”, “Non ammesso Ardi”; 

 Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal Soggetto 

Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a 

rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto pagamento; 

 Importo Approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i rendiconti 

in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale;  

 Di cui IVA Approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo approvato. 

 Dati Rendiconto: 

 Importo rendicontato: l’importo richiesto da rendicontare dal Soggetto Attuatore, 

parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Di cui IVA rendicontata: il corrispettivo dell’IVA richiesta da rendicontare dal Soggetto 

Attuatore, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene aggiornato 

in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto e gli importi da 

rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il pagamento è inserito;  

 Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto 

e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il 

pagamento è inserito. 

 Lista Note: 
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 mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita” se non è stata inserita alcuna 

nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

 Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, l’utente 

che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita.  

 

Figura 219 - Dettaglio Pagamento 

 

Figura 220 - Dettaglio Pagamento 

Su ogni lista è presente il pulsante  che permette di scaricare i dati visualizzati in 

tabella in formato Excel.  

Inoltre, attraverso il campo  è possibile filtrare la lista in base ai criteri 

digitati.  
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Apponendo il flag ad un pagamento a costi reali o un pagamento a costi semplificati si abilita il 

pulsante Storico Pagamenti. Cliccando sul pulsante l’utente può visualizzare lo storico dei 

pagamenti. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenta totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando, anche lo stato del Rendiconto di Progetto. 

 

 

Figura 221 - Storico pagamenti 

Se l’Amministrazione Titolare è abilitata alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo pagamento a costi reali o a costi 

semplificati. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica”, seleziona il pagamento e clicca sul pulsante 

“Aggiungi Nota”: 

 

Figura 222 - Aggiungi Nota 
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L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile nel dettaglio pagamento:  

 

Figura 223 - Dettaglio Pagamenti - Lista Note 

Alla sezione “Lista Note Rendiconto”, l’utente può visualizzare le note caricate. 

 

Figura 224 - Lista Note Rendiconto 

Per visualizzare il testo della nota l’utente deve selezionare la riga ed apparirà il dettaglio nota: 

 

Figura 225 - Dettaglio Nota 

Alla sezione “Lista Allegati Rendiconto”, l’utente dell’Amministrazione Titolare può visualizzare 

gli allegati generici caricati sui singoli Rendiconti di Progetto: 
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Figura 226 - Lista Allegati Rendiconto 

La lista Allegati Rendiconto presenta i seguenti campi: 

 Nome File; 

 Tipo Documento: indica il tipo di documento selezionato in fase di caricamento 

dell’allegato; 

 Origine: indica l’origine dell’allegato, che potrebbe provenire sia dal flusso di 

rendicontazione di progetto che dal flusso di rendicontazione di Misura; 

 Data Archiviazione: la data in cui è stato caricato il file; 

 Utente: l’utente che ha caricato il file; 

 Codice Unico progetto: il CUP a cui è associato l’allegato; 

 Codice Locale progetto: il CLP a cui è associato l’allegato; 

Se l’Amministrazione Titolare è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può caricare un allegato. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica” e, 

successivamente, sul pulsante “Carica Allegati”. Successivamente, cliccando sul pulsante 

“Sfoglia” seleziona da locale il file che intende caricare e clicca sul tasto “Conferma”: 
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Figura 227 - Carica Allegato 

Una volta caricato l’allegato sarà visibile nella lista allegati rendiconto. 

L’Utente Ardi, può, eliminare solo gli allegati caricati dalla propria utenza nel flusso di 

rendicontazione di progetto, per farlo, clicca sul pulsante “Modifica”, appone il flag sull’allegato 

che intende eliminare e seleziona il pulsante “Elimina”: 

 

Figura 228 - Eliminazione Allegato 

Apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 229 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si” l’allegato viene correttamente eliminato.  

Nella sezione “Lista Allegati Attestazione”, vengono visualizzati gli allegati caricati in fase di 

compilamento dell’Attestazione dal Soggetto Attuatore per le verifiche obbligatorie e facoltative. 
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Figura 230 - Lista Allegati Attestazione 

Infine, nella sezione “Attestazione” è presente il file di attestazione caricato dal Soggetto 

Attuatore in fase di creazione del Rendiconto di Progetto.  

Lo stato dell’Attestazione più recente caricata dal Soggetto Attuatore risulterà come “Attivo” 

mentre, se il Soggetto Attuatore modifica il Rendiconto di Progetto e di conseguenza carica una 

nuova attestazione, quella precedente sarà visibile in stato “Archiviata”.  

 

Figura 231 - Attestazione 

L’attestazione è scaricabile in formato pdf cliccando sul nome del file.  

Cliccando, invece, sulla riga verrà aperta l’Attestazione in modalità di visualizzazione: 
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Figura 232 - Visualizzazione Attestazione 

 

1.3.2.1 Dettaglio Rendiconto singolo 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 233 - scarico excel complessivo Amministrazione 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati” posizionato nella zona in basso a sinistra della schermata. 

 

Figura 234 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto singolo Amministrazione 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “Zip” 
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Figura 235 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto Amministrazione 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 236 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto Amministrazione 

 

Figura 237 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione Amministrazione 
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Figura 238 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni Amministrazione 
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1.3.2.2 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)”, l’utente 

dell’Amministrazione Titolare ne verifica la correttezza formale analizzando la documentazione 

caricata e le note inserite, scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 239 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

L’utente Ardi deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita il cambio stato del rendiconto.  

 

Figura 240 - Rendiconto in stato "DA CONTROLLARE (A.T.)" - Pulsante "Cambia stato" 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i pulsanti “DA INTEGRARE (S.A.)” e 

“VERIFICATO FORMALMENTE”. 

 

Figura 241 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 
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1.3.2.2.1 Verifica Formale con esito positivo 

Qualora l’utente dell’Amministrazione Titolare non rilevi anomalie sulla correttezza formale del 

Rendiconto di Progetto, procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” del 

Rendiconto di Progetto. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “VERIFICATO FORMALMENTE”. 

 

Figura 242 - Cambia stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Successivamente cliccando sul tasto “Salva”, le modifiche vengono salvate. 
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Figura 243 - Stato “VERIFICATO FORMALMENTE” salvato 

 

1.3.2.2.2 Verifica Formale con esito negativo 

Qualora l’utente dell’Amministrazione Titolare dovesse rilevare anomalie formali sul Rendiconto 

di Progetto procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando sul tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Appare il seguente pop up, l’Amministrazione Titolare compila il tasto “Note integrazioni” e clicca 

sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 244 - Inserimento Note integrazioni 

 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. 
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Figura 245 - Passaggio del Rendiconto di Progetto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 246 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

Il rendiconto torna in carico al SA che potrà lavorarlo nella tile ad esso dedicata. 

In alternativa, l’Amministrazione Titolare può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche 

sui singoli pagamenti a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, 

come descritto.  

L’Amministrazione Titolare seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti e 

viene automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 

intende cambiare lo stato. Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica 

allegati”, “Aggiungi nota”, “Storico pagamenti”. 
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Figura 247 - Richiesta integrazione singolo pagamento 

Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” appare un pop up in cui l’Amministrazione Titolare 

dovrà compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 248 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 249 - Visualizzazione pagamento “DA INTEGRARE (S.A.)” 
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L’Amministrazione può procedere a richiedere l’integrazione per ulteriori pagamenti finché non 

clicca sul pulsante . L’azione di salvataggio modifica lo stato del rendiconto in “DA 

INTEGRARE (S.A.)” e il rendiconto torna in carico al SA che potrà lavorarlo nella tile ad esso 

dedicata. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.3.2.2.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

L’Utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza il rendiconto multiplo precedentemente in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” in stato “DA 

CONTROLLARE (A.T.)”.  

Seleziona il rendiconto e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore a valle 

dell’integrazione. A seguito della verifica se le integrazioni soddisfano i requisiti procede al 

cambio stato dei singoli Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” come nel paragrafo 

“Verifica formale con esito positivo – Amministrazione Titolare”. 

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE” e 

l’utente Ardi può procedere con la verifica sostanziale. 

 

  

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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1.3.2.3 Verifica Sostanziale e approvazione 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE”.   

Selezionato il rendiconto, l’utente Ardi può visualizzare le note precedentemente inserite, 

aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.  

Per effettuare la verifica sostanziale dei Rendiconti di Progetto l’Amministrazione Titolare può 

elaborare i singoli pagamenti presenti nel Rendiconto di Progetto cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

L’Amministrazione Titolare seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella tab “pagamenti”.  

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi 

Nota” e Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 250 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, l’Amministrazione Titolare clicca su “Ammetti 

Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce l’importo 

pagamento APPROVATO (A.T.) e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 251 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 

 

Figura 252 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi" 

Alla modifica dell’importo Approvato sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 253 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 
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Figura 254 - Pop-up d’ errore 

 L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 

 

Figura 255- Pop-up d'errore 

 La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 256 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 257- Pop up di errore 
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 Non è possibile lasciare un campo vuoto:  

 

Figura 258 - Pop up di errore 

 

L’Amministrazione Titolare può non ammettere un pagamento cliccando sul pulsante "Non 

ammetti" e il campo "stato voce spesa", passa in stato "Non ammesso”. 

 

Figura 259 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi" 

 

1.3.2.3.1 Verifica Sostanziale con esito positivo 

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il singolo Rendiconto 

di Progetto, l’Amministrazione Titolare può passare i Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO 

(A.T.)”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “APPROVATO (A.T.)” e procede al salvataggio cliccando sul tasto 

“Salva”. 

A questo punto, il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)” e passa nell’omonima sezione 

in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, 

con la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

 

1.3.2.3.2 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa 

Controdeduzioni / Documentazione da S.A. 

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, l’Amministrazione 

Titolare può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 
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“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del Rendiconto di 

Progetto in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

 

 

Figura 260 - Cambia stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Appare un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca 

sul pulsante “Conferma”. 

 

Figura 261 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 
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Figura 262 - Pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 263 - Stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Il rendiconto passerà nello stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI” e sarà disponibile 

all’Amministrazione Titolare solo in modalità di visualizzazione. Il S.A. visualizzerà il rendiconto 

in stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." all'interno della sua tile. Da 

lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute modifiche.  

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.3.2.3.3 Verifica Sostanziale successiva a Controdeduzioni / Documentazione 

presentata da S.A. 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza i rendiconti in stato “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. 

Procede, dunque, con l’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno 

delle CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A..  

Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in 

caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto in 

“APPROVATO (A.T.)”.  

Clicca su , seleziona il Rendiconto di Progetto e seleziona “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 264 - Cambio stato del Rendiconto di Progetto in "APPROVATO (A.T.)" 

Cliccando su “Salva” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “APPROVATO (A.T.)”. 
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Figura 265 - Cambio stato del Rendiconto di Progetto in “APPROVATO (A.T.)” 

Inoltre, se l’Amministrazione Titolare non ha lavorato i pagamenti precedentemente e procede 

con l’approvazione, automaticamente lo stato di tutti i pagamenti passerà in “Ammesso Ardi”. A 

questo punto, il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)” e passa nell’omonima sezione in 

entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione Titolare. 

I rendiconti in stato “APPROVATO (A.T.)” sono fruibili in sola visualizzazione per il Soggetto 

Attuatore e per l’Amministrazione Titolare. 

Nel Tab “Rendiconti di Progetto”, l’Amministrazione Titolare ha la possibilità di contrassegnare 

manualmente i Rendiconti di progetto in stato “APPROVATO (A.T.)” con un flag denominato 

'pagato’ per segnalare i rendiconti effettivamente pagati.  

Cliccando il pulsante “Modifica Rendiconti” si potrà apporre il flag “pagato”. 

 

Figura 266- Tab "Rendiconti di Progetto" 

Il Flag si può apporre cliccando direttamente sul campo “Pagato”. 
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Figura 267- Flag "Pagato" 

 

Oppure, selezionare il Rendiconto e cliccare il Pulsante “Contrassegna “Pagato”. 

 

Figura 268- Pulsante "Contrassegna Pagato" 

Cliccando il pulsante “Salva” verrà visualizzato il flag sul campo “Pagato” 

 

 

Figura 269- Tab "Rendiconti di Progetto" 

È possibile de-flaggare un rendiconto come non pagato, nel caso ci fosse stato un errore nella 

precedente apposizione del flag.  

L’informazione relativa a questo flag non è visibile al Soggetto Attuatore. 

 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

142 

#NEXTGENERATIONITALIA  

1.3.2.4 Verifica Sostanziale per i Rendiconti con Delega Parziale 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE (REND, INT)”.   

Selezionato il rendiconto, l’utente Ardi può visualizzare le note precedentemente inserite, 

aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.  

Per effettuare la verifica sostanziale dei Rendiconti di Progetto l’Amministrazione Titolare può 

elaborare i singoli pagamenti presenti nel Rendiconto di Progetto cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

L’Amministrazione Titolare seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella tab “pagamenti”.  

 

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi 

Nota” e Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 270 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, l’Amministrazione Titolare clicca su “Ammetti 

Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce l’importo 

pagamento approvato e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 271 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 

 

Figura 272 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi" 

Alla modifica dell’importo approvato sono presenti i seguenti controlli: 

Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 273 – Pop-up d'errore 

Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 
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Figura 274 - Pop-up d’ errore 

L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 

 

Figura 275- Pop-up d'errore 

La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 276 - Pop-up d’ errore 

Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 277- Pop up di errore 
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Non è possibile lasciare un campo vuoto:  

 

Figura 278 - Pop up di errore 

 

 L’Amministrazione Titolare può non ammettere un pagamento cliccando sul pulsante "Non 

ammetti" e il campo "stato voce spesa", passa in stato "Non ammesso”. 

 

Figura 279 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi" 

 

1.3.2.4.1 Verifica Sostanziale con esito positivo 

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il singolo Rendiconto 

di Progetto, l’Amministrazione Titolare può passare i Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO 

(A.T.)”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “APPROVATO (A.T.)” e procede al salvataggio cliccando sul tasto 

“Salva”. 

A questo punto, il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)” e passa nell’omonima sezione 

in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, 

con la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

 

1.3.2.4.2 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa 

Controdeduzioni / Documentazione da S.A. 

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, l’Amministrazione 

Titolare può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 
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“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del Rendiconto di 

Progetto in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

 

Figura 280 - Cambia stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Appare un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca 

sul pulsante “Conferma”. 

 

Figura 281 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 
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Figura 282 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 283 - Stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Il rendiconto passerà nello stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI” e sarà disponibile 

all’Amministrazione Titolare solo in modalità di visualizzazione. Il S.A. visualizzerà il rendiconto 

in stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." all'interno della sua tile. Da 

lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute modifiche.  

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.3.2.4.3 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto da Integrare (Rend. Int) 

Nel caso in cui il rendiconto sia stato creato su una Misura delegata con tipologia di delega ridotta 

e l’Amministrazione Titolare rileva carenze o errori, può richiedere delle integrazioni al 

Rendicontatore Intermedio che ha eseguito la verifica formale. Nella sezione Rendiconto di 

Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e clicca il 

pulsante “DA INTEGRARE (REND. INT)”. 

 

Figura 284- cambio stato in “DA INTEGRARE (REND. INT)” 

 

Appare il seguente pop up, l’Amministrazione Titolare compila il tasto “Note integrazioni” e clicca 

sul tasto “Conferma”. 
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Figura 285 - inserimento note DA INTEGRARE (S.A.) 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

                

Figura 286 – pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 287 - stato "DA INTEGRARE (REND. INT)" 

Il rendiconto passerà nello stato “Da Int. Liv. Int.” e sarà disponibile all’Amministrazione Titolare 

solo in modalità di visualizzazione. Il Rendicontatore Intermedio visualizzerà il rendiconto in stato 

"Da Int. Liv. Int. all'interno della sua tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute 

modifiche.  
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1.3.3 Rendiconti di Progetto Multipli 

Attraverso lo switch, l’Amministrazione Titolare accede alla lista dei rendiconti multipli delle 

Misure non delegate e afferenti al proprio cono di visibilità. 

 

Figura 288 - Tile Rendiconti di Progetto multipli 

Cliccando su un Rendiconto di Progetto l’Amministrazione Titolare accede alla schermata di 

visualizzazione/modifica del Rendiconto di Progetto multiplo. La schermata si suddivide in cinque 

sezioni: 

 Rendiconto di Progetto; 

 Lista pagamenti; 

 Lista Note; 

 Lista Allegati Rendiconto; 

 Attestazioni. 

Nella sezione “Rendiconto di Progetto” visualizza la lista dei Rendiconti di Progetto singoli inclusi 

nel Rendiconto di Progetto multiplo. In particolare, vengono visualizzate informazioni inerenti l’ID 

rendiconto singolo, Titolo Progetto, Codice Unico Progetto, Codice Locale Progetto, Importo 

Totale Rendiconto, Importo approvato e Stato.  

L’importo approvato verrà aggiornato successivamente alla verifica sostanziale del Rendiconto di 

Progetto.   
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Figura 289 - Rendiconto di progetto multiplo - Sezione "Rendiconto di Progetto" 

Cliccando sul pulsante “Storico Rendiconti di Progetto” l’Amministrazione Titolare visualizza i 

diversi stati del rendiconto associati all’utente che ha effettuato il passaggio di stato e la data 

dello stesso. 

 

Figura 290- “Storico Rendiconti di Progetto” 

Se l’Amministrazione Titolare è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo Rendiconto di Progetto. Per farlo clicca 

sul pulsante “Cambia stato”, seleziona il Rendiconto di Progetto singolo e clicca sul pulsante 

“Aggiungi Nota”: 
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Figura 291 - Aggiungi nota 

Apparirà la seguente pop up: 

 

Figura 292- Pop up "Aggiungi nota" 

L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile sul tab Lista note Rendiconto:  

 

Figura 293- Tab Lista note Rendiconto 
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Nel Tab “Rendiconto di Progetto” è possibile caricare gli allegati cliccando il pulsante “Cambia 

stato”. 

 

Figura 294 - pulsante cambio stato per abilitare il caricamento di allegati 

Selezionare il\i rendiconto\i e cliccare il pulsante “carica allegati” tramite il quale potranno essere 

scelti i file da caricare su uno o più Rendiconti di Progetto. 

 

Figura 295-Pulsante "Carica Allegati" 

Si aprirà la seguente pop up di caricamento degli allegati  

 

Figura 296- pop up "carica allegati" 
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Dopo aver caricato l’allegato cliccare il pulsante “Salva” 

 

Figura 297- Tab Rendiconto di Progetto 

Gli allegati caricati potranno essere visualizzati all’interno della colonna “Allegati” cliccando 

sull’icona “Allegati()”, la quale riporterà tra “()” il numero di allegati presenti. 

 

Figura 298- Colonna Allegati 

Cliccando su comparirà la seguente pop up contenente 6 colonne: nome file, data 

di archiviazione, tipo documento, utente, informazioni allegato e gestisci allegato. 

 

Figura 299- pop up Lista Allegati Rendiconto 

Nella colonna “Gestisci allegato” sarà presente la seguente icona  per tutti gli allegati caricati 

dall’Utente dal Tab Rendiconti di Progetto. Al contrario, l’utente non è abilitato a eliminare i 

rendiconti quando nella medesima colonna non è presente tale icona.  

Nel Tab “Rendiconti di Progetto”, l’Amministrazione Titolare ha la possibilità di contrassegnare 

manualmente i Rendiconti di progetto a partire dallo stato “ DA CONTROLLARE (A.T.) ” in avanti  
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un flag denominato “Pagato senza Rend.Misura” per segnalare i rendiconti non inclusi in un 

rendiconto di Misura, per il quale è stata effettuata una Richiesta di Erogazione a titolo di rimborso 

e la stessa è stata già erogata.  

Cliccando il pulsante “Cambia Stato” si potranno apporre i flag “Pagato senza Rend.Misura”. 

 

Figura 300-Tab "Rendiconti di Progetto" 

Cliccando il campo “Pagato senza Rend.Misura” si possono direttamente collocare i Flag 

 

Figura 301- Flag campo " Pagato senza Rend.Misura " 

 

Oppure, selezionare il\i Rendiconto\i e cliccare il Pulsante “Contrassegna Pagato senza RDM”. 

 

Figura 302- Pulsante "Contrassegna Pagato senza RDM" 

Cliccando il pulsante “Salva” il dato verrà salvato, storicizzato e sarà consultabile. 
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Figura 303- Tab "Rendiconti di Progetto" 

È possibile de-flaggare un rendiconto come non pagato, nel caso ci fosse stato un errore nella 

precedente apposizione del flag.  

L’informazione relativa a questo flag non è visibile al Soggetto Attuatore. 

Non sono contrassegnabili i Rendiconti di Progetto confluiti in un Rendiconto di Misura già 

TRASMESSO A RGS a RGS. Ma, sono contrassegnabili solo i Rendiconti di Progetto confluiti in 

Rendiconto di Misura NON TRASMESSO A RGS a RGS.  

Nella sezione “Lista Pagamenti” l’utente visualizza: 

 la Lista dei pagamenti a costi reali: 

 

Figura 304 - Lista pagamenti a costi reali 

 La lista dei Giustificativi di spesa in riferimento ai pagamenti a costi reali: 
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Figura 305 - Lista Giustificativi di spesa 

 La lista dei pagamenti a costi semplificati: 

 

Figura 306 - Lista pagamenti a costi semplificati 

Cliccando sul singolo pagamento a costi reali o semplificati apparirà il dettaglio del pagamento 

contenente le seguenti informazioni: 

 Dati Pagamenti: 

 Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

 Mandato: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel pagamento; 

 Causale Pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno del 

Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

“Integrato”, “Ammesso Ardi”, “Parzialmente ammesso Ardi”, “Non ammesso Ardi”; 

 Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal Soggetto 

Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a 

rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto pagamento; 

 Importo approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i rendiconti 

in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale;  

 Di cui IVA approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo approvato. 

 Dati Rendiconto: 

 Importo rendicontato: l’importo richiesto da rendicontare dal Soggetto Attuatore, 

parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Di cui IVA rendicontata: il corrispettivo dell’IVA richiesta da rendicontare dal Soggetto 

Attuatore, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene aggiornato 

in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto e gli importi da 

rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il pagamento è inserito;  
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 Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto 

e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il 

pagamento è inserito. 

 Lista Note: 

 mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita” se non è stata inserita 

alcuna nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

 Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, 

l’utente che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita.  

 

Figura 307 - Dettaglio Pagamento 

 

Figura 308 - Dettaglio Pagamento 
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Su ogni lista è presente il pulsante  che permette di scaricare i dati visualizzati in 

tabella in formato excel.  

Inoltre, attraverso il campo  è possibile filtrare la lista in base ai 

criteri digitati.  

Il campo di ricerca in alto a sinistra permette, invece, di selezionare una o più combinazioni di 

CUP e CLP per filtrare la ricerca in base ai criteri selezionati. 

 

Figura 309 - Cerca per CUP e CLP 

Apponendo il flag ad un pagamento a costi reali o un pagamento a costi semplificati si abilita il 

pulsante Storico Pagamenti. Cliccando sul pulsante l’utente può visualizzare lo storico dei 

pagamenti. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenta totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando, anche lo stato del Rendiconto di Progetto. 

 

 

Figura 310 - Storico pagamenti 
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Se l’Amministrazione Titolare è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo pagamento a costi reali o a costi 

semplificati. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica”, seleziona il pagamento e clicca sul pulsante 

“Aggiungi Nota”: 

 

Figura 311 - Aggiungi Nota 

L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile nel dettaglio pagamento:  

 

Figura 312 - Dettaglio Pagamenti - Lista Note 

Alla sezione “Lista Note Rendiconto”, l’utente può visualizzare le note caricate. 
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Figura 313 - Lista Note Rendiconto 

Per visualizzare il testo della nota l’utente deve selezionare la riga ed apparirà  il dettaglio nota: 

 

Figura 314 - Dettaglio Nota 

Alla sezione “Lista Allegati Rendiconto”, l’utente dell’Amministrazione Titolare può visualizzare 

gli allegati generici caricati sui singoli Rendiconti di Progetto: 

 

Figura 315 - Lista Allegati Rendiconto 

La lista Allegati Rendiconto presenta i seguenti campi: 

 Nome File; 

 Tipo Documento: indica il tipo di documento selezionato in fase di caricamento 

dell’allegato; 

 Origine: indica l’origine dell’allegato, che potrebbe provenire sia dal flusso di 

rendicontazione di progetto che dal flusso di rendicontazione di Misura; 
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 Data Archiviazione: la data in cui è stato caricato il file; 

 Utente: l’utente che ha caricato il file; 

 Codice Unico progetto: il CUP a cui è associato l’allegato; 

 Codice Locale progetto: il CLP a cui è associato l’allegato; 

Se l’Amministrazione Titolare è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (A.T.)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE 

PRESENTATA DA S.A.”), può caricare un allegato. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica” e, 

successivamente, sul pulsante “Carica Allegati”. L’utente seleziona il tipo documento e la 

combinazione CUP-CLP sul quale vuole caricare l’allegato, tale selezione può essere anche 

multipla: 

 

Figura 316 - Carica allegati 

Successivamente, l’utente, cliccando sul pulsante “Sfoglia” seleziona da locale il file che intende 

caricare e clicca sul tasto “Conferma”: 

 

Figura 317 - Caricamento Allegato 
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Una volta caricato l’allegato sarà visibile nella lista allegati rendiconto. 

L’Utente Ardi, può, eliminare solo gli allegati caricati dalla propria utenza nel flusso di 

rendicontazione di progetto, per farlo, clicca sul pulsante “Modifica”, appone il flag sull’allegato 

che intende eliminare e seleziona il pulsante “Elimina”: 

 

Figura 318 - Eliminazione Allegato 

Apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 319 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si” l’allegato viene correttamente eliminato.  

Nella sezione “Lista Allegati Attestazione”, vengono visualizzati gli allegati caricati in fase di 

compilamento dell’Attestazione dal Soggetto Attuatore per le verifiche obbligatorie e facoltative. 
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Figura 320 - Lista Allegati Attestazione 

Infine, nella sezione “Attestazione” è presente il file di attestazione caricato dal Soggetto 

Attuatore in fase di creazione del Rendiconto di Progetto.  

Lo stato dell’Attestazione più recente caricata dal Soggetto Attuatore risulterà come “Attivo” 

mentre, se il Soggetto Attuatore modifica il Rendiconto di Progetto multiplo e di conseguenza 

carica una nuova attestazione, quella precedente sarà visibile in stato “Archiviata”.  

 

Figura 321 - Attestazione 

L’attestazione è scaricabile in formato pdf cliccando sul nome del file.  

Cliccando, invece, sulla riga verrà aperta l’Attestazione in modalità di visualizzazione: 
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Figura 322 - Visualizzazione Attestazione 

 

1.3.3.1 Dettaglio Rendiconto Multiplo 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 323 - scarico excel complessivo rendiconto multiplo Amministrazione 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati”, l’utente può scegliere se scaricare uno o più rendiconti che si trovano all’interno del 

rendiconto multiplo 

 

Figura 324 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto multiplo Amministrazione 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “Zip” 
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Figura 325 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto multiplo Amministrazione 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 326 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto in un rendiconto multiplo Amministrazione 

 

Figura 327- scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione in un rendiconto multiplo Amministrazione 
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Figura 328 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni in un rendiconto multiplo Amministrazione 
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1.3.3.2 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto multiplo in stato “DA CONTROLLARE (A.T.)”, l’utente 

dell’Amministrazione Titolare ne verifica la relativa documentazione caricata e le note inserite, 

scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 329 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

L’utente Ardi deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita la modifica dei singoli rendiconti 

presenti. 

 

Figura 330 – Pulsante cambia stato 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i campi “DA INTEGRARE (S.A.)”, “VERIFICATO 

FORMALMENTE”, “Storico rendiconti di Progetto” e “Aggiungi nota”. 
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Figura 331 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

1.3.3.2.1 Verifica Formale con esito positivo 

L’utente dell’Amministrazione Titolare non rileva anomalie nei pagamenti all’interno dei 

Rendiconti di Progetto, nelle note inserite e nella documentazione caricata.  

Procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” dei singoli Rendiconti di Progetto. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “VERIFICATO FORMALMENTE”. La modifica può avvenire anche 

massivamente selezionando tutti i Rendiconti di Progetto e cliccando su “VERIFICATO 

FORMALMENTE”. 
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Figura 332 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” – Pulsante “Salva” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 333 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 334 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Le modifiche vengono apportate automaticamente anche sull’ID rendiconto multiplo che cambia 

in stato “VERIFICATO FORMALMENTE”. 
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1.3.3.2.2 Verifica Formale con esito negativo 

L’utente dell’Amministrazione Titolare rileva anomalie nelle note inserite, nella documentazione 

caricata o nei pagamenti del rendiconto progetto oggetto di verifica. 

Procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 335 - Passaggio in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Appare il seguente pop up, l’Amministrazione Titolare compila il tasto “Note integrazioni” e clicca 

sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 336 - Inserimento Note integrazioni 

 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. 
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Figura 337 - Cambio stato Rendiconto di Progetto in “DA INTEGRARE (S.A.)” - Pulsante "Salva" 

Successivamente, cliccando sul tasto “Salva” appare la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 338- Pop up di Conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

Anche lo stato del rendiconto multiplo cambia in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 339 – Rendiconto multiplo in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Il rendiconto multiplo deve essere integrato dal Soggetto Attuatore nella tile ad esso dedicata. 
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In questa fase l’utente può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche sui singoli pagamenti 

a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, come quanto segue.  

L’Amministrazione Titolare seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti e 

viene automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 

intende modificare. Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica allegati”, 

“Aggiungi nota”, “Storico pagamenti” 

 

Figura 340 - Modifica pagamenti a costi reali di un singolo Rendiconto di Progetto all'interno di un rendiconto 

multiplo 

Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” il campo “Stato voce spesa” appare un pop up in 

cui l’Amministrazione Titolare dovrà compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 341 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 
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Figura 342 - Pagamento in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Dopo aver salvato, anche l’ID del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”: 

 

Figura 343 - ID rendiconto multiplo “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Una volta che il salvataggio è stato effettuato, lo stato del rendiconto multiplo passerà in stato 

“DA INTEGRARE (S.A.)”, spetterà dunque al S.A. procedere alle successive modifiche. Il Rendiconto 

sarà disponibile in sola modalità di visualizzazione per l’Amministrazione Titolare.  

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it


PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

176 

#NEXTGENERATIONITALIA  

1.3.3.2.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

L’Utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Verifica” 

e visualizza il rendiconto multiplo precedentemente in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” in stato “DA 

CONTROLLARE (A.T.)”.  

Seleziona il rendiconto multiplo e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore sui 

singoli Rendiconti di Progetto. A seguito della verifica procede al cambio stato dei singoli 

Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” come nel paragrafo “Verifica formale con 

esito positivo – Amministrazione Titolare”.  

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE” e 

l’utente Ardi può procedere con la verifica sostanziale. 
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1.3.3.3 Verifica Sostanziale e approvazione 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE”.   

Selezionato il rendiconto, l’utente Ardi può visualizzare le note precedentemente inserite, 

aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.  

Per effettuare la verifica sostanziale dei Rendiconti di Progetto presenti all’interno del rendiconto 

multiplo, l’Amministrazione Titolare deve elaborare i singoli pagamenti dei Rendiconti di Progetto 

cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

L’Amministrazione Titolare seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella “Lista pagamenti”.  

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti”, “Carica Allegati”, “Aggiungi Nota” e 

Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 344 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, l’Amministrazione Titolare clicca su “Ammetti 

Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce l’importo 

pagamento approvato e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 345 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Alla modifica dell’importo approvato sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 346 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 

 

Figura 347 - Pop-up d’ errore 

 L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 
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Figura 348- Pop-up d'errore 

 La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 349 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 350- Pop up di errore 

 Non è possibile lasciare un campo vuoto:  

 

Figura 351 - Pop up di errore 

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

180 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 

Figura 352 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi" 

 L’Amministrazione Titolare può non ammettere un pagamento cliccando sul pulsante "Non 

ammetti" e il campo "stato voce spesa", passa in stato "Non ammesso”. 

 

Figura 353 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi" 

 

1.3.3.3.1 Verifica Sostanziale con esito positivo 

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il singolo Rendiconto 

di Progetto, l’Amministrazione Titolare può passare i Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO 

(A.T.)”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 354 - Cambio stato da "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." ad "APPROVATO (A.T.)" 
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L’utente procede al salvataggio cliccando sul tasto “Salva” e appare la seguente Pop up di 

conferma:  

 

Figura 355 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 356 - Rendiconto di progetto multiplo in stato "APPROVATO (A.T.)" 

Il rendiconto passa nell’omonima sezione in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto 

Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, con la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

 

1.3.3.3.2 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto Da Integrare (Rend. Int) 

Nel caso in cui il rendiconto sia stato creato su una Misura delegata con tipologia di delega ridotta 

e l’Amministrazione Titolare rileva carenze o errori, può richiedere delle integrazioni al 

Rendicontatore Intermedio che ha eseguito la verifica formale. Nella sezione Rendiconto di 

Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e clicca il 

pulsante “DA INTEGRARE (REND. INT)”. 
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Figura 357 - cambio stato in “DA INTEGRARE (REND. INT)” 

Appare il seguente pop up, l’Amministrazione Titolare compila il tasto “Note integrazioni” e clicca 

sul tasto “Conferma”. 

                                    

Figura 358 - inserimento note DA INTEGRARE (S.A.) 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 359 – pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 
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Figura 360 - stato "DA INTEGRARE (REND. INT)" 

Il rendiconto passerà nello stato “Da Int. Liv. Int.” e sarà disponibile all’Amministrazione Titolare 

solo in modalità di visualizzazione. Il Rendicontatore Intermedio visualizzerà il rendiconto in stato 

"Da Int. Liv. Int. all'interno della sua tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute 

modifiche.  

 

1.3.3.3.3 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa 

Controdeduzioni / Documentazione da S.A. 

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, l’Amministrazione 

Titolare può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 

“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso” cambiando lo stato del Rendiconto di Progetto in 

“IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 
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Figura 361 - Cambio stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Appare un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca 

sul pulsante “Conferma”. 

 

Figura 362 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 363 - Pop up di conferma 
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Cliccando su “Si”, lo stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” si 

propagherà a livello di rendiconto multiplo.  

 

Figura 364 - Cambio stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." per il Rendiconto di 

Progetto singolo e per il Rendiconto di Progetto multiplo 

Il rendiconto multiplo in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” sarà 

lavorabile dal S.A. e disponibile all’Amministrazione Titolare in sola modalità di visualizzazione. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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1.3.3.3.4 Verifica Sostanziale successiva a Controdeduzioni / Documentazione 

presentata da S.A. 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Verifica” 

e procede con l’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno delle 

CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A..  

Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in 

caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato dei Rendiconti di Progetto in 

“APPROVATO (A.T.)”.  

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 365 - Cambio stato da "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." ad "APPROVATO (A.T.)" 

L’utente procede al salvataggio cliccando sul tasto “Salva” e appare la seguente pop up di 

conferma: 

 

Figura 366 - Pop up di conferma 
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Cliccando il pulsante “Si”, il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 367 - Rendiconto di progetto multiplo in stato "APPROVATO (A.T.)" 

Il rendiconto passa nell’omonima sezione in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto 

Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, con la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

Nel Tab “Rendiconti di Progetto”, l’Amministrazione Titolare ha la possibilità di contrassegnare 

manualmente i Rendiconti di progetto in stato “APPROVATO (A.T.)” con un flag denominato 

'pagato’ per segnalare i rendiconti effettivamente pagati.  

Cliccando il pulsante “Modifica Rendiconti” si potrà apporre il flag “pagato”. 

 

Figura 368-Tab "Rendiconti di Progetto" 

Il Flag si può apporre cliccando direttamente sul campo “Pagato”. 
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Figura 369- Flag campo "Pagato" 

Oppure, selezionare i Rendiconti e cliccare il Pulsante “Contrassegna “Pagato”. 

 

Figura 370- Pulsante "Contrassegna Pagato" 

 

Cliccando il pulsante “Salva” verranno visualizzati il flag sul campo “Pagato” 

 

Figura 371- Tab "Rendiconti di Progetto" 
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È possibile de-flaggare un rendiconto come non pagato, nel caso ci fosse stato un errore nella 

precedente apposizione del flag.  

L’informazione relativa a questo flag non è visibile al Soggetto Attuatore. 
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1.3.3.4 Verifica Sostanziale per i Rendiconti con delega parziale 

L’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” 

e visualizza i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE”.   

Selezionato il rendiconto, l’utente Ardi può visualizzare le note precedentemente inserite, 

aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.  

Per effettuare la verifica sostanziale dei Rendiconti di Progetto presenti all’interno del rendiconto 

multiplo, l’Amministrazione Titolare deve elaborare i singoli pagamenti dei Rendiconti di Progetto 

cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

L’Amministrazione Titolare seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella “Lista pagamenti”.  

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti”, “Carica Allegati”, “Aggiungi Nota” e 

Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 372 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, l’Amministrazione Titolare clicca su “Ammetti 

Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce l’importo 

pagamento approvato e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 373 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Alla modifica dell’importo approvato sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 374 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 

 

Figura 375 - Pop-up d’ errore 

 L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 
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Figura 376- Pop-up d'errore 

 La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 377 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 378- Pop up di errore 

 Non è possibile lasciare un campo vuoto:  

 

Figura 379 - Pop up di errore 

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 
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Figura 380 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi" 

 L’Amministrazione Titolare può non ammettere un pagamento cliccando sul pulsante "Non 

ammetti" e il campo "stato voce spesa", passa in stato "Non ammesso”. 

 

Figura 381 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi" 

 

1.3.3.4.1 Verifica Sostanziale con esito positivo – Amministrazione Titolare  

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il singolo Rendiconto 

di Progetto, l’Amministrazione Titolare può passare i Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO 

(A.T.)”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 382 - Cambio stato da "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." ad "APPROVATO (A.T.)" 
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L’utente procede al salvataggio cliccando sul tasto “Salva” e appare la seguente Pop up di 

conferma:  

 

Figura 383 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” il rendiconto assume lo stato “APPROVATO (A.T.)”. 

 

Figura 384 - Rendiconto di progetto multiplo in stato "APPROVATO (A.T.)" 

Il rendiconto passa nell’omonima sezione in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto 

Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, con la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

 

1.3.3.4.2 Verifica Sostanziale con sito negativo - Rendiconto In attesa Controdeduzioni 

/ Documentazione da S.A. 

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, l’Amministrazione 

Titolare può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 

“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso” cambiando lo stato del Rendiconto di Progetto in 

“IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 
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Figura 385 - Cambio stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Appare un pop up in cui l’Amministrazione Titolare inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca 

sul pulsante “Conferma”. 

 

Figura 386 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 387 - Pop up di conferma 
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Cliccando su “Si”, lo stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” si 

propagherà a livello di rendiconto multiplo.  

 

Figura 388 - Cambio stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." per il Rendiconto di 

Progetto singolo e per il Rendiconto di Progetto multiplo 

Il rendiconto multiplo in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” sarà 

lavorabile dal S.A. e disponibile all’Amministrazione Titolare in sola modalità di visualizzazione. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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1.3.3.4.3 Verifica Sostanziale con esito negativo – Rendiconto da integrare (Rend. Int) 

Nel caso in cui il rendiconto sia stato creato su una Misura delegata con tipologia di delega ridotta 

e l’Amministrazione Titolare rileva carenze o errori, può richiedere delle integrazioni al 

Rendicontatore Intermedio che ha eseguito la verifica formale. Nella sezione Rendiconto di 

Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e clicca il 

pulsante “DA INTEGRARE (REND. INT)”. 

 

Figura 389 - cambio stato in “DA INTEGRARE (REND. INT)” 

Appare il seguente pop up, l’Amministrazione Titolare compila il tasto “Note integrazioni” e clicca 

sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 390 - inserimento note DA INTEGRARE (S.A.) 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 
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Figura 391 – pop up di conferma 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 392 - stato "DA INTEGRARE (REND. INT)" 

Il rendiconto passerà nello stato “Da Int. Liv. Int.” e sarà disponibile all’Amministrazione Titolare 

solo in modalità di visualizzazione. Il Rendicontatore Intermedio visualizzerà il rendiconto in stato 

"Da Int. Liv. Int. all'interno della sua tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute 

modifiche.  
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1.4 RENDICONTAZIONE DI PROGETTO – VERIFICA 

L’utente Rendicontatore Intermedio è la figura a cui sono state delegate le verifiche dei rendiconti 

inviati dal Soggetto Attuatore creati su determinate Misure per l’appunto delegate e può occuparsi 

anche della loro approvazione finale. 

La particolarità del Rendicontatore intermedio è che il processo da esso svolto varia in base alla 

tipologia di delega che ha la Misura su cui è stato creato il Rendiconto di Progetto. Vi sono due 

tipologie di delega, una ridotta e una ordinaria. 

Gli stati del Rendiconto di Progetto sono: 

 “DA CONTROLLARE (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dal Soggetto Attuatore nel 

momento in cui il rendiconto viene inviato ed è lavorabile dal Rendicontatore Intermedio. 

Il rendiconto è disponibile in sola modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore e 

l’Amministrazione Titolare; 

 “DA INTEGRARE (S.A.)”: Lo stato viene cambiato dal Rendicontatore Intermedio, che 

necessita di integrazioni da parte del soggetto attuatore. Il rendiconto è lavorabile solo 

dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola modalità di visualizzazione 

dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio; 

 “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dal Rendicontatore 

Intermedio, nel momento in cui la verifica formale del rendiconto si è conclusa con esito 

positivo. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione Titolare (se il rendiconto ha la 

tipologia di delega ridotta) o dalIl Rendicontatore Intermedio (se il rendiconto ha la 

tipologia di delega ordinaria) e disponibile in sola modalità di visualizzazione per il 

Soggetto Attuatore; 

 DA INTEGRARE (REND. INT): lo stato viene cambiato dall’Amministrazione Titolare, in fase 

di verifica sostanziale, nel caso in cui ci fosse una delega attiva per la sola verifica formale  

quando la verifica lato Amministrazione Titolare ha esito negativo e sono necessarie 

integrazioni da parte del Rendicontatore Intermedio. Successivamente cambierà 

nuovamente lo stato in “VERIFICATO FORM”, inviando il rendiconto all’Amministrazione 

Titolare. Nel caso in cui il Rendicontatore Intermedio abbia necessità di integrazioni da 

parte del SA, potrà cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” e quindi trasmetterlo in 

lavorazione al SA;  

 “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”: Lo stato viene cambiato 

dal Rendicontatore Intermedio, quando durante la verifica sostanziale sono necessarie 

integrazioni documentali da parte del soggetto attuatore. Il rendiconto è lavorabile solo 

dal Soggetto Attuatore e disponibile in sola modalità di visualizzazione 

dall’Amministrazione Titolare o dalIl Rendicontatore Intermedio; 

 “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”: Lo stato viene 

cambiato dal Soggetto Attuatore nel momento in cui ha portato a termine l’integrazione 

documentale del rendiconto richiesta. Il rendiconto è lavorabile dall’Amministrazione 

Titolare (se il rendiconto ha la tipologia di delega ridotta) o dalIl Rendicontatore 

Intermedio (se il rendiconto ha la tipologia di delega ordinaria) e disponibile in sola 

modalità di visualizzazione per il Soggetto Attuatore; 

 “VERIFICATO (REND. INT)”: Lo stato viene cambiato dalIl Rendicontatore Intermedio nel 

momento in cui anche la verifica sostanziale si è conclusa con esito positivo. Il rendiconto 
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è disponibile in sola modalità di visualizzazione dal Rendicontatore Intermedio 

dall’Amministrazione Titolare e dal Soggetto Attuatore. 

Di seguito vengono riportati gli stati in carico al Rendicontatore Intermedio. 

- DA CONTROLLARE (REND. INT)  

- DA INTEGRARE (REND.INT), in caso di delega ridotta 

- VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT), in caso di delega ordinaria 

- VERIFICATO (REND.INT), stato non modificabile 

I rendiconti nei seguenti stati sono in carico ad altri attori del processo e pertanto saranno solo 

consultabili dal Rendicontatore Intermedio. 

- DA INTEGRARE (S.A.) 

- IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE da S.A. 

- CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A 

- APPROVATO (A.T.) 

 

1.4.1 Rendiconti di Progetto 

L’utente Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verfica” 

contenuta nel catalogo Controllo e Rendicontazione spese. 

 

 

Figura 393 - Catalogo Rendicontazione Spese - tile Rendicontazione di progetto - Verifica 

Una volta entrato nella tile, l’utente viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio dove Il 

Rendicontatore Intermedio ha la possibilità di visualizzare i Rendiconti di Progetto appartenenti 

alle Misure ad esso delegate. Lo switch “Misure delegate” è, infatti, pre-valorizzato e non è 

possibile per l’utente modificarlo. Il Rendicontatore Intermedio ha, dunque, le seguenti possibilità 

di visualizzazione:  

 Misure con delega, rendiconto singolo: 
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Figura 394 - Visualizzazione Rendiconti di progetto singoli 

 Misure con delega, rendiconto multiplo: 

 

Figura 395 - Visualizzazione Rendiconti di progetto multipli 

L’utente Rendicontatore Intermedio può affinare la ricerca di un rendiconto valorizzando i campi 

in alto: ID Rendiconto, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice Misura, 

Codice PRATT, Regione, Provincia, Rendiconto pagato, Rendiconto pagato senza RDM e cliccando 

il tasto “Applica filtri” su lista rendiconto.  

 

Figura 396 - Filtri Lista rendiconti 

Può ulteriormente affinare la ricerca attraverso i filtri di stato rendiconto. 

 

Figura 397 - Filtri di stato rendiconto 
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1.4.2 Rendiconti di Progetto Singolo 

Il Rendicontatore Intermedio accedendo alla tile “Rendicontazione di Progetto – Amministrazione” 

visualizza di default la lista dei rendiconti singoli appartenenti alle Misure ad esso delegate e 

afferenti al proprio cono di visibilità. 

 

Figura 398 - Tile Rendiconti di Progetto singoli - Rendicontatore Intermedio 

Cliccando su un Rendiconto di Progetto Il Rendicontatore Intermedio accede alla schermata di 

visualizzazione/modifica del Rendiconto di Progetto. La schermata si suddivide in cinque sezioni: 

 Rendiconto di Progetto; 

 Lista pagamenti; 

 Lista Note; 

 Lista Allegati Rendiconto; 

 Attestazioni. 

Nella sezione “Rendiconto di Progetto” il Rendiconto di Progetto. In particolare, vengono 

visualizzate informazioni inerenti l’ID rendiconto, Titolo Progetto, Codice Unico Progetto, Codice 

Locale Progetto, Importo Totale Rendiconto, Importo approvato e Stato.  

L’importo approvato verrà aggiornato successivamente alla verifica sostanziale del Rendiconto di 

Progetto.   
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Figura 399 - Rendiconto di progetto - Sezione "Rendiconto di Progetto" 

Cliccando sul pulsante “Storico Rendiconti di Progetto” Il Rendicontatore Intermedio visualizza i 

diversi stati del rendiconto associati all’utente che ha effettuato il passaggio di stato e la data 

dello stesso. 

 

Figura 400- “Storico Rendiconti di Progetto” 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo Rendiconto di 

Progetto. Per farlo clicca sul pulsante “Cambia stato”, seleziona il Rendiconto di Progetto e clicca 

sul pulsante “Aggiungi Nota”: 
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Figura 401 - Aggiungi nota 

Apparirà la seguente pop up: 

 

Figura 402- Pop up "Aggiungi nota" 

L’utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile sul tab Lista note Rendiconto:  
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Figura 403- Tab Lista note Rendiconto 

 

Nel Tab “Rendiconto di Progetto” è possibile caricare gli allegati abilitando la modifica mediante 

il pulsante “Cambia stato”. 

 

Figura 404- Tab Rendiconto di Progetto 

Selezionare il rendiconto e cliccare il pulsante “carica allegati” tramite il quale potranno essere 

scelti i file da caricare sul Rendiconto di Progetto. 
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Figura 405- Pulsante "Carica Allegati" 

Si aprirà la seguente pop up di caricamento degli allegati  

  

Figura 406- pop up "carica allegati" 

 

Dopo aver caricato l’allegato cliccare il pulsante “Salva” 

 

Figura 407- Tab Rendiconto di Progetto 

Gli allegati caricati potranno essere visualizzati all’interno della colonna “Allegati” cliccando 

sull’icona “Allegati()”, la quale riporterà tra “()” il numero di allegati presenti. 
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Figura 408- Colonna Allegati 

Cliccando su comparirà la seguente pop up contenente 6 colonne: nome file, data di 

archiviazione, tipo documento, utente, informazioni allegato e gestisci allegato. 

 

Figura 409-pop up Lista Allegati Rendiconto 

Nella colonna “Gestisci allegato” sarà presente la seguente icona  per tutti gli allegati caricati 

dall’Utente dal Tab Rendiconti di Progetto. Al contrario, l’utente non è abilitato a eliminare i 

rendiconti quando nella medesima colonna non è presente tale icona.  

Nella sezione “Lista Pagamenti” l’utente visualizza: 

 la Lista dei pagamenti a costi reali: 

 

Figura 410 - Lista pagamenti a costi reali 

 La lista dei Giustificativi di spesa in riferimento ai pagamenti a costi reali: 
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Figura 411 - Lista Giustificativi di spesa 

 La lista dei pagamenti a costi semplificati: 

 

Figura 412 - Lista pagamenti a costi semplificati 

Cliccando sul singolo pagamento a costi reali o semplificati apparirà il dettaglio del pagamento 

contenente le seguenti informazioni: 

 Dati Pagamenti: 

 Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

 Mandato: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel pagamento; 

 Causale Pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno del 

Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

“Integrato”, “Ammesso Ardi”, “Parzialmente ammesso Ardi”, “Non ammesso Ardi”; 

 Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal Soggetto 

Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a 

rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto pagamento; 

 Importo approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i rendiconti 

in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale;  

 Di cui IVA approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo approvato. 

 Dati Rendiconto: 

 Importo rendicontato: l’importo richiesto da rendicontare dal Soggetto Attuatore, 

parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Di cui IVA rendicontata: il corrispettivo dell’IVA richiesta da rendicontare dal Soggetto 

Attuatore, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 
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 Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene aggiornato 

in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto e gli importi da 

rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il pagamento è inserito;  

 Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto 

e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il 

pagamento è inserito. 

 Lista Note: 

 mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita” se non è stata inserita alcuna 

nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

 Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, l’utente 

che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita.  

 

Figura 413 - Dettaglio Pagamento 

 

Figura 414 - Dettaglio Pagamento 
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Su ogni lista è presente il pulsante  che permette di scaricare i dati visualizzati in 

tabella in formato excel.  

Inoltre, attraverso il campo  è possibile filtrare la lista in base ai criteri 

digitati.  

Apponendo il flag ad un pagamento a costi reali o un pagamento a costi semplificati si abilita il 

pulsante Storico Pagamenti. Cliccando sul pulsante l’utente può visualizzare lo storico dei 

pagamenti. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenta totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando, anche lo stato del Rendiconto di Progetto. 

 

 

Figura 415 - Storico pagamenti 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo pagamento a costi 

reali o a costi semplificati. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica”, seleziona il pagamento e clicca 

sul pulsante “Aggiungi Nota”: 
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Figura 416 - Aggiungi Nota 

L’utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile nel dettaglio pagamento:  

 

Figura 417 - Dettaglio Pagamenti - Lista Note 

Alla sezione “Lista Note Rendiconto”, l’utente può visualizzare le note caricate. 

 

Figura 418 - Lista Note Rendiconto 
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Per visualizzare il testo della nota l’utente deve selezionare la riga ed apparirà il dettaglio nota: 

 

Figura 419 - Dettaglio Nota 

Alla sezione “Lista Allegati Rendiconto”, l’utente dell’Amministrazione Titolare può visualizzare 

gli allegati generici caricati sui singoli Rendiconti di Progetto: 

 

Figura 420 - Lista Allegati Rendiconto 

La lista Allegati Rendiconto presenta i seguenti campi: 

 Nome File; 

 Tipo Documento: indica il tipo di documento selezionato in fase di caricamento 

dell’allegato; 

 Origine: indica l’origine dell’allegato, che potrebbe provenire sia dal flusso di 

rendicontazione di progetto che dal flusso di rendicontazione di Misura; 
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 Data Archiviazione: la data in cui è stato caricato il file; 

 Utente: l’utente che ha caricato il file; 

 Codice Unico progetto: il CUP a cui è associato l’allegato; 

 Codice Locale progetto: il CLP a cui è associato l’allegato; 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può caricare un allegato. Per farlo clicca sul pulsante 

“Modifica” e, successivamente, sul pulsante “Carica Allegati”. Successivamente, cliccando sul 

pulsante “Sfoglia” seleziona da locale il file che intende caricare e clicca sul tasto “Conferma”: 

 

Figura 421 - Carica Allegato 

Una volta caricato l’allegato sarà visibile nella lista allegati rendiconto. 

Il Rendicontatore Intermedio, può, eliminare solo gli allegati caricati dalla propria utenza nel 

flusso di rendicontazione di progetto, per farlo, clicca sul pulsante “Modifica”, appone il flag 

sull’allegato che intende eliminare e seleziona il pulsante “Elimina”: 
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Figura 422 - Eliminazione Allegato 

Apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 423 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si” l’allegato viene correttamente eliminato.  

Nella sezione “Lista Allegati Attestazione”, vengono visualizzati gli allegati caricati in fase di 

compilamento dell’Attestazione dal Soggetto Attuatore per le verifiche obbligatorie e facoltative. 
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Figura 424 - Lista Allegati Attestazione 

Infine, nella sezione “Attestazione” è presente il file di attestazione caricato dal Soggetto 

Attuatore in fase di creazione del Rendiconto di Progetto.  

Lo stato dell’Attestazione più recente caricata dal Soggetto Attuatore risulterà come “Attivo” 

mentre, se il Soggetto Attuatore modifica il Rendiconto di Progetto e di conseguenza carica una 

nuova attestazione, quella precedente sarà visibile in stato “Archiviata”.  

 

Figura 425 - Attestazione 

L’attestazione è scaricabile in formato pdf cliccando sul nome del file.  

Cliccando, invece, sulla riga verrà aperta l’Attestazione in modalità di visualizzazione: 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

216 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 

Figura 426 - Visualizzazione Attestazione 

 

1.4.2.1 Dettaglio Rendiconto singolo 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 427 - scarico excel complessivo Rendicontatore Intermedio 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati” posizionato nella zona in basso a sinistra della schermata. 

 

Figura 428 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto singolo Rendicontatore Intermedio 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “Zip” 
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Figura 429 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto Rendicontatore Intermedio 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 430 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto Rendicontatore Intermedio 

 

Figura 431 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione Rendicontatore Intermedio 
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Figura 432 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni Rendicontatore Intermedio 
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1.4.2.2 Delega Ordinaria 

Nel caso in cui sia presente la delega ordinaria il Rendicontatore Intermedio dovrà effettuare sia 

la verifica formale che quella sostanziale ed infine procedere con la conclusione del processo di 

rendicontazione di progetto con il cambio stato in “VERIFICATO REND. INT” 

Dopo l’invio del rendiconto da parte del Soggetto Attuatore, l’utente Rendicontatore Intermedio 

visualizzerà il rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)” e inizierà la verifica formale. 

Questo processo di verifica può avere due esiti, positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

passando così il rendiconto in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le 

modifiche e successivamente all’invio del rendiconto nuovamente in stato “DA CONTROLLARE 

(REND. INT)”. 

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.)” 

ponendo fine così alla verifica formale del rendiconto. 

Successivamente l’utente Rendicontatore Intermedio dovrà procedere con la verifica sostanziale, 

anche qui possono esserci due esiti, positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “IN ATTESA DI CONTR.”, 

passando così in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le modifiche e 

successivamente all’invio del rendiconto in stato “contr. presentate”.  

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “VERIFICATO REND. INT”, 

concludendo così il processo della rendicontazione di progetto. 

 

Figura 433 - Rendicontazione di progetto Rendicontatore Intermedio con delega ordinaria 
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1.4.2.2.1 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”, Il Rendicontatore 

Intermedio ne verifica la correttezza formale analizzando la documentazione caricata e le note 

inserite, scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 434 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Rendicontatore Intermedio deve cliccare sul pulsante “Cambia stato” che abilita il cambio stato 

del rendiconto.  

 

Figura 435 - Rendiconto in stato "DA CONTROLLARE (REND. INT)" - Pulsante "Cambia stato" 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i pulsanti “DA INTEGRARE (S.A.)” e 

“VERIFICATO FORMALMENTE”. 
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Figura 436 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

1.4.2.2.1.1 Verifica Formale con esito positivo 

Qualora Il Rendicontatore Intermedio non rilevi anomalie sulla correttezza formale del Rendiconto 

di Progetto procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” del Rendiconto di 

Progetto. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando sul tasto “VERIFICATO FORMALMENTE”. 

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta, una volta effettuato il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” il rendiconto passa 

in lavorazione all’Amministrazione Titolare ed il Rendicontatore Intermedio sarà abilitato alla sola 

visualizzazione del rendiconto. 
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Figura 437 - Cambia stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 438 - Stato “VERIFICATO FORMALMENTE” salvato 

 

1.4.2.2.1.2 Verifica Formale con esito negativo 

Qualora Il Rendicontatore Intermedio dovesse rilevare anomalie formali sul Rendiconto di Progetto 

procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Appare il seguente pop up, Il Rendicontatore Intermedio compila il tasto “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 
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Figura 439 - Inserimento Note integrazioni 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. 

 

Figura 440 - Rendiconto di progetto “DA INTEGRARE (S.A.)” - Pulsante Salva 

 

Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 441 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

 Il rendiconto torna in carico al SA che potrà lavorarlo nella tile ad esso dedicata. 
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In alternativa, Il Rendicontatore Intermedio può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche 

sui singoli pagamenti a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, 

come descritto.  

Il Rendicontatore Intermedio seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti 

e viene automaticamente portato alla lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 

intende cambiare lo stato.  

 

Figura 442 - Pulsante Modifica nella sezione Lista Pagamenti 

Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica allegati”, “Aggiungi nota”, “Storico 

pagamenti”. 
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Figura 443 - Richiesta integrazione singolo pagamento 

Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” appare un pop up in cui il Livello Intermedio dovrà 

compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 444 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 445 - Visualizzazione pagamento “DA INTEGRARE (S.A.)” 
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Il Livello Intermedio può procedere a richiedere l’integrazione per ulteriori pagamenti finché non 

clicca sul pulsante . L’azione di salvataggio modifica lo stato del rendiconto in “DA 

INTEGRARE (S.A.)” e il rendiconto torna in carico al Soggetto Attuatore che potrà lavorarlo nella 

tile ad esso dedicata. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no reply dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.2.2.1.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” e visualizza 

il rendiconto precedentemente in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” in stato “DA CONTROLLARE (REND. 

INT)”.  

Seleziona il rendiconto e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore a valle 

dell’integrazione. A seguito della verifica se le integrazioni soddisfano i requisiti procede al 

cambio stato del Rendiconto di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” come nel paragrafo 

“Verifica formale con esito positivo – Rendicontatore Intermedio”. 

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE” e 

l’utente Livello Intermedio può procedere con la verifica sostanziale. 
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1.4.2.2.2 Verifica Sostanziale 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” e visualizza 

i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE”.   

Selezionato il rendiconto, Il Rendicontatore Intermedio può visualizzare le note precedentemente 

inserite, aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricarne di 

nuovi.  

Per effettuare la verifica sostanziale dei Rendiconti di Progetto l’utente Livello Intermedio può 

elaborare i singoli pagamenti presenti nel Rendiconto di Progetto cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

Il Rendicontatore Intermedio seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella tab “pagamenti”.  

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi 

Nota” e Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 446 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, Il Rendicontatore Intermedio clicca su 

“Ammetti Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’utente inserisce l’importo pagamento 

approvato e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 447 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Alla modifica dell’importo approvato sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 448 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 

 

Figura 449 - Pop-up d’ errore 
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 L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 

 

Figura 450- Pop-up d'errore 

 La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 451 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 452- Pop up di errore 

 Non è possibile lasciare un campo vuoto:  
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Figura 453 - Pop up di errore 

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 

 

Figura 454 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso" 

Il Rendicontatore Intermedio per non ammettere un pagamento clicca sul pulsante “Non ammetti” 

e il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Non Ammesso”.  

 

Figura 455 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso" 

 

1.4.2.2.2.1 Verifica Sostanziale con esito positivo 

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il Rendiconto di 

Progetto, Il Rendicontatore Intermedio può passare il Rendiconto di Progetto in stato “VERIFICATO 

REND. INT”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “VERIFICATO REND. INT” e procede al salvataggio cliccando sul 

tasto “Salva”. 

A questo punto, il rendiconto assume lo stato “VERIFICATO REND. INT” e passa nell’omonima 

sezione nel cruscotto di monitoraggio del Soggetto Attuatore, dell’Amministrazione Titolare e del 

rendicontatore Intermedio, con la sola visualizzazione da parte di tutte le tile. 
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1.4.2.2.2.2 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto in attesa Controdeduzioni / 

Documentazione da S.A. 

Se si rilevano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, Il Rendicontatore 

Intermedio può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 

“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del Rendiconto di 

Progetto in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

 

Figura 456 - Cambia stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Appare un pop up in cui l’utente inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca sul pulsante 

“Conferma”. 

 

Figura 457 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 
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Figura 458 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si”, le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 459 - Stato "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Il rendiconto passerà nello stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI” e sarà disponibile alIl 

Rendicontatore Intermedio solo in modalità visualizzazione. Sarà il Soggetto Attuatore che 

visualizzando in rendiconto in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” 

nella sua tile a poter lavorare il rendiconto apportando le dovute modifiche.  

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.2.2.2.3 Verifica Sostanziale successiva a Controdeduzioni / Documentazione presentata 

da S.A. 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” e visualizza 

i rendiconti in stato “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. Procede, 

dunque, con l’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno delle 

CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A..  

Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in 

caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto in 

“Verificato Liv. Int”.  

Clicca su , seleziona il Rendiconto di Progetto e seleziona “Verificato Liv. 

Intermedio”. 

 

Figura 460 - Cambio stato del Rendiconto di Progetto in "Verificato Liv. Intermedio" 

Cliccando su “Salva” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “APPROVATO (A.T.)”. 
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Figura 461 - Cambio stato del Rendiconto di Progetto in “Verificato Liv. Intermedio” 

I rendiconti in stato “Verificato Liv. Intermedio” sono fruibili in sola visualizzazione per il Soggetto 

Attuatore, per Il Rendicontatore Intermedio e per l’Amministrazione Titolare. 

 

1.4.2.3 Delega Ridotta 

Nel caso in cui sia presente la delega ridotta il Rendicontatore Intermedio dovrà effettuare solo 

la verifica formale del Rendiconto di Progetto. Quindi l’utente visualizzerà il rendiconto in stato 

“DA CONTROLLARE (REND. INT)” e procederà con le verifiche. Questo processo di verifica può 

avere due esiti, positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

passando così il rendiconto in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le 

modifiche e successivamente all’invio del rendiconto nuovamente in stato “DA CONTROLLARE 

(REND. INT)”. 

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.)” 

ponendo fine così alla verifica formale del rendiconto, e passando il rendiconto in lavorazione 

all’Amministrazione Titolare. 

Nel caso in cui l’Amministrazione Titolare rileva delle carenze o errori ed ha necessità di 

integrazioni da parte del Rendicontatore Intermedio cambierà lo stato del rendiconto in “DA 

INTEGRARE (REND.INT)”, passando così in lavorazione al Rendicontatore Intermedio che dovrà 

procedere con le modifiche richieste e successivamente procedere nuovamente al cambio stato in 

“VERIFICATO FORMALMENTE (REND.INT)”. Se il Rendicontatore Intermedio, nel corso della verifica 

di un rendiconto in stato in “DA INTEGRARE (REND.INT)” dovesse rilevare la necessità 

dell’intervento del Soggetto Attuatore cambierà lo stato del rendiconto in “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

passando così il rendiconto in lavorazione al Soggetto Attuatore che dovrà procedere con le 

modifiche e successivamente all’invio del rendiconto nuovamente in stato “DA CONTROLLARE 

(REND. INT)”. 
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Figura 462 - Rendicontazione di progetto Rendicontatore Intermedio con delega ridotta 
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1.4.2.3.1 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”, Il Rendicontatore 

Intermedio ne verifica la correttezza formale analizzando la documentazione caricata e le note 

inserite, scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 463 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Rendicontatore Intermedio deve cliccare sul pulsante “Cambia stato” che abilita il cambio stato 

del rendiconto.  

 

Figura 464 - Rendiconto in stato "DA CONTROLLARE (REND. INT)" - Pulsante "Cambia stato" 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i pulsanti “DA INTEGRARE (S.A.)” e 

“VERIFICATO FORMALMENTE”. 
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Figura 465 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

1.4.2.3.1.1 Verifica Formale con esito positivo 

Qualora Il Rendicontatore Intermedio non rilevi anomalie sulla correttezza formale del Rendiconto 

di Progetto procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” del Rendiconto di 

Progetto. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando sul tasto “VERIFICATO FORMALMENTE”. 

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta, una volta effettuato il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” il rendiconto passa 

in lavorazione all’Amministrazione Titolare ed il Rendicontatore Intermedio sarà abilitato alla sola 

visualizzazione del rendiconto. 
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Figura 466 - Cambia stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 467 - Stato “VERIFICATO FORMALMENTE” salvato 

 

1.4.2.3.1.2 Verifica Formale con esito negativo 

Qualora Il Rendicontatore Intermedio dovesse rilevare anomalie formali sul Rendiconto di Progetto 

procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Appare il seguente pop up, Il Rendicontatore Intermedio compila il tasto “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 
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Figura 468 - Inserimento Note integrazioni 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. 

 

Figura 469 - Rendiconto di progetto “DA INTEGRARE (S.A.)” - Pulsante Salva 

 

Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 470 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate.  Il rendiconto torna in carico al SA che 

potrà lavorarlo nella tile ad esso dedicata. 
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In alternativa, Il Rendicontatore Intermedio può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche 

sui singoli pagamenti a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, 

come descritto.  

Il Rendicontatore Intermedio seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti 

e viene automaticamente portato alla lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 

intende cambiare lo stato.  

 

Figura 471 - Pulsante Modifica nella sezione Lista Pagamenti 

Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica allegati”, “Aggiungi nota”, 

“Storico pagamenti”. 

 

Figura 472 - Richiesta integrazione singolo pagamento 
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Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” appare un pop up in cui il Livello Intermedio dovrà 

compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 473 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 474 - Visualizzazione pagamento “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Il Livello Intermedio può procedere a richiedere l’integrazione per ulteriori pagamenti finché non 

clicca sul pulsante . L’azione di salvataggio modifica lo stato del rendiconto in “DA 

INTEGRARE (S.A.)” e il rendiconto torna in carico al Soggetto Attuatore che potrà lavorarlo nella 

tile ad esso dedicata. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no reply dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.2.3.1.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” e visualizza 

il rendiconto precedentemente in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” in stato “DA CONTROLLARE (REND. 

INT)”.  

Seleziona il rendiconto e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore a valle 

dell’integrazione. A seguito della verifica se le integrazioni soddisfano i requisiti procede al 

cambio stato del Rendiconto di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” come nel paragrafo 

“Verifica formale con esito positivo – Rendicontatore Intermedio”. 

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE” e 

l’utente Livello Intermedio può procedere con la verifica sostanziale. 

 

1.4.2.3.1.4 Verifica Formale a seguito di richiesta di integrazione da parte dell’A.T. Da 

Integrare (Rend. Int) 

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta il Rendicontatore Intermedio può ricevere una richiesta di integrazioni da parte 

dell’Amministrazione Titolare che nello svolgimento della verifica sostanziale abbia rilevato delle 

carenze o errori. Se per procedere alle necessarie integrazioni il Rendicontatore Intermedio avrà 

necessità di un intervento da parte del Soggetto Attuatore, potrà cambiare lo stato del rendiconto 

in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 475 - cambio stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

file:///C:/Users/gabriele.de.santis/Downloads/ReGiS_Manuale%20Rendicontazione%201.9%20(2).docx%23Livello_intermedio_verifica_positiva_1
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Appare il seguente pop up, il Rendicontatore Intermedio compila il campo “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 476 - inserimento note DA INTEGRARE (S.A.) 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 477 – pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 478 - stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 
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Il rendiconto passerà nello stato “DA INTEGRARE (S.A.)” e sarà disponibile al Rendicontatore 

Intermedio solo in modalità di visualizzazione. Il Soggetto Attuatore visualizzerà il rendiconto in 

stato “DA INTEGRARE (S.A.)” all'interno della sua tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando 

le dovute modifiche.  

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta il Rendicontatore Intermedio può ricevere una richiesta di integrazioni da parte 

dell’Amministrazione Titolare che nello svolgimento della verifica sostanziale abbia rilevato delle 

carenze o errori. Una volta effettuate le necessarie integrazioni il Rendicontatore Intermedio 

potrà cambiare lo stato del rendiconto in “VERIFICATO FORMALMENTE” per passarlo nuovamente 

in lavorazione all’Amministrazione Titolare. 

 

Figura 479 - cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 480 - pop up di conferma 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 
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Figura 481 - cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Il rendiconto passerà nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.)” e sarà disponibile al 

Rendicontatore Intermedio solo in modalità di visualizzazione. L’Amministrazione Titolare 

visualizzerà il rendiconto in stato "VERIFICATO FORMALMENTE (A.T.)” all'interno della sua tile. Da 

lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute modifiche.  
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1.4.3 Rendiconti di Progetto Multipli 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” contenuta 

nel catalogo Controllo e Rendicontazione Spese. 

 

 

Figura 482 - Catalogo Rendicontazione Spese - Tile Rendicontazione di progetto - Verifica 

Il Rendicontatore Intermedio accedendo alla tile “Rendicontazione di Progetto – Amministrazione” 

visualizza di default la lista dei rendiconti singoli appartenenti alle Misure ad esso delegate. Per 

visualizzare i Rendiconti di Progetto multipli imposta lo switch “Rendiconto multiplo”. 

 

Figura 483 - Switch impostato su "Rendiconto Multiplo" 

Il Rendicontatore Intermedio seleziona il Rendiconto di Progetto multiplo nello stato “DA 

CONTROLLARE (REND. INT)” ed accede nella schermata di modifica del Rendiconto di progetto. 
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Figura 484 - Tile Rendiconti di Progetto multipli 

Cliccando su un Rendiconto di Progetto Il Rendicontatore Intermedio accede alla schermata di 

visualizzazione/modifica del Rendiconto di Progetto multiplo. La schermata si suddivide in cinque 

sezioni: 

 Rendiconto di Progetto; 

 Lista pagamenti; 

 Lista Note; 

 Lista Allegati Rendiconto; 

 Attestazioni. 

Nella sezione “Rendiconto di Progetto” visualizza la lista dei Rendiconti di Progetto singoli inclusi 

nel Rendiconto di Progetto multiplo. In particolare, vengono visualizzate informazioni inerenti l’ID 

rendiconto singolo, Titolo Progetto, Codice Unico Progetto, Codice Locale Progetto, Importo 

Totale Rendiconto, Importo approvato e Stato.  

L’importo approvato verrà aggiornato successivamente alla verifica sostanziale del Rendiconto di 

Progetto.   
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Figura 485 - Rendiconto di progetto multiplo - Sezione "Rendiconto di Progetto" 

Cliccando sul pulsante “Storico Rendiconti di Progetto” Il Rendicontatore Intermedio visualizza i 

diversi stati del rendiconto associati all’utente che ha effettuato il passaggio di stato e la data 

dello stesso. 

 

Figura 486- “Storico Rendiconti di Progetto” 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo Rendiconto di 

Progetto. Per farlo clicca sul pulsante “Cambia stato”, seleziona il Rendiconto di Progetto singolo 

e clicca sul pulsante “Aggiungi Nota”: 
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Figura 487 - Aggiungi nota 

Apparirà la seguente pop up: 

 

Figura 488- Pop up "Aggiungi nota" 

L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile sul tab Lista note Rendiconto:  
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Figura 489- Tab Lista note Rendiconto 

Nel Tab “Rendiconto di Progetto” è possibile caricare gli allegati cliccando il pulsante “Cambia 

stato”. 

 

Figura 490- Tab "Rendiconti di Progetto" 

Selezionare il\i rendiconto\i e cliccare il pulsante “carica allegati” tramite il quale potranno essere 

scelti i file da caricare su uno o più Rendiconti di Progetto. 
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Figura 491-Pulsante "Carica Allegati" 

 

Si aprirà la seguente pop up di caricamento degli allegati  

 

Figura 492- pop up "carica allegati" 

Dopo aver caricato l’allegato cliccare il pulsante “Salva” 

 

Figura 493- Tab Rendiconto di Progetto 

 

Gli allegati caricati potranno essere visualizzati all’interno della colonna “Allegati” cliccando 

sull’icona “Allegati()”, la quale riporterà tra “()” il numero di allegati presenti. 
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Figura 494- Colonna Allegati 

Cliccando su comparirà la seguente pop up contenente 6 colonne: nome file, data 

di archiviazione, tipo documento, utente, informazioni allegato e gestisci allegato. 

 

 

Figura 495- pop up Lista Allegati Rendiconto 

Nella colonna “Gestisci allegato” sarà presente la seguente icona  per tutti gli allegati caricati 

dall’Utente dal Tab Rendiconti di Progetto. Al contrario, l’utente non è abilitato a eliminare i 

rendiconti quando nella medesima colonna non è presente tale icona.  

Nel Tab “Rendiconti di Progetto”, l’Amministrazione Titolare ha la possibilità di contrassegnare 

manualmente i Rendiconti di progetto che si trovano in sato “DA CONTROLLARE (REND. INT)” in 

poi con un flag denominato “Pagato senza Rend.Misura” per segnalare i rendiconti non inclusi in 

un rendiconto di Misura, per il quale è stata effettuata una Richiesta di Erogazione a titolo di 

rimborso e la stessa è stata già erogata.  

Cliccando il pulsante “Cambia Stato” si potranno apporre i flag “Pagato senza Rend.Misura”. 
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Figura 496-Tab "Rendiconti di Progetto" 

Cliccando il campo “Pagato senza Rend.Misura” si possono direttamente collocare i Flag 

 

Figura 497- Flag campo " Pagato senza Rend.Misura " 

Oppure, selezionare il\i Rendiconto\i e cliccare il Pulsante “Contrassegna Pagato senza RDM”. 

 

Figura 498- Pulsante "Contrassegna Pagato senza RDM" 
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Cliccando il pulsante “Salva” verranno visualizzati i flag sul campo “Pagato no RDM” 

 

Figura 499-"Rendiconti di Progetto" 

È possibile de-flaggare un rendiconto come non pagato, nel caso ci fosse stato un errore nella 

precedente apposizione del flag.  

L’informazione relativa a questo flag non è visibile al Soggetto Attuatore. 

Non sono contrassegnabili i Rendiconti di Progetto confluiti in un Rendiconto di Misura già 

TRASMESSO A RGS a RGS. Ma, sono contrassegnabili solo i Rendiconti di Progetto confluiti in 

Rendiconto di Misura NON TRASMESSO A RGS a RGS.  

Nella sezione “Lista Pagamenti” l’utente visualizza: 

 la Lista dei pagamenti a costi reali: 

 

Figura 500 - Lista pagamenti a costi reali 

 La lista dei Giustificativi di spesa in riferimento ai pagamenti a costi reali: 
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Figura 501 - Lista Giustificativi di spesa 

 La lista dei pagamenti a costi semplificati: 

 

Figura 502 - Lista pagamenti a costi semplificati 

Cliccando sul singolo pagamento a costi reali o semplificati apparirà il dettaglio del pagamento 

contenente le seguenti informazioni: 

 Dati Pagamenti: 

 Indicazione voce spesa: l’indicazione voce spesa inserita in “Anagrafica Progetto” 

rispetto a quel pagamento; 

 Mandato: il riferimento inserito in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel pagamento; 

 Causale Pagamento: la causale inserita in “Anagrafica Progetto” rispetto a quel 

pagamento; 

 Stato pagamento: corrisponde allo stato in cui si trova quel pagamento all’interno del 

Rendiconto di Progetto, può essere “Inserito”, “Escluso”, “DA INTEGRARE (S.A.)”, 

“Integrato”, “Ammesso Ardi”, “Parzialmente ammesso Ardi”, “Non ammesso Ardi”; 

 Importo totale pagamento: corrisponde all’importo totale del pagamento inserito 

dal Soggetto Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA: corrisponde all’importo iva dell’importo totale pagamento inserito dal Soggetto 

Attuatore in “Anagrafica Progetto”; 

 Importo richiesto pagamento: ossia l’importo che il Soggetto Attuatore ha richiesto a 

rimborso in “Anagrafica Progetto”; 

 Di cui IVA richiesto pagamento: l’equivalente dell’IVA dell’importo richiesto pagamento; 

 Importo approvato: l’importo riferito al pagamento che è stato già approvato 

dall’Amministrazione Titolare. L’importo è valorizzato tenendo conto di tutti i rendiconti 

in cui è presente il pagamento in modo parziale o totale;  

 Di cui IVA approvato: l’equivalente dell’IVA dell’importo approvato. 

 Dati Rendiconto: 

 Importo rendicontato: l’importo richiesto da rendicontare dal Soggetto Attuatore, 

parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

257 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 Di cui IVA rendicontata: il corrispettivo dell’IVA richiesta da rendicontare dal Soggetto 

Attuatore, parziale o totale, all’interno del Rendiconto di Progetto attuale; 

 Importo residuo da rendicontare: l’importo residuo da rendicontare che viene aggiornato 

in base all’ “Importo da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto e gli importi da 

rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il pagamento è inserito;  

 Di cui IVA residuo da rendicontare: l’importo IVA residuo da rendicontare che viene 

aggiornato in base all’ “Importo IVA da rendicontare” dell’attuale Rendiconto di Progetto 

e gli importi IVA da rendicontare e/o rendicontati di altri Rendiconti di Progetto in cui il 

pagamento è inserito. 

 Lista Note: 

 mostra lo stato della nota che può essere “Non inserita” se non è stata inserita alcuna 

nota, “Inserita” se l’utente ha inserito la nota; 

 Tabella delle note: in cui è possibile visualizzare l’ID Rendiconto di Progetto, l’utente 

che ha caricato la nota e il contenuto della nota inserita.  

 

Figura 503 - Dettaglio Pagamento 
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Figura 504 - Dettaglio Pagamento 

Su ogni lista è presente il pulsante  che permette di scaricare i dati visualizzati in 

tabella in formato excel.  

Inoltre, attraverso il campo  è possibile filtrare la lista in base ai 

criteri digitati.  

Il campo di ricerca in alto a sinistra permette, invece, di selezionare una o più combinazioni di 

CUP e CLP per filtrare la ricerca in base ai criteri selezionati. 

 

Figura 505 - Cerca per CUP e CLP 

Apponendo il flag ad un pagamento a costi reali o un pagamento a costi semplificati si abilita il 

pulsante Storico Pagamenti. Cliccando sul pulsante l’utente può visualizzare lo storico dei 

pagamenti. 

Lo “Storico pagamenti” dà evidenza della presenta totale o parziale del pagamento su uno o più 

Rendiconti di Progetto, mostrando, anche lo stato del Rendiconto di Progetto. 
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Figura 506 - Storico pagamenti 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può inserire una nota sul singolo pagamento a costi 

reali o a costi semplificati. Per farlo clicca sul pulsante “Modifica”, seleziona il pagamento e clicca 

sul pulsante “Aggiungi Nota”: 

 

Figura 507 - Aggiungi Nota 

L’Utente inserisce il testo della nota e clicca il pulsante “Conferma”. La nota appena caricata è 

visualizzabile nel dettaglio pagamento:  
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Figura 508 - Dettaglio Pagamenti - Lista Note 

Alla sezione “Lista Note Rendiconto”, l’utente può visualizzare le note caricate. 

 

Figura 509 - Lista Note Rendiconto 

Per visualizzare il testo della nota l’utente deve selezionare la riga ed apparirà il dettaglio nota: 

 

Figura 510 - Dettaglio Nota 

Alla sezione “Lista Allegati Rendiconto”, Il Rendicontatore Intermedio può visualizzare gli allegati 

generici caricati sui singoli Rendiconti di Progetto: 
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Figura 511 - Lista Allegati Rendiconto 

La lista Allegati Rendiconto presenta i seguenti campi: 

 Nome File; 

 Tipo Documento: indica il tipo di documento selezionato in fase di caricamento 

dell’allegato; 

 Origine: indica l’origine dell’allegato, che potrebbe provenire sia dal flusso di 

rendicontazione di progetto che dal flusso di rendicontazione di Misura; 

 Data Archiviazione: la data in cui è stato caricato il file; 

 Utente: l’utente che ha caricato il file; 

 Codice Unico progetto: il CUP a cui è associato l’allegato; 

 Codice Locale progetto: il CLP a cui è associato l’allegato; 

Se Il Rendicontatore Intermedio è abilitato alla modifica del Rendiconto di Progetto multiplo (“DA 

CONTROLLARE (REND. INT)”, “VERIFICATO FORMALMENTE” e “CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”), può caricare un allegato. Per farlo clicca sul pulsante 

“Modifica” e, successivamente, sul pulsante “Carica Allegati”. L’utente seleziona il tipo 

documento e la combinazione CUP-CLP sul quale vuole caricare l’allegato, tale selezione può 

essere anche multipla: 
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Figura 512 - Carica allegati 

Successivamente, l’utente, cliccando sul pulsante “Sfoglia” seleziona da locale il file che intende 

caricare e clicca sul tasto “Conferma”: 

 

Figura 513 - Caricamento Allegato 

 

Una volta caricato l’allegato sarà visibile nella lista allegati rendiconto. 

L’utente del Livello Intermedio, può, eliminare solo gli allegati caricati dalla propria utenza nel 

flusso di rendicontazione di progetto, per farlo, clicca sul pulsante “Modifica”, appone il flag 

sull’allegato che intende eliminare e seleziona il pulsante “Elimina”: 
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Figura 514 - Eliminazione Allegato 

Apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 515 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si” l’allegato viene correttamente eliminato.  

Nella sezione “Lista Allegati Attestazione”, vengono visualizzati gli allegati caricati in fase di 

compilamento dell’Attestazione dal Soggetto Attuatore per le verifiche obbligatorie e facoltative. 

 

Figura 516 - Lista Allegati Attestazione 
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Infine, nella sezione “Attestazione” è presente il file di attestazione caricato dal Soggetto 

Attuatore in fase di creazione del Rendiconto di Progetto.  

Lo stato dell’Attestazione più recente caricata dal Soggetto Attuatore risulterà come “Attivo” 

mentre, se il Soggetto Attuatore modifica il Rendiconto di Progetto multiplo e di conseguenza 

carica una nuova attestazione, quella precedente sarà visibile in stato “Archiviata”.  

 

Figura 517 - Attestazione 

L’attestazione è scaricabile in formato pdf cliccando sul nome del file.  

Cliccando, invece, sulla riga verrà aperta l’Attestazione in modalità di visualizzazione: 
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Figura 518 - Visualizzazione Attestazione 

 

1.4.3.1 Dettaglio Rendiconto Multiplo 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di progetto che potrà trovarsi in qualsiasi stato l’utente 

avrà la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di 

progetto, questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso 

a sinistra della schermata. 
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Figura 519 - scarico excel complessivo rendiconto multiplo Rendicontatore Intermedio 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto che può essere in qualsiasi stato 

avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un unico file 

“Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica Rendiconto e 

Allegati”, l’utente può scegliere se scaricare uno o più rendiconti che si trovano all’interno del 

rendiconto multiplo 

 

Figura 520 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto multiplo Rendicontatore Intermedio 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

Allegati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati presenti nella finestra in un 

unico file “Zip” 
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Figura 521 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati generici del rendiconto multiplo Rendicontatore 

Intermedio 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Lista Allegati Rendiconto, Lista Allegati 

Attestazione e Attestazione. in questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati che intende 

scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 522 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Rendiconto in un rendiconto multiplo Rendicontatore 

Intermedio 

 

Figura 523 - scarico allegati massivo da tab Lista Allegati Attestazione in un rendiconto multiplo Rendicontatore 

Intermedio 
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Figura 524 - scarico allegati massivo da tab Attestazioni in un rendiconto multiplo Rendicontatore Intermedio 
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1.4.3.2 Delega Ordinaria 

 

Figura 525 - Rendicontazione di progetto Rendicontatore Intermedio con delega ordinaria 

 

1.4.3.2.1 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto multiplo in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”, Il 

Rendicontatore Intermedio ne verifica la relativa documentazione caricata e le note inserite, 

scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 526 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Il Rendicontatore Intermedio deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita la modifica dei 

singoli rendiconti presenti. 
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Figura 527 – Pulsante cambia stato 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i campi “DA INTEGRARE (S.A.)” e “VERIFICATO 

FORMALMENTE”. 

 

Figura 528 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

1.4.3.2.1.1 Verifica Formale con esito positivo 

Il Rendicontatore Intermedio non rileva anomalie nei pagamenti all’interno dei Rendiconti di 

Progetto, nelle note inserite e nella documentazione caricata.  

Procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE” dei singoli Rendiconti di Progetto. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “VERIFICATO FORMALMENTE”. La modifica può avvenire anche 
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massivamente selezionando tutti i Rendiconti di Progetto e cliccando su “VERIFICATO 

FORMALMENTE”. 

 

Figura 529 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” – Pulsante “Salva” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 530 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” 

Le modifiche vengono apportate automaticamente anche sull’ID rendiconto multiplo che cambia 

in stato “VERIFICATO FORMALMENTE”. 

 

1.4.3.2.1.2 Verifica Formale con esito negativo 

Il Rendicontatore Intermedio rileva anomalie nelle note inserite, nella documentazione caricata o 

nei pagamenti del rendiconto progetto oggetto di verifica. 

Procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  
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Figura 531 - Cambio stato del singolo Rendiconto di Progetto in “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Appare il seguente pop up, Il Rendicontatore Intermedio compila il tasto “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 532 - Inserimento Note integrazioni 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 533 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

Anche lo stato dell’ID rendiconto multiplo cambia lo stato “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

In questa fase l’utente può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche sui singoli pagamenti 

a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, come quanto segue.  

L’Amministrazione Titolare seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti e 

viene automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 
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intende modificare. Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica allegati”, 

“Aggiungi nota”, “Storico pagamenti”. 

 

Figura 534 - Modifica pagamenti a costi reali di un singolo Rendiconto di Progetto all'interno di un rendiconto 

multiplo 

Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” il campo “Stato voce spesa” appare un pop up in 

cui l’Amministrazione Titolare dovrà compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 535 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 
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Figura 536 - Pagamento in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

NB. È necessario lavorare tutti i rendiconti singoli presenti all’interno del rendiconto multiplo, 

cambiando quindi lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” o “VERIFICATO FORMALMENTE” per 

permettere al Soggetto Attuatore di poter lavorare la richiesta ed integrare il Rendiconto di 

Progetto.  

Una volta che tutti gli stati dei Rendiconti di Progetto sono stati cambiati, se presente almeno un 

Rendiconto di Progetto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”, Il Rendicontatore Intermedio non potrà 

più agire sul multiplo e sarà il Soggetto Attuatore a dover agire. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.3.2.1.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Verifica” e visualizza 

il rendiconto multiplo precedentemente in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)” in stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE”.  

Seleziona il rendiconto multiplo e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore sui 

singoli Rendiconti di Progetto. A seguito della verifica procede al cambio stato dei singoli 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE” come nel paragrafo “Verifica formale con 

esito positivo – Rendicontatore Intermedio”.  

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE” e Il 

Rendicontatore Intermedio può procedere con la verifica sostanziale. 
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1.4.3.2.2 Verifica Sostanziale 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Verifica” e visualizza 

i rendiconti nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE”.   

Selezionato il rendiconto, Il Rendicontatore Intermedio può visualizzare le note precedentemente 

inserite, aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricarne di 

nuovi.  

Per effettuare la verifica Sostanziale dei Rendiconti di Progetto presenti all’interno del rendiconto 

multiplo Il Rendicontatore Intermedio deve elaborare i singoli pagamenti dei Rendiconti di 

Progetto cambiandone gli stati in: 

 Ammesso 

 Non Ammesso 

 Parzialmente Ammesso 

Il Rendicontatore Intermedio seleziona il Rendiconto di Progetto e viene reindirizzato alla lista dei 

pagamenti oppure va direttamente nella tab “pagamenti”.  

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti 

“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi 

Nota” e Storico “Pagamenti”.  

Per ammettere il pagamento, cliccare su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato 

“Ammesso”. 

 

Figura 537 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso" 

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, Il Rendicontatore Intermedio clicca su 

“Ammetti Parzialmente” che farà apparire un pop up in cui l’utente inserisce l’importo pagamento 

approvato e clicca sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 538 – Inserimento importo parziale che si vuole ammettere 

Alla modifica dell’importo approvato sono presenti i seguenti controlli: 

 Non è possibile approvare un importo maggiore dell’importo rendicontato: 

 

Figura 539 – Pop-up d'errore 

 Non è possibile approvare un importo IVA maggiore dell’importo di cui IVA richiesta da 

rendicontare: 

 

Figura 540 - Pop-up d’ errore 



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

278 

#NEXTGENERATIONITALIA  

 L’importo “Di cui IVA” non può essere superiore all’ “Importo pagamento approvato”: 

 

Figura 541- Pop-up d'errore 

 La differenza tra “IVA da rendicontare” e “IVA approvata”, non deve essere superiore alla 

differenza tra “Importo da rendicontare” e “Importo approvato”: 

 

Figura 542 - Pop-up d’ errore 

 Non è possibile approvare un importo pari a 0: 

 

Figura 543- Pop up di errore 

 Non è possibile lasciare un campo vuoto:  

 

Figura 544 - Pop up di errore 
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Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso”. 

 

Figura 545 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso" 

Il Rendicontatore Intermedio per non ammettere un pagamento clicca sul pulsante “Non ammetti” 

e il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Non Ammesso”.  

 

Figura 546 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso" 

 

1.4.3.2.2.1 Verifica Sostanziale con esito positivo 

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per i singoli Rendiconti di 

Progetto, Il Rendicontatore Intermedio può passare i Rendiconti di Progetto in stato “Verificato 

Liv. Int”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “VERIFICATO REND. INT” e procede al salvataggio cliccando sul 

tasto “Salva”. 

 

Figura 547 - Passaggio di stato in "Verificato Liv. Int" 
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A questo punto, il Rendiconto di Progetto passa in stato “Verificato Liv. Int”. Il cambio di stato 

può essere effettuato simultaneamente su tutti i Rendiconti di Progetto selezionando tutti i 

Rendiconti di Progetto presenti all’interno del rendiconto multiplo, cliccando sul pulsante 

“Verificato Liv. Intermedio” e successivamente sul cliccando il tasto “Salva”. 

 

Figura 548 - Stato del Rendiconto di Progetto in "VERIFICATO REND. INT" 

Il rendiconto multiplo assume lo stato “VERIFICATO REND. INT” e passa nell’omonima sezione in 

entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione Titolare, con 

la sola visualizzazione da parte di entrambe le tile. 

 

1.4.3.2.2.2 Verifica Sostanziale con esito negativo - Rendiconto “in attesa Controdeduzioni 

/ Documentazione da S.A.” 

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, Il Rendicontatore 

Intermedio può richiedere ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato 

“Parzialmente ammesso Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del Rendiconto di 

Progetto in “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Nella sezione Rendiconto di Progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto 

di Progetto e clicca il pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.”. 

Appare un pop up in cui Il Rendicontatore Intermedio inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca 

sul pulsante “Conferma”. 
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Figura 549 - Inserimento note controdeduzioni 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

 

Figura 550 - Pop up di conferma 

Cliccando su “Si”, lo stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” si 

propagherà a livello di rendiconto multiplo.  

 

Figura 551 - Cambio stato in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." per il Rendiconto di 

Progetto singolo e per il Rendiconto di Progetto multiplo 

Il rendiconto multiplo passerà nel cruscotto del Soggetto Attuatore e sarà lui a dover agire. 
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Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.3.2.2.3 Verifica Sostanziale successiva a Controdeduzioni / Documentazione presentata 

da S.A. 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Verifica” e visualizza 

lo stato del rendiconto in “CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A.”. 

 

Figura 552 - Rendiconto di progetto stato "CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A." 

Procede con l’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno delle 

CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE PRESENTATA DA S.A..  

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in 

caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato dei Rendiconti di Progetto in “Verificato 

Liv. Intermedio” (questa funzione può essere massiva). Clicca il tasto “Modifica”, seleziona i 

Rendiconti di Progetto e clicca sul tasto “Verificato liv. Intermedio”. 

 

Figura 553 - Cambio stato in "VERIFICATO REND. INT" 

Cliccando sul tasto “salva” lo stato dei rendiconti passa in “VERIFICATO REND. INT”.  

 

Figura 554 - Rendiconti di progetto in stato "VERIFICATO REND. INT" 

Anche lo stato del rendiconto multiplo passa in stato “Verificato liv. Int”. In questo stato il 

Rendiconto di Progetto sarà disponibile al Rendicontatore Intermedio, al Soggetto Attuatore e 

all’Amministrazione Titolare in modalità di sola visualizzazione.  
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1.4.3.3 Delega Ridotta 

 

Figura 555 - Rendicontazione di progetto Rendicontatore Intermedio con delega ridotta 

 

1.4.3.3.1 Verifica Formale 

Una volta selezionato il rendiconto multiplo in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)”, Il 

Rendicontatore Intermedio ne verifica la relativa documentazione caricata e le note inserite, 

scorrendo nei tab in alto. 

 

Figura 556 - Tab modifica Rendiconto di Progetto 

In base all’esito di tali verifiche, può cambiare lo stato del Rendiconto di Progetto nello stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” oppure “DA INTEGRARE (S.A.)”.  

Il Rendicontatore Intermedio deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita la modifica dei 

singoli rendiconti presenti. 
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Figura 557 – Pulsante cambia stato 

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i campi “DA INTEGRARE (S.A.)” e “VERIFICATO 

FORMALMENTE (REND. INT)”. 

 

Figura 558 - Pulsanti “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” e “DA INTEGRARE (S.A.)” 

 

1.4.3.3.1.1 Verifica Formale con esito positivo 

Il Rendicontatore Intermedio non rileva anomalie nei pagamenti all’interno dei Rendiconti di 

Progetto, nelle note inserite e nella documentazione caricata.  

Procede con il cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” dei singoli Rendiconti di 

Progetto. 
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Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)”. La modifica può avvenire anche 

massivamente selezionando tutti i Rendiconti di Progetto e cliccando su “VERIFICATO 

FORMALMENTE (REND. INT)”. 

 

Figura 559 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND.INT)” – Pulsante “Salva” 

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 560 - Cambio stato dei Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND.INT)” 

Le modifiche vengono apportate automaticamente anche sull’ID rendiconto multiplo che cambia 

in stato “VERIFICATO FORMALMENTE (REND.INT)”. 

 

1.4.3.3.1.2 Verifica Formale con esito negativo 

Il Rendicontatore Intermedio rileva anomalie nelle note inserite, nella documentazione caricata o 

nei pagamenti del rendiconto progetto oggetto di verifica. 

Procede con il cambio di stato in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul Rendiconto di Progetto e ne cambia lo 

stato cliccando il tasto “DA INTEGRARE (S.A.)”.  
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Figura 561 - Cambio stato del singolo Rendiconto di Progetto in “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Appare il seguente pop up, Il Rendicontatore Intermedio compila il tasto “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 562 - Inserimento Note integrazioni 

 

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE 

(S.A.)”. Successivamente clicca sul tasto “Salva”, appare la seguente pop up di conferma:  

 

Figura 563 - Pop up di conferma 

Cliccando sul pulsante “Si” le modifiche vengono salvate. 

Anche lo stato dell’ID rendiconto multiplo cambia lo stato “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

In questa fase l’utente può cambiare lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” anche sui singoli pagamenti 

a costi reali e a costi semplificati all’interno del Rendiconto di Progetto, come quanto segue.  
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L’Amministrazione Titolare seleziona il singolo Rendiconto di Progetto nella lista dei rendiconti e 

viene automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali 

e a costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che 

intende modificare. Vengono, dunque, abilitati i campi: “DA INTEGRARE (S.A.)”, “Carica allegati”, 

“Aggiungi nota”, “Storico pagamenti”. 

 

Figura 564 - Modifica pagamenti a costi reali di un singolo Rendiconto di Progetto all'interno di un rendiconto 

multiplo 

Cliccando sul pulsante “DA INTEGRARE (S.A.)” il campo “Stato voce spesa” appare un pop up in 

cui l’Amministrazione Titolare dovrà compilare il campo “Note integrazioni”. 

 

Figura 565 - Inserimento nota richiesta d'integrazione 

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verrà visualizzato nella colonna “Stato voce spesa” 

come “DA INTEGRARE (S.A.)”. 
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Figura 566 - Pagamento in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

NB. È necessario lavorare tutti i rendiconti singoli presenti all’interno del rendiconto multiplo, 

cambiando quindi lo stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” o “VERIFICATO FORMALMENTE” per 

permettere al Soggetto Attuatore di poter lavorare la richiesta ed integrare il Rendiconto di 

Progetto.  

Una volta che tutti gli stati dei Rendiconti di Progetto sono stati cambiati, se presente almeno un 

Rendiconto di Progetto in stato “DA INTEGRARE (S.A.)”, Il Rendicontatore Intermedio non potrà 

più agire sul multiplo e sarà il Soggetto Attuatore a dover agire. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “DA INTEGRARE (S.A.)” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto 

Attuatore per avvisarlo della necessità di integrare il rendiconto.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

 

1.4.3.3.1.3 Verifica Formale successiva all’integrazione 

Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rendicontazione di progetto - Verifica” e visualizza 

il rendiconto multiplo precedentemente in stato “DA CONTROLLARE (REND. INT)” in stato 

“VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)”.  

Seleziona il rendiconto multiplo e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore sui 

singoli Rendiconti di Progetto. A seguito della verifica procede al cambio stato dei singoli 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it


PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

290 

#NEXTGENERATIONITALIA  

Rendiconti di Progetto in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” come nel paragrafo “Verifica 

formale con esito positivo – Rendicontatore Intermedio”.  

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. 

INT)” e Il Rendicontatore Intermedio può procedere con la verifica sostanziale. 

 

1.4.3.3.1.4 Verifica Formale a seguito di richiesta di integrazione da parte dell’A.T. 

Rendiconti “da Integrare (Rend. Int)” 

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta il Rendicontatore Intermedio può ricevere una richiesta di integrazioni da parte 

dell’Amministrazione Titolare. Se per procedere alle necessarie integrazioni il Rendicontatore 

Intermedio avrà necessità di un intervento da parte del Soggetto Attuatore, potrà cambiare lo 

stato del rendiconto in “DA INTEGRARE (S.A.)”. 

 

Figura 567 - cambio stato in “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Appare il seguente pop up, il Rendicontatore Intermedio compila il campo “Note integrazioni” e 

clicca sul tasto “Conferma”. 

 

Figura 568 - inserimento note DA INTEGRARE (S.A.) 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

file:///C:/Users/gabriele.de.santis/Downloads/ReGiS_Manuale%20Rendicontazione%201.9%20(2).docx%23Livello_intermedio_verifica_positiva_2
file:///C:/Users/gabriele.de.santis/Downloads/ReGiS_Manuale%20Rendicontazione%201.9%20(2).docx%23Livello_intermedio_verifica_positiva_2
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Figura 569 – pop up di conferma 

 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 570 - stato “DA INTEGRARE (S.A.)” 

Il rendiconto passerà nello stato “DA INTEGRARE (S.A.)” e sarà disponibile al Rendicontatore 

Intermedio solo in modalità di visualizzazione. Il Soggetto Attuatore visualizzerà il rendiconto in 

stato “DA INTEGRARE (S.A.)” all'interno della sua tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando 

le dovute modifiche.  

Nel caso in cui il Rendiconto di Progetto sia stato creato su una Misura che ha la tipologia di delega 

ridotta il Rendicontatore Intermedio può ricevere una richiesta di integrazioni da parte 

dell’Amministrazione Titolare. Una volta effettuate le necessarie integrazioni il Rendicontatore 

Intermedio potrà cambiare lo stato del rendiconto in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” 

per passarlo nuovamente in lavorazione all’Amministrazione Titolare. 
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Figura 571 - cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” 

Successivamente cliccando sul pulsante “Salva” apparirà la seguente Pop up di conferma: 

 

Figura 572 - pop up di conferma 

Cliccando su “Si” le modifiche vengono salvate. 

 

Figura 573 - cambio stato in “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” 

Il rendiconto passerà nello stato “VERIFICATO FORMALMENTE (REND. INT)” e sarà disponibile al 

Rendicontatore Intermedio solo in modalità di visualizzazione. L’Amministrazione Titolare 

visualizzerà il rendiconto in stato "VERIFICATO FORMALMENTE (REND.INT)” all'interno della sua 

tile. Da lì potrà lavorare il rendiconto apportando le dovute modifiche. 
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2 RENDICONTAZIONE DI MISURA 

2.1 GENERALITÀ  

Il processo della rendicontazione di Misura permette agli utenti dell’Amministrazione Titolare o il 

Rendicontatore Intermedio di creare dei Rendiconti di Misura, appunto scegliendo una Misura sulla 

quale vi sono dei Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO (A.T.)”. Una volta che il rendiconto 

è stato creato l’utente dell’Amministrazione Titolare procede con la modifica del rendiconto e la 

creazione dell’attestazione per infine trasmetterlo all’RGS. 

2.1.1 Rendicontazione di Misura ordinaria 

Nel processo di rendicontazione di Misura ordinario l’utente dell’Amministrazione Titolare crea il 

Rendiconto di Misura selezionando una Misura sulla quale vi siano dei Rendiconti di Progetto in 

stato “APPROVATO (A.T.)”. L’utente durante la fase di creazione selezione quali Rendiconti di 

Progetto includere all’interno del Rendiconto di Misura che intende creare. Una volta che il 

Rendiconto di Misura è stato creato l’utente deve procedere con la compilazione dell’attestazione 

del Rendiconto di Misura ed infine alla trasmissione verso RGS, concludendo così il processo della 

rendicontazione di Misura. 

 

Figura 574 - Rendicontazione di Misura ordinaria 
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2.1.2 Rendicontazione di Misura con delega 

Nel processo di rendicontazione di Misura con delega l’utente Rendicontatore Intermedio crea il 

Rendiconto di Misura delegata selezionando una Misura sulla quale vi siano dei Rendiconti di 

Progetto in stato “APPROVATO (A.T.)”. L’utente durante la fase di creazione seleziona quali 

Rendiconti di Progetto includere all’interno del Rendiconto di Misura che intende creare. Una volta 

che il Rendiconto di Misura è stato creato l’utente procede con le modifiche necessarie, per poi 

effettuare il cambio stato del Rendiconto di Misura in “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).” in 

questo modo la lavorazione del rendiconto passa all’Amministrazione Titolare che deve effettuare 

le verifiche. Se l’esito delle verifiche è negativo procede con il cambio stato del rendiconto in 

“RICHIESTA INTEGRAZIONE (REND. INT)”, iniviando indietro il rendinconto al Rendicontatore 

Intermedio che dovrà procedere con le integrazioni necessarie e inviare nuovamente il rendiconto 

in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).”   all’Amministrazione Titolare. Nel caso in cui l’esito 

delle verifiche sia positivo, l’utente dell’Amministrazione Titolare procede con la compilazione 

dell’attestazione del rendiconto ed infine alla trasmissione verso RGS, concludendo così il processo 

della rendicontazione di Misura. 

 

Figura 575 - Rendicontazione di Misura con delega 
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2.2 RENDICONTO DI MISURA – AMMINISTRAZIONE TITOLARE 

 

L’utente dell’Amministrazione Titolare è la figura preposta alla creazione e lavorazione dei propri 

Rendiconti di Misura ed alle verifiche dei Rendiconti di Misura creati e lavorati dall’utente 

Rendicontatore Intermedio, per infine trasmetterli ad RGS. 

Dopo la creazione del rendiconto l’utente dell’Amministrazione visualizzerà il rendiconto in stato 

“BOZZA” e inizierà la modifica. Successivamente procede con la creazione dell’attestazione del 

Rendiconto di Misura ed infine alla trasmissione verso RGS. 

Nel caso in cui il Rendiconto di Misura sia stato creato dal Rendicontatore Intermedio e quindi su 

una Misura delegata. L’utente dell’Amministrazione Titolare deve effettuare delle verifiche sul 

rendiconto in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).” prima di poter trasmettere il rendiconto. 

Le verifiche possono avere esito positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo l’utente procederà al cambio stato del rendiconto in “richiesta di 

integrazione”, passando così il rendiconto in lavorazione al Rendicontatore Intermedio che dovrà 

procedere con le modifiche e successivamente all’invio del rendiconto nuovamente in stato 

“PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).”. 

Se l’esito è positivo l’utente procederà al cambio stato dei Rendiconti di Progetto che si trovano 

all’interno del Rendiconto di Misura in “VERIFICATO ARDI” e successivamente potrà trasmettere il 

rendiconto ad RGS. 

Di seguito vengono riportati gli stati in carico all’Amministrazione Titolare. 

- BOZZA 

- PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.) 

I rendiconti nei seguenti stati sono in carico ad altri attori del processo e pertanto saranno solo 

consultabili dall’Amministrazione titolare. 

- RICHIESTA INTEGRAZIONE (REND. INT)     

- TRASMESSO A RGS         
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Figura 576 - Rendicontazione di Misura Amministrazione Titolare 

 

2.2.1 Dettaglio Rendiconto di Misura 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di misura in qualunque stato esso si trovi l’utente avrà 

la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di misura, 

questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso a destra 

della schermata. 

 

Figura 577 - scarico excel complessivo rendiconto di misura 

Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto di misura qualunque stato esso 

si trovi, avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un 

unico file “Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica 

Rendiconto” posizionato nella zona in basso a sinistra della schermata, lo zip al suo interno 

conterrà anche l’excel complessivo del rendiconto di misura. 
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Figura 578 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto di misura Amministrazione 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

selezionati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati che seleziona presenti nella 

finestra in un unico file “Zip” 

 

Figura 579 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati del rendiconto di misura Amministrazione 

Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Rendiconti di progetto ed Allegati al cui 

interno vi sono due sezioni denominate: Allegati, Doc. Controllo/Integrativa ARDI. In questi tab 

l’utente potrà selezionare gli allegati che intende scaricare e successivamente premere il pulsante 

“scarica selezionati” 
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Figura 580 - scarico allegati massivo da tab Allegati Rendiconto di misura Amministrazione 

 

Figura 581 - scarico allegati massivo da tab Doc. Controllo/Integrativa ARDI Rendiconto di misura Amministrazione 
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2.2.2 Creazione Rendiconto di Misura 

Per creare un Rendiconto di Misura, l’utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rend. 

Spese di Misura- Amministrazione” contenuta nel catalogo della Rendicontazione Spese di ReGis. 

 

Figura 582 - Tile Rend. spese di Misura - Amministrazione 

L’Utente dell’Amministrazione accedendo alla tile viene reindirizzato sulla sezione “Riepilogo dei 

rendiconti”, in cui visualizza un riepilogo riassuntivo degli stati dei rendiconti presenti all’interno 

del cruscotto di monitoraggio lato Amministrazione:  

 

Figura 583 - Cruscotto di Riepilogo Rendicontazione Spese di Misura 

Cliccando il Pulsante “Vai al monitoraggio”, l’Amministrazione Titolare viene reindirizzato sulla 

sezione di monitoraggio lato Amministrazione Titolare in cui di default visualizza i Rendiconti di 
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Misura delle Misure non delegate. Apponendo lo “switch” in “Misure con deleghe” l’utente può 

visualizzare i rendiconti delle Misure che ha precedentemente delegato.  

 

Figura 584 - Filtro Misure con deleghe off 

 

Figura 585 – Filtro  Misure con deleghe on 

L’Amministrazione Titolare può, dunque, creare un nuovo rendiconto sia accedendo al 

monitoraggio che dalla schermata di “Riepilogo Rendicontazione spese di Misura”. 

Cliccando sul pulsante “Crea nuovo rendiconto” l’utente può procedere con la Creazione del 

rendiconto di Misura. 

 

Figura 586 - Pulsan te "Crea nuovo rendiconto" presente nella schermata di riepilogo e all'interno del cruscotto di 

monitoraggio 

Una volta premuto il pulsante “Crea nuovo rendiconto” l’utente può filtrare il progetto da 

rendicontare tramite: 

 Codice Misura; 

 Descrizione Misura; 
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 PRATT; 

 Regione. 

Inoltre, l’utente può ricercare il rendiconto di Misura tramite Codice Misura e Descrizione Misura 

anche tramite l’apposita barra di “cerca”. Per aiutare l’utente in fase di ricerca, cliccando sulle 

frecce poste nella tabella, può ordinare i dati al suo interno. 

 

Figura 587 - Barra di ricerca per Misura e descrizione Misura - frecce d'ordinamento 

Una volta selezionata la Misura, l’Utente dell’Amministrazione Titolare viene reindirizzato al 

cruscotto di Creazione del Rendiconto di Misura dove visualizzerà come già inclusi di default tutti 

i Rendiconti di Progetto appartenenti a quella Misura, in stato “APPROVATO (A.T.)” e afferenti al 

proprio cono di visibilità. 
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Figura 588 - Creazione Rendiconto di Misura pagina di atterraggio con Rendiconti di Progetto inclusi - 

Amministrazione Titolare 

N.B. i filtri per “PRATT” e “Regione” permettono all’utente di filtrare le Misure al cui interno è 

presente almeno un Rendiconto di Progetto su quella Pratt o Regione, ma questo non comporta 

una scrematura dei rendiconti visualizzati in creazione.  

Per escludere un Rendiconto di Progetto, l’utente Ardi appone il flag sul Rendiconto di Progetto 

che intende escludere, che abilita i tasti “escludi” e “carica allegati”. Cliccando su “escludi”, il 

rendiconto di Progetto viene escluso dal Rendiconto di Misura. 

 

Figura 589 - Esclusione Rendiconto di progetto 

L’Utente Ardi può includere i Rendiconti di Progetto, cliccando sul pulsante “includi”. Si apre un 

pop up in cui l’utente Ardi seleziona i rendiconti che vuole includere e clicca sul pulsante 

“includi”: 
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Figura 590 - Inclusione rendiconti precedentemente esclusi 

Durante la fase di creazione del Rendiconto di Misura, dopo aver incluso i Rendiconti di Progetto, 

l’utente può aggiungere facoltativamente soltanto una nota a livello di rendiconto e più note a 

livello di Rendiconto di Progetto e di pagamenti a costi reali e semplificati. L’aggiunta di note in 

fase di creazione (per i pagamenti e il Rendiconto di Progetto) può essere effettuata nella 

seguente modalità: 

1. cliccare sul singolo pagamento o Rendiconto di Progetto e cliccare sul tasto modifica (in 

basso a destra); 

2. cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire; 

3. cliccare sul tasto “Conferma”; 

4. una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo; 

5. per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa. 
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Figura 591 - Seleziona Rendiconto di Progetto - Abilitazione tasto aggiungi 

 

Figura 592 - Inserimento Nota 

L’aggiunta di note in fase di creazione (a livello di Rendiconto di Misura) può essere effettuata 

nella seguente modalità: 

1. cliccare sulla sezione “Note”; 

2. cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra); 

3. cliccare sul tasto  al di sopra della sezione delle note a livello di rendiconto; 

4. inserire il testo della nota e cliccare su “conferma”; 

5. una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo; 

6. per la visualizzazione delle note l’utente deve cliccare sopra ad essa. 
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Figura 593 - Aggiunta nota Rendiconto di Misura 

NB: Le note a livello di rendiconto di Misura, rendiconto di Progetto e per i pagamenti (sia in fase 

di creazione che nel rendiconto) non possono essere eliminate, ma solamente modificate come 

segue: 

1. cliccare sul tasto modifica (in basso a destra); 

2. selezionare la nota da modificare; 

3. cliccare sull’icona di modifica al di sopra della sezione delle note e procedere alla modifica 

all’interno del testo della nota; 

4. confermare la modifica. 

 

Figura 594 - Modifica nota Rendiconto di Misura 

 

Figura 595 - Modifica nota Rendiconto di Progetto 
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Figura 596 - Modifica Nota pagamenti a costi reali e pagamenti a costi semplificati 

 

In entrambi i casi, quando viene aggiunta una nota con successo appare il seguente popup: 

 

Figura 597 - Pop up di conferma 

Una volta inclusi i Rendiconti di Progetto, l’utente può procedere alla creazione del rendiconto 

cliccando sul tasto “Crea nuovo rendiconto”: 
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Figura 598 - Pulsante Crea nuovo rendiconto 

 per cui verrà generato un ID Rendiconto di Misura come segue: 

 

Figura 599 - Creazione Rendiconto in stato BOZZA 

Se, al contrario, non sono presenti Rendiconti di Progetto da rendicontare associati alla Misura 

scelta, il sistema mostra il seguente messaggio: 

 

Figura 600 - Pop up di errore Creazione Rendiconto 

Successivamente all’azione di salvataggio, si visualizza la schermata del Rendiconto di Misura, 

visionando i dati inseriti/salvati e consentendo così di continuare a modificare il Rendiconto di 

Misura. Inoltre, a modifiche compiute, si può trasmettere il rendiconto sempre restando 

all’interno del documento o, in alternativa uscire dal rendiconto lasciandolo in stato “BOZZA”. 

Il rendiconto appena creato può essere visualizzato nel cruscotto dell’Amministrazione Titolare in 

stato “BOZZA”. 
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Figura 601 - Visualizzazione Rendiconto di Misura in stato "BOZZA" 

È possibile, per l’utente, filtrare la ricerca del rendiconto di Misura sfruttando i filtri relativi all’ID 

Rendiconto, Codice Misura, Descrizione Misura, Amministrazione Titolare, Data ultima Modifica, 

Attestazioni presentate.  

NB: Dopo la creazione del rendiconto in stato “BOZZA” l’Amministrazione Titolare ha ancora la 

facoltà di includere o escludere i Rendiconti di Progetto. Cliccando sul tasto “Modifica” viene 

abilitato il tasto “Includi”: 
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Figura 602 - Tasto “Includi” 

Cliccando su “Includi” è possibile selezionare i Rendiconti di Progetto in stato “APPROVATO (A.T.)” 

non inclusi e procedere all’inclusione degli stessi apponendo il flag sul rendiconto e cliccando su 

“Includi”. 

 

Figura 603 - Inclusione Rendiconto di Progetto in stato "BOZZA" 

 

  



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

310 

#NEXTGENERATIONITALIA  

2.2.3 Modifica Rendiconto di Misura in stato “Bozza” 

Dal cruscotto di monitoraggio, cliccando sul Rendiconto di Misura che si trova in stato di “BOZZA” 

l’utente Amministrazione Titolare può apportare delle modifiche. 

L’utente, cliccando all’interno del Rendiconto di Misura ha la facoltà di caricare allegati a livello 

di Rendiconto di Misura cliccando sulla sezione  e premendo sul pulsante “Modifica” (in 

basso a destra). Cliccando sul tasto “aggiungi” l’utente può scegliere il tipo di documento e 

procedere al caricamento dell’allegato. 

 

Figura 604 - Aggiunta allegato al Rendiconto di Misura 

Per il caricamento di allegati a livello di Rendiconto di Progetto seguire la seguente modalità: 

1. Cliccare sulla sezione “Rendiconti di Progetto” 

2. Cliccare sul tasto “Modifica” 

3. Selezionare tramite l’apposito flag il Rendiconto di Progetto a cui allegare documentazione 

4. Cliccare sull’icona  e scegliere il tipo di documento da allegare 

5. Cliccare su sfoglia e scegliere il documento 

6. Premere sul tasto “Conferma” 

 

Figura 605 - Carica Allegati Rendiconto di Progetto 
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Quando il caricamento di un allegato viene effettuato con successo l’utente visualizza il seguente 

popup di avvenuta operazione: 

 

Figura 606 - Pop up di conferma 

Invece, nel caso in cui l’utente vuole eliminare uno o più allegati a livello di Rendiconti di Progetto 

può seguire la seguente procedura: 

1. Cliccare sul tasto modifica in basso a destra 

2. Cliccare sull’icona  

3. Selezionare l’allegato da eliminare o più allegati e cliccare sul tasto  

4. Cliccare sul tasto salva 

 

Figura 607 - Elimina Allegati rendiconto di Progetto e singoli pagamenti 

NB. L’utente Ardi visualizza gli allegati provenienti dal processo di rendicontazione di progetto, 

campo “Origine” valorizzato con “Allegato da RDP”, ma può eliminare solo allegati di Rendiconto 

di Progetto caricati durante la creazione di un Rendiconto di Misura, campo “Origine” valorizzato 

con “Allegato da RDM”. Non sarà possibile eliminare allegati provenienti dal processo di 

rendicontazione di progetto. 

Invece, nel caso in cui l’utente vuole eliminare uno o più allegati a livello di Rendiconto di Misura 

può seguire la seguente procedura: 

1. Cliccare il tasto “Modifica” 

2. Cliccare sulla sezione “Allegati” (in alto) 

3. Selezionare gli allegati da eliminare  
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4. Cliccare sull’icona  

 

Figura 608 - Elimina Allegati rendiconto di Misura 

Nel Tab allegati sono presenti le seguenti sezioni: 

 Allegati; 

 Doc. Controllo/Integrativa ARDI. 

 

 I tipi documento allegabili in entrambe le sezioni saranno: Attestazione; Verbale di 

campionamento; Checklist di campionamento, interlocuzione con RGS 

 

Figura 609- Tab Allegati 

L’utente Amministrazione Titolare ha, inoltre, la facoltà di inserire note a livello di rendiconto di 

Misura anche una volta creato il rendiconto, ma questa volta ne può aggiungere più di una 

eseguendo i seguenti passaggi: 

1. Cliccare sulla sezione “Note” (evidenziata in figura) 

2. Cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra) 

3. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione delle note 

4. Inserire il testo della nota e cliccare su “conferma” 

5. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

6. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 
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Figura 610 - Inserimento Note rendiconto di Misura 

Inoltre, l’utente ha la facoltà di inserire note a livello di pagamenti a costi reali e semplificati 

anche una volta che il Rendiconto di Misura è stato creato: 

1. Cliccare sul singolo pagamento (a costi reali o semplificati) e cliccare sul tasto modifica 

2. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire 

3. Cliccare sul tasto “Conferma”  

4. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 

 

Figura 611 - Inserimento note pagamenti a costi reali e semplificati 

 

Se non viene selezionato alcun Rendiconto di Progetto, nei Tab “Pagamenti a Costi Reali” e 

“Pagamenti a Costi Semplificati”, si visualizzeranno tutti i pagamenti inseriti nei Rendiconti di 

Progetto, presenti nel Rendiconto di Misura. 
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Figura 612- Tab Pagamenti a costi reali 

 

Figura 613- Tab pagamenti a costi semplificati 

 

L’utente ha la facoltà di inserire note a livello di Rendiconti di Progetto anche una volta che il 

Rendiconto di Misura è stato creato: 

1. Cliccare sul singolo Rendiconto di Progetto e cliccare sul tasto modifica; 

2. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire; 

3. Cliccare sul tasto “Conferma”;  

4. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo; 

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa. 
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Figura 614 - Inserimento note Rendiconto di Progetto 

L’utente Amministrazione Titolare può creare e/o modificare le note solo fino a quando non 

sottomette il rendiconto di Misura nei confronti di RGS (dunque, quando il rendiconto ha come 

stato “BOZZA”). 
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2.2.4 Attestazione e trasmissione Rendiconto di Misura 

Per proseguire con l’avanzamento del rendiconto creato sul piano PNRR, l’Utente deve 

obbligatoriamente compilare l’attestazione del rendiconto prima di procedere al cambio stato.  

Per caricare l’attestazione clicca sul pulsante “Gestisci attestazione”: 

 

Figura 615 - Pulsante “Gestisci Attestazione” 

L’utente deve compilare i campi obbligatori: 

 Nome; 

 Cognome; 

 In qualità di Titolare/Responsabile dell’Ufficio dell’Ufficio/struttura; 

 Dell’UDM della struttura; 

 Ed in coerenza con il proprio Sistema di Gestione e Controllo (SiGeCo) de; 
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Figura 616 - Gestione attestazione - Dati di testata 

I primi cinque campi dell’attestazione sono prevalorizzati di default, mentre può facoltativamente 

flaggare i campi 6, 7 e 8: 

 

Figura 617 - Gestione Attestazione - Corpo 
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Successivamente, l’utente deve scaricare l’attestazione cliccando il pulsante . 

Una volta apposta la firma elettronica personale extra-sistema, l’utente può procedere con il 

caricamento dell’attestazione cliccando sul pulsante . L’utente seleziona 

l’allegato attraverso il pulsante “Sfoglia” e procede al caricamento cliccando sul pulsante 

“Conferma” 

 

Figura 618 - Pop up caricamento allegato 

Una volta caricata l’attestazione apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 619 - Pop up di conferma 

L’attestazione appena caricata è visibile all’interno della sezione “Gestione attestazione” ed è 

eliminabile cliccando sulla “X” che compare in prossimità del file: 
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Figura 620 - Attestazione visibile in "Gestione attestazione" 

Per salvare le modifiche appena effettuate l’utente deve cliccare sul tasto “Salva”: 

 

Figura 621 - Gestione Attestazione - Pulsante Salva 

L’Utente può anche decidere di proseguire con le modifiche dell’attestazione e il caricamento 

della stessa in un secondo momento, anche in quel caso per salvare le modifiche effettuate dovrà 

cliccare sul pulsante “Salva”. Se invece intende uscire senza salvare le modifiche appena 

apportate potrà cliccare sul tasto “Annulla”: 
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Figura 622 - Gestisci attestazione - Pulsante "Annulla" 

 

L’attestazione, una volta caricata sarà visibile negli allegati a livello di rendiconto: 

 

Figura 623 - Visualizzazione Attestazione nella sezione Allegati 

N.B. nello stato “BOZZA” l’utente può ancora apportare modifiche al Rendiconto di Misura, 

includendo o escludendo i Rendiconti di Progetto al suo interno. Nel momento in cui verranno 

effettuate modifiche l’attestazione precedente sarà invalidata e cancellata dal sistema, sarà, 

dunque, necessario per l’utente scaricare la nuova attestazione e caricarla.  
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L’utente Amministrazione Titolare, infine, deve premere il pulsante “Cambia stato” in basso a 

destra per far sì che il rendiconto venga TRASMESSO A RGS ad RGS. 

 

Figura 624 - Cambio stato - Pop up di conferma 

Cliccando su “Conferma”, Il rendiconto passa allo stato “TRASMESSO A RGS”. Il rendiconto non è 

più modificabile dall’Amministrazione Titolare che può solamente visualizzarne gli allegati ed 

esportarlo in formato csv tramite l’apposito pulsante in basso “Scarica Excel”. 

 

Figura 625 - Cambio stato in TRASMESSO A RGS - Pulsante Scarica Excel 
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Inoltre, l’Amministrazione Titolare tramite la funzionalità “Storico rendiconto” relativa alla 

sezione in alto permette di visualizzare i cambiamenti di stato che il rendiconto subisce durante 

il processo di rendicontazione.  

 

Figura 626 - Storico Rendiconto di Misura 

 

  



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

323 

#NEXTGENERATIONITALIA  

2.2.5 Rendiconti di Misura con Delega 

Nel processo della rendicontazione di Misura con la presenza di delega, l’utente 

dell’Amministrazione Titolare verifica i Rendiconti di Misura creati dal Rendicontatore Intermedio. 

Una volta terminata la modifica, procede all’attestazione ed infine alla trasmissione verso RGS. 

Le verifiche dell’utente dell’Amministrazione Titolare possono avere esito positivo o negativo. 

 

2.2.5.1 Verifica Rendiconto di Misura delegato 

L’Utente dell’Amministrazione Titolare accede alla tile “Rendicontazione spese Misura – 

Amministrazione” e imposta lo switch “Misure delegate” in attivo. Appaiono dunque, tutti i 

Rendiconti di Misura appartenenti alle Misure delegate, distinguibili dalla presenza del flag “Misura 

delegata”: 

 

Figura 627 - Tile Rend. di Misura - Amministrazione Titolare 

L’Amministrazione Titolare seleziona i Rendiconti di Misura in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA 

(A.T.).” e prosegue con la modifica dello stato. 

Accedendo ad un Rendiconto di Misura in stato “Predisp, Liv. Int.” l’Amministrazione Titolare 

potrà: 

- Aggiungere note a livello di Rendiconto di Progetto; 
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- Aggiungere note a livello di pagamenti a costi reali e a costi semplificati; 

- Aggiungere note a livello di Rendiconto di Misura; 

- Aggiungere Allegati a livello di Rendiconto di Progetto; 

- Aggiungere allegati a livello di Rendiconto di Misura. 

Seguendo gli stessi procedimenti del paragrafo “Modifica rendiconto di Misura in stato “BOZZA” – 

Amministrazione Titolare”. 

È bene precisare, però, per quanto concerne la cancellazione degli allegati, che l’utente Ardi 

potrà eliminare solo gli allegati caricati durante il processo di rendicontazione di Misura dalla 

propria utenza. Non è possibile, dunque, eliminare allegati caricati dalIl Rendicontatore 

Intermedio. 

L’Amministrazione Titolare in questa fase può richiedere ulteriori integrazioni all’ Rendicontatore 

Intermedio o può trasmettere e inviare il Rendiconto di Misura a RGS. 

 

2.2.5.1.1 Verifica con esito negativo – Richiesta d’integrazione 

L’Amministrazione Titolare riscontra problemi legati al Rendiconto di Misura inviato dalIl 

Rendicontatore Intermedio e decide di richiedere integrazioni a quest’ultimo. Prima di cambiare 

lo stato in “Richiesta Integrazioni”, l’utente deve modificare singolarmente o in modo massivo lo 

stato dei singoli Rendiconti di Progetto presenti all’interno del Rendiconto di Misura eseguendo i 

seguenti passaggi: 

1. Seleziona il singolo Rendiconto di Progetto; 

2. Clicca su  

3. Clicca sul pulsante “DA VERIFICARE LIV. INT.” 

4. Clicca su “Salva” 

5. Lo “stato rendiconto” del Rendiconto di Progetto passa in “Da verificare liv. Int” 

file:///C:/Users/gabriele.de.santis/Downloads/ReGiS_Manuale%20Rendicontazione%201.9%20(2).docx%23Modifica_rendiconto_di_misura
file:///C:/Users/gabriele.de.santis/Downloads/ReGiS_Manuale%20Rendicontazione%201.9%20(2).docx%23Modifica_rendiconto_di_misura
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Figura 628 - Cambio stato del Rendiconto di Progetto in "Da verificare livello Intermedio" 

L’Amministrazione Titolare deve necessariamente lavorare tutti i Rendiconti di Progetto 

all’interno, modificandone lo stato o in “DA VERIFICARE LIV. INT.” o in “VERIFICATO ARDI”, solo 

successivamente, se è presente almeno un Rendiconto di Progetto in stato “Da verificare liv. Int” 

può cambiare lo stato in “Richiesta di integrazione”. 

L’Amministrazione Titolare seleziona il pulsante “Cambia stato” e clicca su “Richiesta di 

integrazione” 

 

Figura 629 - Cambio stato del Rendiconto di Misura in "Richiesta di Integrazione" 
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Appare, dunque, un pop up di conferma dell’avvenuto cambio stato del Rendiconto di Misura: 

 

Figura 630 - Pop up di conferma 

L’Amministrazione Titolare, potrà visualizzare i rendiconti in stato “Richiesta di integrazione”, 

ma non modificarli.  

Quando il Rendiconto di Misura passa in stato “Richiesta di integrazione” viene automaticamente 

inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso Il Rendicontatore 

Intermedio per avvisarlo della necessità di integrazione.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Misura DA INTEGRARE (S.A.) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

Se non è stato cambiato lo stato di tutti i Rendiconti di Progetto apparirà la seguente pop up 

d’errore: 

 

Figura 631 - Pop up d'errore 

 

2.2.5.1.2 Verifica Rendiconto Intermedio di Misura con esisto positivo – Verificato ARdI 

L’utente Ardi, per proseguire con l’avanzamento del rendiconto, deve obbligatoriamente 

modificare singolarmente o in modo massivo lo stato dei Rendiconti di Progetto nello stato 

“VERIFICATO ARDI” effettuando i seguenti passaggi: 

1. Seleziona il Rendiconto di Progetto 

2. Clicca su  

3. Clicca sul pulsante “VERIFICATO ARDI” 

4. Clicca su “Salva” 

5. Lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “VERIFICATO ARDI” 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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Figura 632 - Verifica Rendiconto di Progetto Ardi 

Una volta che tutti i Rendiconti di Progetto all’interno del Rendiconto di Misura assumono lo stato 

“VERIFICATO ARDI”, l’Amministrazione Titolare può procedere alla trasmissione del rendiconto. 
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2.2.5.2 Attestazione e trasmissione Rendiconto di Misura delegato 

L’utente Ardi, per proseguire con l’avanzamento del rendiconto, deve obbligatoriamente 

compilare l’attestazione del rendiconto prima di procedere al cambio stato. Per caricare 

l’attestazione clicca sul pulsante “Gestisci attestazione”: 

 

Figura 633 - Pulsante “Gestisci Attestazione” 

L’utente deve compilare i campi obbligatori: 

 Nome; 

 Cognome; 

 In qualità di Titolare/Responsabile dell’Ufficio dell’Ufficio/struttura; 

 Dell’UDM della struttura; 

 Ed in coerenza con il proprio Sistema di Gestione e Controllo (SiGeCo) de. 
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 Figura 634 - Gestione attestazione - Dati di testata  

I primi cinque campi dell’attestazione sono prevalorizzati di default, mentre può facoltativamente 

flaggare i campi 6, 7 e 8: 

 

Figura 635 - Gestione Attestazione - Corpo 
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Successivamente, l’utente deve scaricare l’attestazione cliccando il pulsante . 

Una volta apposta la firma elettronica personale extrasistema, l’utente può procedere con il 

caricamento dell’attestazione cliccando sul pulsante . L’utente seleziona 

l’allegato attraverso il pulsante “Sfoglia” e procede al caricamento cliccando sul pulsante 

“Conferma” 

 

Figura 636 - Pop up caricamento allegato 

 

Una volta caricata l’attestazione apparirà la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 637 - Pop up di conferma 

L’attestazione appena caricata è visibile all’interno della sezione “Gestione attestazione” ed è 

eliminabile cliccando sulla “X” che compare in prossimità del file: 
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Figura 638 - Attestazione visibile in "Gestione attestazione" 

Per salvare le modifiche appena effettuate l’utente deve cliccare sul tasto “Salva”: 

 

Figura 639 - Gestione Attestazione - Pulsante Salva 

L’Utente può anche decidere di proseguire con le modifiche dell’attestazione e il caricamento 

della stessa in un secondo momento, anche in quel caso per salvare le modifiche effettuate dovrà 

cliccare sul pulsante “Salva”. Se invece intende uscire senza salvare le modifiche appena 

apportate potrà cliccare sul tasto “Annulla”: 
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Figura 640 - Gestisci attestazione - Pulsante "Annulla" 

L’attestazione, una volta caricata sarà visibile negli allegati a livello di rendiconto: 

 

Figura 641 - Visualizzazione Attestazione nella sezione Allegati 

L’utente Amministrazione Titolare, infine, deve premere il pulsante “Cambia stato” in basso a destra e il pulsante 

“Trasmetti e invia rendiconto”. 
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Figura 642 - Trasmissione del Rendiconto di Misura 

Appare il seguente pop up di conferma: 

 

Figura 643 - Pop up di conferma invio rendiconto al sistema finanziario 

Cliccando su conferma, il rendiconto passa, in questo momento, allo stato “TRASMESSO A RGS”. Il 

rendiconto non è più modificabile dall’Amministrazione Titolare che può solamente visualizzarne 

gli allegati ed esportarlo in formato csv tramite l’apposito pulsante in basso “Scarica Excel”. 
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Figura 644 - Rendiconto di Misura in stato "TRASMESSO A RGS" - Pulsante "Scarica Excel" 

Inoltre, l’Amministrazione Titolare tramite la funzionalità “Storico Rendiconto” relativa alla 

sezione in alto permette di visualizzare i cambiamenti di stato che il rendiconto subisce durante 

il processo di rendicontazione.  

 

Figura 645 - Storico Rendiconto di Misura 

Quando lo stato del Rendiconto di Misura passa in stato “TRASMESSO A RGS”, i singoli Rendiconti 

di Progetto al suo interno passano in automatico da “VERIFICATO REND. INT” in “APPROVATO 

(A.T.)”. 
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Il Rendicontatore Intermedio visualizza in Rendiconto di Misura nell’apposita tile in stato 

“TRASMESSO A RGS”. 

L’Utente Soggetto Attuatore visualizza il Rendiconto di Progetto nella tile “Rendiconto di 

progetto- Soggetto Attuatore” in stato “APPROVATO (A.T.)”. 
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2.3 RENDICONTO DI MISURA – RENDICONTATORE INTERMEDIO 

 

L’utente Rendicontatore Intermedio è la figura preposta alla creazione e lavorazione dei 

Rendiconti di Misura delegati per infine trasmetterli all’Amministrazione Titolare. 

Dopo la creazione del rendiconto l’utente Rendicontatore Intermedio visualizzerà il rendiconto in 

stato “BOZZA (REND.INT)” e proseguirà con la modifica. Successivamente procede con il cambio 

stato in “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).” per inviarlo all’Amministrazione Titolare. 

Le verifiche da parte dell’Amministrazione Titolare possono avere esito positivo o negativo. 

Se l’esito è negativo il Rendicontatore Intermedio riceverà il rendiconto in stato “RICHIESTA 

INTEGRAZIONE (REND.INT)”, e dovrà procedere con le modifiche e successivamente all’invio del 

rendiconto nuovamente in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).”. 

Se l’esito è positivo l’Amministrazione Titolare procederà al cambio stato dei Rendiconti di 

Progetto che si trovano all’interno del Rendiconto di Misura in “VERIFICATO ARDI” e 

successivamente potrà trasmettere il rendiconto ad RGS. 

Di seguito vengono riportati gli stati in carico al Rendicontatore Intermedio. 

- BOZZA (REND.INT) 

- RICHIESTA INTEGRAZIONE (REND. INT)     

I rendiconti nei seguenti stati sono in carico ad altri attori del processo e pertanto saranno solo 

consultabili dal Rendicontatore Intermedio. 

- PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.) 
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Figura 646 - Rendicontazione di Misura Rendicontatore Intermedio 

 

2.3.1 Dettaglio Rendiconto di Misura 

All’interno del dettaglio di un rendiconto di misura in qualunque stato esso si trovi l’utente avrà 

la possibilità di scaricare un excel al cui interno vi sono i dati complessivi del rendiconto di misura, 

questa funzionalità sarà disponibile attraverso il pulsante “Scarica Excel” posto in basso a destra 

della schermata. 

 

Figura 647 - scarico excel complessivo rendiconto di misura Rendicontatore Intermedio 
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Quando l’utente visualizza il dettaglio all’interno di un rendiconto di misura qualunque stato esso 

si trovi, avrà la possibilità di scaricare tutti gli allegati presenti all’interno del rendiconto in un 

unico file “Zip” di dimensione massima 100MB. Premendo un pulsante denominato “Scarica 

Rendiconto” posizionato nella zona in basso a sinistra della schermata, lo zip al suo interno 

conterrà anche l’excel complessivo del rendiconto di misura. 

 

Figura 648 - pulsante per lo scarico di tutti gli allegati in un rendiconto di misura Rendicontatore Intermedio 

Inoltre, all’interno di ogni finestra degli allegati (rendiconto di progetto, pagamenti a costi reali, 

giustificativi di spesa, pagamenti a costi semplificati) è presente un pulsante denominato “Scarica 

selezionati” attraverso il quale l’utente può scaricare tutti gli allegati che seleziona presenti nella 

finestra in un unico file “Zip” 

 

Figura 649 - scarico allegati da finestra relativa agli allegati del rendiconto di misura Rendicontatore Intermedio 
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Tale funzionalità è presente anche nei seguenti tab: Rendiconti di progetto ed Allegati al cui 

interno vi è una sezione denominata: Allegati In questi tab l’utente potrà selezionare gli allegati 

che intende scaricare e successivamente premere il pulsante “scarica selezionati” 

 

Figura 650 - scarico allegati massivo da tab Allegati Rendiconto di misura Rendicontatore Intermedio 

2.3.2 Creazione Rendiconto di Misura 

Per creare un Rendiconto di Misura, Il Rendicontatore Intermedio accede alla tile “Rend. Spese di 

Misura- Amministrazione” contenuta nel catalogo della Rendicontazione Spese di ReGis. 

 

Figura 651 - Tile "Rend. spese di Misura - Amministrazione" 
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Il Rendicontatore Intermedio viene reindirizzato sulla sezione “Riepilogo dei rendiconti”, in cui 

visualizza un riepilogo riassuntivo degli stati dei rendiconti presenti all’interno del cruscotto di 

Monitoraggio lato Livello Intermedio:  

 

Figura 652 - Cruscotto di Riepilogo Rendicontazione Spese di Misura 

Cliccando il Pulsante “Vai al monitoraggio”, Il Rendicontatore Intermedio viene reindirizzato sulla 

sezione di monitoraggio lato Livello Intermedio visualizzando di default i Rendiconti di Misura 

appartenenti alle Misure ad esso delegate. Lo switch “Misure Delegate” è impostato di default e 

non è possibile modificarlo, come indicato in figura: 

 

Figura 653 - Switch Misure Delegate impostato 

Il Rendicontatore Intermedio può, dunque, creare un nuovo Rendiconto di Misura sia accedendo al 

monitoraggio che dalla schermata di “Riepilogo rendicontazione spese di Misura”. 

Cliccando sul pulsante “Crea nuovo rendiconto” l’utente può procedere con la creazione del 

rendiconto di Misura. 
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Figura 654 - Pulsante "Crea nuovo rendiconto" presente nella schermata di riepilogo e all'interno del cruscotto di 

monitoraggio 

Una volta premuto il pulsante “Crea rendiconto” l’utente può filtrare il progetto da rendicontare 

tramite: 

 Codice Misura; 

 Descrizione Misura; 

 PRATT; 

 Regione. 

Inoltre, l’utente può ricercare il rendiconto di Misura tramite il Codice Misura e Descrizione Misura 

e anche tramite l’apposita barra di cerca. Per aiutare l’utente in fase di ricerca, cliccando sulle 

frecce poste nella tabella può ordinare i dati al suo interno. 
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Figura 655 - Barra di ricerca per Misura e descrizione Misura - frecce d'ordinamento 

Una volta selezionata la Misura, Il Rendicontatore Intermedio viene reindirizzato al cruscotto di 

Creazione del Rendiconto di Misura dove visualizzerà come già inclusi di default tutti i Rendiconti 

di Progetto appartenenti a quella Misura, in stato “VERIFICATO REND. INT” e afferenti al proprio 

cono di visibilità. 

 

Figura 656 - Creazione Rendiconto di Misura pagina di atterraggio con Rendiconti di Progetto inclusi - Rendicontatore 

Intermedio 

N.B. Quando Il Rendicontatore Intermedio seleziona una PRATT, una Regione o entrambi, il sistema 

proporrà in automatico inclusi i rendiconti legati a quella PRATT o a quella Regione e non sarà 

possibile selezionare Rendiconti di Progetto contrassegnati con una PRATT o Regione differente.  
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L’esclusione dei Rendiconti di Progetto da parte del Rendicontatore Intermedio può essere 

effettuata con la seguente modalità: 

1. Cliccare sul singolo Rendiconto di Progetto apponendo il flag 

2. Cliccare sul pulsante  

 

Figura 657 - Escludere Rendiconto di Progetto da Rendiconto di Misura 

Il Rendicontatore Intermedio può includere i Rendiconti di Progetto precedentemente esclusi 

attraverso la seguente modalità: 

1. Cliccare sul pulsante “Includi”; 

2. Selezionare i Rendiconti di Progetto apponendo il flag; 

3. Cliccare sul pulsante “Includi”. 

 

Figura 658 - Includere Rendiconto di Progetto all'interno del Rendiconto di Misura 
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Durante la fase di creazione del Rendiconto di Misura, dopo aver incluso i Rendiconti di Progetto, 

l’utente può aggiungere facoltativamente soltanto una nota a livello di rendiconto e più note a 

livello di Rendiconto di Progetto e di pagamenti a costi reali e semplificati. L’aggiunta di note in 

fase di creazione (per i pagamenti e il Rendiconto di Progetto) può essere effettuata nella 

seguente modalità: 

1. Cliccare sul singolo pagamento o Rendiconto di Progetto e cliccare sul tasto modifica (in 

basso a destra) 

2. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire 

3. Cliccare sul tasto “Conferma”  

4. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 

 

Figura 659 - Aggiunta nota Rendiconto di Progetto 

 

Figura 660 - Inserimento Nota 

L’aggiunta di note in fase di creazione (a livello di Rendiconto di Misura) può essere effettuata 

nella seguente modalità: 

1. Cliccare sulla sezione “Note”  



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA  

  

 

345 

#NEXTGENERATIONITALIA  

2. Cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra) 

3. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione delle note a livello di rendiconto 

4. Inserire il testo della nota e cliccare su “conferma” 

5. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

6. Per la visualizzazione delle note l’utente deve cliccare sopra ad essa 

 

Figura 661 - Aggiunta nota Rendiconto di Misura 

NB: Le note a livello di rendiconto di Misura, rendiconto di Progetto e per i pagamenti (sia in fase 

di creazione che nel rendiconto) non possono essere eliminate, ma solamente modificate come 

segue: 

1. Cliccare sul tasto modifica (in basso a destra) 

2. Selezionare la nota da modificare 

3. Cliccare sull’icona di modifica al di sopra della sezione delle note e procedere alla modifica 

all’interno del testo della nota 

4. Confermare la modifica 

 

Figura 662 - Modifica nota Rendiconto di Misura 
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Figura 663 - Modifica nota Rendiconto di Progetto 

 

Figura 664 - Modifica Nota pagamenti a costi reali e pagamenti a costi semplificati 

 

In entrambi i casi, quando viene aggiunta una nota con successo appare il seguente popup: 

 

Figura 665 - Pop up di conferma 

Una volta inclusi i rendiconti di Progetto, il Rendicontatore Intermedio può procedere alla 

creazione del rendiconto, per cui verrà staccato un ID Rendiconto di Misura come segue: 
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Figura 666 - Creazione Rendiconto di Misura in stato BOZZA (REND. INT) 

Se, al contrario, non sono presenti Rendiconti di Progetto da rendicontare associati alla Misura 

scelta, il sistema mostra il seguente messaggio: 

 

Figura 667 - Pop up di errore bloccante 

Successivamente all’azione di salvataggio, si visualizza la schermata del Rendiconto di Misura, 

visionando i dati inseriti/salvati e consentendo così di continuare a modificare il Rendiconto di 

Misura. Inoltre, a modifiche compiute, si può trasmettere il rendiconto sempre restando 

all’interno del documento o, in alternativa uscire dal rendiconto lasciandolo in stato “BOZZA”. 

Il rendiconto appena creato può essere visualizzato nel cruscotto del Livello Intermedio in stato 

“BOZZA (REND. INT)”. 
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Figura 668 - visualizzazione rendiconti di misura 

È possibile, per l’utente, filtrare la ricerca del rendiconto di Misura sfruttando i filtri relativi all’ID 

Rendiconto, Codice Misura, Descrizione Misura, Amministrazione Titolare, Data ultima Modifica, 

Attestazioni presentate.  

NB: Dopo la creazione del rendiconto in stato “BOZZA (REND. INT)” Il Rendicontatore Intermedio 

ha ancora la facoltà di includere o escludere i Rendiconti di Progetto.  
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Figura 669 - Inclusione Rendiconti di Progetto in stato "BOZZA (REND. INT)" 

 

2.3.3 Modifica Rendiconto di Misura in stato “Bozza (Rend. Int)”  

Dal cruscotto di monitoraggio, cliccando sul Rendiconto di Misura che si trova in stato di “BOZZA 

(REND. INT)” Il Rendicontatore Intermedio può apportare delle modifiche. 

Il Rendicontatore Intermedio, cliccando all’interno del Rendiconto di Misura ha la facoltà di 

caricare allegati a livello di Rendiconto di Misura cliccando sulla sezione  e premendo sul 

pulsante “Modifica” (in basso a destra). Cliccando sul tasto “aggiungi” l’utente può scegliere il 

tipo di documento e procedere al caricamento dell’allegato. 

 

Figura 670 - Aggiunta allegato al Rendiconto di Misura 
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Per il caricamento di allegati a livello di Rendiconto di Progetto seguire la seguente modalità: 

1. Cliccare sulla sezione “Rendiconti di Progetto” 

2. Cliccare sul tasto “Modifica” 

3. Selezionare tramite l’apposito flag il Rendiconto di Progetto a cui allegare documentazione 

4. Cliccare sull’icona   e scegliere il tipo di documento da allegare 

5. Cliccare su sfoglia e scegliere il documento 

6. Premere sul tasto “Conferma” 

 

Figura 671 - Carica Allegati Rendiconto di Progetto 

 

Quando il caricamento di un allegato viene effettuato con successo l’utente visualizza il seguente 

pop up di avvenuta operazione:  

 

Figura 672 - Pop up di conferma 

Invece, nel caso in cui l’utente vuole eliminare uno o più allegati a livello di Rendiconti di Progetto 

può seguire la seguente procedura: 

1. Cliccare sul tasto modifica in basso a destra 

2. Cliccare sull’icona  

3. Selezionare l’allegato da eliminare o più allegati e cliccare sul tasto  

4. Cliccare sul tasto salva 
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Figura 673 - Elimina Allegati rendiconto di Progetto e singoli pagamenti 

NB. L’utente Organismo Livello Intermedio visualizza in questa sezione sia gli allegati provenienti 

dal processo di rendicontazione di progetto, campo “Origine” valorizzato con “Allegato da RDP”, 

che gli allegati provenienti dalla rendicontazione di Misura, campo “Origine” valorizzato con 

“Allegato da RDM”, ma è abilitato all’eliminazione solo degli allegati di progetto caricati 

dall’utenza Organismo Livello Intermedio nel flusso di rendicontazione di Misura.  

Nel Tab allegati sono presenti le seguenti sezioni: 

 Allegati; 

 Doc. Controllo/Integrativa ARDI. 

 

Figura 674- Tab Allegati 

Invece, nel caso in cui l’utente vuole eliminare uno o più allegati a livello di rendiconto può seguire 

la seguente procedura: 

1. Cliccare il tasto “Modifica” 

2. Cliccare sulla sezione “Allegati” (in alto) 

3. Selezionare gli allegati da eliminare  

4. Cliccare sull’icona  
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Figura 675 - Eliminazione allegati Rendiconto di Misura 

L’allegato appena caricato dalIl Rendicontatore Intermedio rispetto ai pagamenti a costi reali e 

semplificati è visualizzabile cliccando sul tasto “Visualizza allegati” per ogni pagamento in cui 

viene caricata documentazione: 

 

Figura 676 - Visualizza Allegati singolo pagamenti 

Se non viene selezionato alcun Rendiconto di Progetto, nei Tab “Pagamenti a Costi Reali” e 

“Pagamenti a Costi Semplificati”, si visualizzeranno tutti i pagamenti inseriti nei Rendiconti di 

Progetto, presenti nel Rendiconto di Misura. 

 

Figura 677-Tab Pagamenti a costi reali 
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Figura 678- Tab pagamenti a costi semplificati 

Il Rendicontatore Intermedio ha, inoltre, la facoltà di inserire note a livello di rendiconto di Misura 

anche una volta creato il rendiconto, ma questa volta ne può aggiungere più di una eseguendo i 

seguenti passaggi: 

1. Cliccare sulla sezione “Note” (evidenziata in figura) 

2. Cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra) 

3. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione delle note 

4. Inserire il testo della nota e cliccare su “conferma” 

5. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

6. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 

 

Figura 679 - Inserimento Note rendiconto di Misura 

Inoltre, l’utente ha la facoltà di inserire note a livello di pagamenti a costi reali e semplificati 

anche una volta che il rendiconto di Misura è stato Creato: 

1. Cliccare sul singolo pagamento (a costi reali o semplificati) e cliccare sul tasto modifica 

2. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire 

3. Cliccare sul tasto “Conferma”  

4. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 
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Figura 680 - inserimento note pagamenti a costi reali e semplificati 

L’utente ha la facoltà di inserire note a livello di Rendiconti di Progetto anche una volta che il 

rendiconto di Misura è stato creato: 

1. Cliccare sul singolo Rendiconto di Progetto e cliccare sul tasto modifica 

2. Cliccare sul tasto  al di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire 

3. Cliccare sul tasto “Conferma”  

4. Una volta che la nota viene inserita l’utente viene avvisato dell’operazione riuscita con 

successo 

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa 

 

Figura 681 - Inserimento note Rendiconto di Progetto 

Il Rendicontatore Intermedio può creare e/o modificare le note solo fino a quando non sottomette 

il rendiconto di Misura nei confronti di RGS (dunque quando il rendiconto ha stato “BOZZA”). 

 

2.3.4 Predisposizione per verifica A.T. 

Il Rendicontatore Intermedio, per proseguire con l’avanzamento del rendiconto, deve cambiare lo 

stato del rendiconto in “Predisposizione Livello Intermedio”. Seleziona il Rendiconto di Misura in 
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stato “BOZZA (REND. INT)” e preme il pulsante “Cambia stato” in basso a destra. Cliccando sul 

Pulsante “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.)”. 

Quando il Rendiconto di Misura passa in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).” viene 

automaticamente inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso 

all’Amministrazione Titolare in cui si darà evidenza del nuovo stato del Rendiconto di Misura.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso rend. mis. in PRED.VER.(A.T) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura; 

 Amministrazione Titolare di Misura. 

 

 

Figura 682 - Modifica stato Rendiconto di Misura in "Predisposizione Livello Intermedio" 

Appare un pop up di operazione riuscita. 

 

Figura 683 - Pop up di conferma 

Il Rendicontatore Intermedio potrà visualizzare i Rendiconti di Misura in stato “PREDISPOSTO PER 

VERIFICA (A.T.)”, ma non lavorarli, in quanto spetta all’Amministrazione Titolare proseguire con 

la verifica del Rendiconto di Misura. 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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2.3.5 Verifica con esito negativo – Richiesta d’integrazione 

Il Rendicontatore Intermedio visualizza il Rendiconto di Misura in stato “Richiesta di Integrazione”. 

Il Rendicontatore Intermedio può decidere di richiedere delle controdeduzioni al Soggetto 

Attuatore attraverso i seguenti passaggi: 

1. Seleziona il Rendiconto di Progetto 

2. Clicca su  

3. Clicca sul pulsante “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A.” 

4. Clicca su “Salva” 

5. Lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA DI CONTR.” 

 

Figura 684 - Cambio stato Rendiconto di Progetto in "IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / DOCUMENTAZIONE DA S.A." 

Quando Il Rendicontatore Intermedio passa il Rendiconto di Misura in stato “IN ATTESA DI CONTR.” 

appare la seguente pop up di conferma: 

 

Figura 685 - Pop up di conferma 

Se l’utente clicca su “Si”, il Rendiconto di progetto passerà in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI 

/ DOCUMENTAZIONE DA S.A.” e sarà, dunque, escluso dal Rendiconto di Misura corrente. L’utente 

Soggetto Attuatore potrà presentare le controdeduzioni all’interno della tile ad esso dedicata 
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“Rendicontazione di progetto – Soggetto Attuatore”, e successivamente Il Rendicontatore 

Intermedio potrà procedere alla verifica sostanziale del rendiconto all’interno della tile 

“Rendicontazione di progetto – Amministrazione”. Una volta concluso l’iter di verifica il Livello 

Intermedio potrà inserire il Rendiconto di Progetto in un nuovo Rendiconto di Misura.  

Se l’utente, invece, clicca su “No”, l’operazione verrà annullata. 

Quando il Rendiconto di Progetto passa in stato “IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A.” viene automaticamente inviata una mail no replay dal mittente 

rendicontospese-regis@mef.gov.it verso il Soggetto Attuatore per avvisarlo della necessità di 

presentare le controdeduzioni.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso Rendiconto di Progetto IN ATTESA CONTRODEDUZIONI / 

DOCUMENTAZIONE DA S.A. 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura PNRR; 

 Amministrazione Titolare di Misura; 

 Soggetto Attuatore; 

 Codice Unico Progetto; 

 Codice Locale Progetto; 

 ID Progetto; 

 Titolo Progetto. 

Qualora l’Utente Livello Intermedio non ritenga necessario richiedere le controdeduzioni al 

Soggetto Attuatore o dovessero essere presenti ulteriori rendiconti in stato “DA VERIFICARE LIV. 

INT.” può procedere all’integrazione modificando pagamenti, allegati e note ai Rendiconti di 

Progetto in stato “DA VERIFICARE LIV. INT.”.  

Apportate le dovute verifiche, procede alla modifica dello stato del Rendiconto di Progetto: 

1. Seleziona il Rendiconto di Progetto 

2. Clicca il tasto  

3. Clicca il pulsante “VERIFICATO REND. INT” 

4. Clicca su “Salva” 

5. Lo stato del Rendiconto di Progetto passa in stato “VERIFICATO REND. INT” 

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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Figura 686 - Cambio stato Rendiconto di Progetto in "VERIFICATO REND. INT" 

Quando tutti i Rendiconti di Progetto all’interno del Rendiconto di Misura passano in stato 

“VERIFICATO REND. INT”, Il Rendicontatore Intermedio può procedere al cambio stato del 

Rendiconto di Misura cliccando su “Cambia stato” e successivamente su “Predisposizione Livello 

Intermedio”. 

  

Figura 687 - Cambio stato del Rendiconto di Misura in "PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.)" 

Appare una pop up di operazione riuscita. 

 

Figura 688 - Pop up di conferma 
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Il Rendicontatore Intermedio potrà visualizzare i Rendiconti di Misura in stato “PREDISPOSTO PER 

VERIFICA (A.T.)”, ma non lavorarli, in quanto spetta all’Amministrazione Titolare proseguire con 

la trasmissione del rendiconto. 

Quando il Rendiconto di Misura passa in stato “PREDISPOSTO PER VERIFICA (A.T.).” viene 

automaticamente inviata una mail no replay dal mittente rendicontospese-regis@mef.gov.it verso 

all’Amministrazione Titolare in cui si darà evidenza del nuovo stato del Rendiconto di Misura.  

L’oggetto della mail sarà: ReGiS: avviso rend. mis. in PRED.VER.(A.T) 

Nel corpo dell’e-mail sono presenti le seguenti informazioni: 

 Numero Rendiconto; 

 Stato del Rendiconto; 

 Misura; 

 Amministrazione Titolare di Misura. 

 

  

mailto:rendicontospese-regis@mef.gov.it
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3. APPENDICE e Indici 

3.1 Appendice 1 – Matrice degli stati dei Rendiconti 

Lo stato del Rendiconto di Progetto multiplo è definito in base allo stato dei Rendiconti di Progetto 

singoli presenti al suo interno. Quando lo stato dei Rendiconti di Progetto singoli all’interno del 

rendiconto progetto multiplo differisce, il Rendiconto di Progetto multiplo rifletterà lo stato più 

basso tra i rendiconti di progetti singoli.  

In allegato la matrice degli stati: 

Matrice Stati 

Rendiconti -v2.0.xlsx
 

Di seguito la matrice inerente ai cambi stato su Rendicontazione di Misura:  

Attore Stato rendiconto di misura Stato rendiconto di progetto

Ardi Bozza Approvato

Trasmesso Approvato

Organismo 

Intermedio
Bozza Liv Int Verificato Liv. Int.

Predisposizione Liv. Int. Verificato Liv. Int.

Ardi Richiesta d'integrazione Da verificare Liv. Int.

Verificato Ardi

Organismo 

Intermedio
Verificato Liv. Int.

In Attesa di controdeduzioni*

Ardi Trasmesso Approvato

Tabella 1- Stati rendiconto di Misura - Amministrazione Titolare/Rendicontatore Intermedio 

 

Tabella 2- Stati rendiconto di Misura - Amministrazione Titolare/Rendicontatore Intermedio 
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3.2 Appendice 2 – Matrice di Modificabilità allegati 

In base all’Attore e allo Stato del Rendiconto si ha una gestione differente degli allegati.  Le tre 

funzionalità disponibili sono: Visualizzare, Inserire e Cancellare gli allegati. Di seguito le differenti 

casistiche:  

Gestione allegati Rendicontazione di Progetto Singolo Soggetto Attuatore 

 

 

Tabella 3 - Gestione degli allegati Rendiconto di Progetto singolo- Soggetto Attuatore 

 

 

Gestione allegati Rendicontazione di Progetto Singolo Amministrazione Titolare 

 

Tabella 4 - Gestione allegati Rendiconto di Progetto singolo - Amministrazione Titolare 

 

 

 

 

 

 

Soggetto Attuatore 

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X * X X X X * X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X * X X X * X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X * X X X X * X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X * X X X X * X X

Attestazione X X X X X X X X X X X

N/A

N/A

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. VER. LIV.INT.

Stato Rendiconto

IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATO

ARDI

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X X X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X X X

Attestazione X X X X X X X X

DA INTEGR. LIV. INT.

N/A

Stato Rendiconto (di progetto singolo)

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. VER. LIV.INT. IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATO

* Cancellabile solo ciò che è stato inserito ex-novo
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Gestione allegati Rendicontazione di Progetto Singolo Rendicontatore Intermedio 

 

Tabella 5 - Gestione Allegati Rendiconto di Progetto singolo - Rendicontatore Intermedio 

 

Gestione allegati Rendiconto di Progetto Multiplo Soggetto Attuatore 

 

Tabella 6 - Gestione Allegati Rendiconto di Progetto multiplo - Soggetto Attuatore 

 

* 

Cancellabile solo ciò che è stato inserito ex-

novo 

Gestione allegati Rendiconto di Progetto Multiplo Amministrazione Titolare 

 

Tabella 7 - Gestione Allegati Rendiconto di Progetto multiplo - Amministrazione Titolare 

 

 

RENDICONTATORE INTERMEDIO

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X X X

Attestazione X X X X X X X X

DA INTEGR. LIV. INT.

N/A

Stato Rendiconto (di progetto singolo)

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. VER. LIV.INT. IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATO

Soggetto Attuatore 

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X * X X X X * X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X * X X X * X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X * X X X X * X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X * X X X X * X X

Attestazione X X X X X X X X X X X

N/A

N/A

Stato Rendiconto (di progetto singolo)

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATOVER. LIV.INT.

ARDI

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X X X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X X X

Attestazione X X X X X X X X

DA INTEGR. LIV. INT.

N/A

Stato Rendiconto (di progetto singolo)

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. VER. LIV.INT. IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATO
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Gestione allegati Rendiconto di Progetto Multiplo Rendicontatore Intermedio 

 

Tabella 8 - Gestione Allegati Rendiconto di Progetto multiplo - Rendicontatore Intermedio 

 

Gestione allegati Rendicontazione di Misura Amministrazione Titolare 

 

Tabella 9 - Gestione Allegati Rendiconto di Misura - Amministrazione Titolare 

 

RENDICONTATORE INTERMEDIO

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Pagamenti An. Progetto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti Rendiconto X X X X X X X X

Allegati Pagamenti su ALTRO rendiconto

Allegati Giustificativi di pagamento X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da SA X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da ARDI X X X X X X X X X X X X X X

Allegati generici Rendiconto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X X X

Allegati Attestazione Rendiconto X X X X X X X X

Attestazione X X X X X X X X

DA INTEGR. LIV. INT.

N/A

Stato Rendiconto (di progetto singolo)

BOZZA DA CONTR. DA INTEGR. VER. FORM. VER. LIV.INT. IN ATT. CONTR. CONTR. PRES. APPROVATO

ARDI

VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Rendiconti di Progetto 

inseriti da SA X X

Allegati Rendiconti di Progetto 

inseriti da ARDI** X X X X

Allegati Pagamenti su Anag. 

Progetto X X

Allegati Pagamenti su Rend. 

Progetto X XAllegati Giustificativi di 

Pagamento X X

Allegati Generici Rend. di 

Misura X X X X

Allegati Attestazione Rend. di 

Misura X X X X

Attestazione X X X X

Stato Rendiconto

BOZZA TRASMESSO

** Gli allegati inseriti da ARDI sul RDP non devono essere visualizzabili dal SA sul RDP
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Tabella 10 - Gestione Allegati Rendiconto di Misura - RGS 

 

 

Gestione allegati Rendicontazione di Misura Amministrazione Titolare rendiconti delegati  

 

Tabella 11 - Gestione Allegati Rendiconto di Misura - Amministrazione Titolare 

RGS Stato Rendiconto 

VIS INS CANC

Allegati Rendiconti di Progetto 

(tutti) X

Allegati Pagamenti su Anag. 

Progetto X

Allegati Pagamenti su Rend. 

Progetto X

Allegati Giustificativi di 

Pagamento X

Allegati Generici Rend. di Misura X

Allegati Attestazione Rend. di 

Misura X

Attestazione X

TRASMESSO

ARDI

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Rendiconti di Progetto preesistenti (SA) X X X X

Allegati Rendiconti di Progetto inseriti da ARDI X X X X X X

Allegati Rendiconti di Progetto inseriti da Rend. Int. X X X X

Allegati Pagamenti su Anag. Progetto X X X X

Allegati Pagamenti su Rend. Progetto X X X X

Allegati Giustificativi di Pagamento X X X X

Allegati Rend. di Misura inseriti da ARDI X X X X X X

Allegati Rend. di Misura inseriti da Rend. Int. X X X X

Attestazione X X X X X

BOZZA BOZZA LIV.INT.

N/A

N/A

Stato Rendiconto di misura

PRED.LIV.INT RICH.INT TRASMESSO

*** 

Gli allegati inseriti sui RDP da REND. INT./ARDI non devono essere visibili dal 

SA 
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Gestione allegati Rendicontazione di Misura Amministrazione Titolare rendiconti delegati  

Gestione allegati Rendicontazione di Misura Rendicontatore Intermedio rendiconti delegati  

 

Tabella 12 - Gestione Allegati Rendiconto di Misura - Rendicontatore Intermedio 

 

 

Gestione allegati Rendicontazione di Misura RGS 

 

Tabella 13 - Gestione Allegati Rendiconto di Misura - RGS 

 

  

RENDICONTATORE INTERMEDIO

VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Rendiconti di Progetto preesistenti (SA) X X X X

Allegati Rendiconti di Progetto inseriti da ARDI X X X

Allegati Rendiconti di Progetto inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X

Allegati Pagamenti su Anag. Progetto X X X X

Allegati Pagamenti su Rend. Progetto X X X X

Allegati Giustificativi di Pagamento X X X X

Allegati Rend. di Misura inseriti da ARDI X X X

Allegati Rend. di Misura inseriti da Rend. Int. X X X X X X X X

Attestazione X X

N/A

N/A

N/A

N/A

Stato Rendiconto di misura

BOZZA

N/A

TRASMESSOBOZZA LIV.INT. PRED.LIV.INT RICH.INT

RGS

VIS INS CANCVIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC VIS INS CANC

Allegati Rendiconti di Progetto (tutti) X

Allegati Pagamenti su Anag. Progetto X

Allegati Pagamenti su Rend. Progetto X

Allegati Giustificativi di Pagamento X

Allegati Generici Rend. di Misura (tutti) X

Attestazione X

N/A N/A N/A N/A

Stato Rendiconto di misura

BOZZA BOZZA LIV.INT. PRED.LIV.INT RICH.INT TRASMESSO
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3.3 Appendice 3 – Profilazioni utenze 

In base alla profilazione l’Utente potrà visualizzare i Rendiconti di Progetto e/o Misura afferenti 

ai propri coni di visibilità. Le possibili profilazioni sono le seguenti: 

1. Utenza e Piano; 

2. Utenza, Piano e Amministrazione; 

3. Utenza, Piano, Amministrazione e Codice Misura; 

4. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura e Codice Progetto; 

5. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura e Codice PRATT; 

6.  Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT e Codice Convenzione; 

7. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT, Codice Convenzione e 

Soggetto Correlato; 

8. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT, Codice Convenzione, 

Soggetto Correlato e Regione; 

9. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT, Codice Convenzione, 

Soggetto Correlato, Regione e Provincia; 

10. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT, Codice Convenzione, 

Soggetto Correlato, Regione, Provincia e Comune; 

11. Nessun record nella Tabella degli accessi; 

12. Utenza; 

13. Utenza, Piano e Regione; 

14. Utenza, Piano, Regione e Provincia; 

15. Utenza, Piano, Regione, Provincia e Comune; 

16. Utenza, Piano e Soggetto Correlato; 

17. Utenza, Piano, Codice Misura e Soggetto Correlato; 

18. Utenza, Piano, Codice Misura e Soggetto Correlato e Regione; 

19. Utenza, Piano, Amministrazione e Regione; 

20. Utenza, Piano, Amministrazione e Provincia; 

21. Utenza, Piano, Amministrazione e Soggetto Correlato; 

22. Utenza, Piano e Codice Progetto; 

23. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura, Codice PRATT, Codice Convenzione e 

Codice Progetto; 

24. Utenza, Piano, Amministrazione, Codice Misura e Codice Progetto (caso misto: l’Utente è 

autorizzato a lavorare solo una parte dei Rendiconti all’interno di un Rendiconto multiplo, 

non potrà effettuare l’attestazione ma potrà solo modificare i rendiconti a cui è abilitato); 

25. Utenza, Amministrazione, Codice Misura e Codice Progetto. 
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